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 (5)معيار الجهاز الاداري 

5/2 
 الاحتياجات التدريبية للعاملين تحدد بصورة دورية ، وتتخذ 

 

 الاجراءات الملائمة لتنفيذ البرامج التي تلبي الاحتياجات التدريبية 

 لكل فئة . 
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 (5)معيار الجهاز الاداري 

5/2/1 
 تستخدم المؤسسة وسائل ملائمة لتحديد الاحتياجات التدريبية 

 

 دورية . لاعضاء الجهاز الاداري بصفة 
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 2223استمارة استقصاء رأى الجهاز الإدارى لدورات التدريبية المطلوبة تم تنفيذها يناير 
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 (5)معيار الجهاز الاداري 

5/2/2 
 تنفذ المؤسسة برامج لتنمية قدراتهم وتعد بيان بعدد البرامج 

 

 .  التدريبية المنفذة وعدد ونسبة المتدربين سنوياً من كل فئة الي العدد الإجمالي
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ن علي دورات تدريبية بالجهاز الإداري   بيان بالحاصلي 
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  (١) 

 

 للجهاز الاداري  بيان بالدورات التدريبية
 كلية الإعلام وتكنولوجيا الإتصالل

 

  

 ملاحظات الجهة حتى تاريخ من تاريخ مىضىع الدورة الإسم م

الادارح انعبيخ  –انٕاد٘ خبيعخ خُٕة  ٧٠٠٢/٣/٣٢ ٧٠٠٢/٣/٣١ ثرَبيح شئٌٕ انعبيهٍٛ  رضٕاٌ ْٔجٗ رٚبٌ رضٕاٌ  4
 ادارح انزذرٚت –نهزُظٛى ٔالادارح 

  

windows _MS office خبيعخ خُٕة انٕادٖ ٧٠٠٣/٣٣/٧٢ ٧٠٠٣/٣٣/٣٧   

الادارح انعبيخ  –خبيعخ خُٕة انٕاد٘  ٧٠٠٢/١/٣١ ٧٠٠٢/١/٣٣ اندٕاَت انقبََٕٛخ
 ادارح انزذرٚت –نهزُظٛى ٔالادارح 

  

   يركس رًُٛخ انقذراد ثبندبيعخ ٧٠٣٣/١/٣٧ ٧٠٣٣/١/٣٣ concepts of it٧٠٣٠  زًبدزُٚت زبفع يسًٕد   5

Advanced word 
Processing 

   يركس رًُٛخ انقذراد ثبندبيعخ ٧٠٣٠/٣٣/٣٣ ٧٠٣٠/٣٣/٤

word 
processing٧٠٣٠ 

   يركس رًُٛخ انقذراد ثبندبيعخ ٧٠٣٣/١/٣٢ ٧٠٣٣/١/٣٢

ادارح انزذرٚت ثبنزُظٛى ٔالادارح  ٧٠٣٣/١/٧١ ٧٠٣٣/١/٧٣ الاسعبفبد الأٔنٛخ
 ثبندبيعخ

  

MS_window يركس رًُٛخ انقذراد ثبندبيعخ ٧٠٣٣/١/٣٠ ٧٠٣٣/١/٢ ٢   

 Graphics Adobe  سًر زًذٖ عجذِ زًذاٌ  6

Photoshop 

خبيعخ خُٕة  -يركس رًُٛخ انقذراد  ٧٠٣١/٤/٨ ٧٠٣١/٤/٢

 انٕادٖ

  

word processing خبيعخ خُٕة  -يركس رًُٛخ انقذراد  ٧٠٣١/٣/٧٨ ٧٠٣١/٣/٧٣
 انٕادٖ

  

الادارح انعبيخ  –خبيعخ خُٕة انٕاد٘  ٧٠٣٧/٢/٧٣ ٧٠٣٧/٢/٣٨ يٓبراد انزفبٔض
 ادارح انزذرٚت –نهزُظٛى ٔالادارح 

  

ICTP Database خبيعخ خُٕة  -يركس رًُٛخ انقذراد  ٧٠٣١/٤/٧ ٧٠٣١/٣/٧٢
 انٕادٖ

  

databeas رًُٛخ  -خبيعخ خُٕة انٕادٖ  ٧٠٣٠/١/٢ ٧٠٣٠/١/٣
 انقذراد

  

concepts of it رًُٛخ  -خبيعخ خُٕة انٕادٖ  ٧٠٠٢/٣٧/٧٢ ٧٠٠٢/٣٧/٣٢
 انقذراد

  
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 

 
 

(٣) 
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 للجهاز الاداري  بيان بالدورات التدريبية
 كلية الإعلام وتكنولوجيا الإتصالل

 

  

 ملاحظات الجهة حتى تاريخ من تاريخ الدورةمىضىع  الإسم م

انذٔرح الأسبسٛخلأعذاد   عجذ انرزٛى زسٍٛ خبيع ادو  8
انقبدح انرٚبضٍٛٛ شعجخ كرح 

 سهخ

 -انقبْرح  ٧٠٠١/٣٠/٣٣ ٧٠٠١/٨/١٠
اسزبد 
 انقبْرح

أخزبز َدبذ ثرَبيح انذراسخ 
ثزقذٚر عبو  ٣٢٣نهًذرثٍٛ 

 خٛذ

ICTP Presentations خبيعخ  ٧٠٣٧/٧/٣١ ٧٠٣٧/٧/٢
خُٕة 
 انٕادٖ

Presentations 

خبيعخ  ٧٠٣٨/٢/٣٣ ٧٠٣٨/٢/١ دٔرح نغخ اَدهٛسٚخ
خُٕة 
اداح  -انٕادٖ 

انزُظٛى 
 ٔالادارح

  

ICTP Database خبيعخ  ٧٠٣٧/٧/٧٧ ٧٠٣٧/٧/٣٢
خُٕة 
 انٕادٖ

Database 

ICTP WORD خبيعخ  ٧٠٣٣/٣٧/٣٣ ٧٠٣٣/٣٧/٢
خُٕة 
 انٕادٖ

 WORDثرَبيح

Graphics Adobe 
Photoshop 

يركس رًُٛخ  ٧٠٣١/٣/٧٧ ٧٠٣١/٣/٣٨
 -انقذراد 
خبيعخ 
خُٕة 
 انٕادٖ

Graphics Adobe 
Photoshop 

ICTP  َظى يعهٕيبد ادارٚخ
)رذرٚت عهٗ اعًبل 
 انكُزرٔلاد ٔانهٕائر(

يركس رًُٛخ  ٧٠٣١/٣٧/٢ ٧٠٣١/٣٣/١٠
 -انقذراد 
خبيعخ 
خُٕة 
 انٕادٖ

MIS  اعًبل انكُزرٔلاد)
 ٔانهٕائر

Concepts of it يركس رًُٛخ  ٧٠٣٢/٧/٢ ٧٠٣٢/٧/١ ٧٠٣٠
 -انقذراد 
خبيعخ 
خُٕة 
 انٕادٖ

  

الإدارح  ٧٠٣٢/٣٧/٣٢ ٧٠٣٢/٣٧/٣٢ انزأيُٛبد ٔانًعبشبد
انعبيخ 

نهزُظٛى 
 -ٔالإدارح 
خبيعخ 
خُٕة 
 انٕادٖ
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نزًُٛخ  ٣ثرَبيح كفبءح 
 انًٓبراد انجشرٚخ ٔٚشًم
 -) انزخطٛظ الاسزرارٛدٙ 

ٔصُع انقرار  -ادارحالازايبد 
ٔركٍٕٚ  -انعًم اندًبعٙ  -

 انقٛبدح ٔالاثذ -فرٚق انعًم 

خبيعخ  ٧٠٣٤/٣٣/١ ٧٠٣٤/٣٠/٧٢
خُٕة 
 -انٕادٖ 

يركس رًُٛخ 
 انقذراد

  

WORD إدارح  ٧٠٣٨/٣٣/٣ ٧٠٣٨/٣٣/١
انزُظٛى 
ٔالإدارح 
 ثبندبيعخ

  

ICDL انًركس  ٧٠٣٣/٤/٧٠ ٧٠٣٣/٣/١٠
انجرٚطبَٗ 

ثُدع 
 زًبدٖ

قذ أخزبز خًٛع اخزجبراد 
ICDL ثُدبذ ٔأسزخرج

 انشٓبدح

ICTP INFORMATION 
AND COMMUICATION 

خبيعخ  ٧٠٣٧/٧/٨ ٧٠٣٧/٧/٤
خُٕة 
 انٕادٖ

 INFORMATIONثرَبيح 
ANDCOMMUICATION 

ICTP USING 
COMPUTERS AND 
MANAGING FILES 

خبيعخ  ٧٠٣٣/٣٧/٤ ٧٠٣٣/٣٧/١
خُٕة 
 انٕادٖ

 USINGثرَبيح 
COMPUTERSAND 
MANAGING FILES 

ICTP  َظى يعهٕيبد ادارٚخ
 MIS III)دراسبد عهٛب(

Post_Graduate Affairs 

يركس رًُٛخ  ٧٠٣١/٣٠/٢ ٧٠٣١/٣٠/٣
 -انقذراد 
خبيعخ 
خُٕة 
 انٕادٖ

MIS دراسبد عهٛب 

Using Microsoft Office 
Excel in Commercial 

Application 

خبيعخ  ٧٠٣٢/٢/٣٠ ٧٠٣٢/٢/٣
خُٕة 
 -انٕادٖ 

(ICTC - 
Training) 

 -خبيعخ خُٕة انٕادٖ 
(ICTC -Training عذد )

 سبعخ ٧٢انسبعبد 

MS_Windowsيركس رًُٛخ  ٧٠٣٢/٧/٢ ٧٠٣٢/٧/٣ ٢
 -انقذراد 
خبيعخ 
خُٕة 
 انٕادٖ

  

خبيعخ  ٧٠٣٣/٣٧/١٣ ٧٠٣٣/٣٧/٧٢ إدارح انٕقذ ٔانضغٕط
خُٕة 
انٕاد٘ 
الادارح 
انعبيخ 

نهزُظٛى 
 ٔالادارح

  

خبيعخ  ٧٠٣٤/٣٣/١٠ ٧٠٣٤/٣٣/٧٣ دٔرح زبست انٙ
خُٕة 
 -انٕادٖ 

يركس رًُٛخ 
 انقذراد

  

انثقبفخ انًدزًعٛخ نهٕقبٚخ 
 يٍ انفسبد ٔيكبفسزّ

ْٛئخ انرقبثخ  ٧٠٣٨/٣٣/٤ ٧٠٣٨/٣٠/٧٨
 الإدارٚخ

 ثأسهٕة انزعهٛى عٍ ثعذ
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ICTP IT خبيعخ  ٧٠٣٣/٣٧/٣٨ ٧٠٣٣/٣٧/٣٢
خُٕة 
 انٕادٖ

 ITثرَبيح 

ICTP Spreadsheets خبيعخ  ٧٠٣٧/٧/٣٨ ٧٠٣٧/٧/٣٢
خُٕة 
 انٕادٖ

 Spreadsheetsثرَبيح 

إدارح  ٧٠٣٨/٣٣/٣ ٧٠٣٨/٣٣/١ WORD  عهٗ خٓلاٌ محمد يسًٕد  9
انزُظٛى 
ٔالإدارح 

ثبندبيعخ 

إدارح 
 انزذرٚت

  

 

  (٤) 

 

 للجهاز الاداري  التدريبيةبيان بالدورات 
 كلية الإعلام وتكنولوجيا الإتصال ل

 

  

 من تاريخ مىضىع الدورة الإسم م
حتى 
 تاريخ

 ملاحظات الجهة

يركس رًُٛخ  ٧٠٣٣/٣٧/٧٨ ٧٠٣٣/٣٧/٧٣ Word Processing  عهٗ محمد عجبش اثراْٛى  01
خبيعخ  -انقذراد 

 خُٕة انٕادٖ

  

ICTP IT - ICTP Presentations - ICTP 
Database- 

يركس رًُٛخ  ٧٠٣٣/٣٧/٧٢ ٧٠٣٣/٣٧/٧٠
خبيعخ  -انقذراد 

 خُٕة انٕادٖ

  

ثدبيعخ خُٕة  ٧٠٣١/٢/٣٢ ٧٠٣١/٢/٣١ دٔرح رذرٚجٛخ فٙ فٍ انزعبيم يع انطلاة
 انٕاد٘

  

ٔالادارح انزُظٛى  ٧٠٣١/١/٤ ٧٠٣١/١/٧ انُظبو انزأدٚجٙ نهًٕظف  فبطًخ محمد زسٍ انٕنٛذ  00
 ثبندبيعخ

  

concepts of it يركس رًُٛخ  ٧٠٣٧/٢/٧٠ ٧٠٣٧/٢/٣٢
انقذراد 
 ثبندبيعخ

  

presentation يركس رًُٛخ  ٧٠٣٧/٣٠/٢ ٧٠٣٧/٣٠/٣
انقذراد 
 ثبندبيعخ

  

انزُظٛى ٔالادارح  ٧٠٣١/١/٧٨ ٧٠٣١/١/٧٢ الأسبنٛت انًكزجٛخ انسذٚثخ
 ثبندبيعخ

  

introduction to maintenance and protection يركس رًُٛخ  ٧٠٣٧/٢/٧٢ ٧٠٣٧/٢/٧٢
انقذراد 
 ثبندبيعخ

  

نزًُٛخ انًٓبراد انجشرٚخ ٔٚشًم )  ٣ثرَبيح كفبءح 
ٔصُعبنقرار  -ادارح الازايبد  -انزخطٛظ الاسزرارٛدٙ 

انقٛبدح  -ٔركٍٕٚ فرٚق انعًم  -انعًم اندًبعٙ  -
 ٔالاثذ

خُٕة خبيعخ  ٧٠٣٨/٣٧/٨ ٧٠٣٢/٣٧/٣
اداح  -انٕادٖ 

 انزُظٛى ٔالادارح

  

using computers and managing files يركس رًُٛخ  ٧٠٣٧/٢/٣٨ ٧٠٣٧/٢/٣٣
انقذراد 
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 ثبندبيعخ

خبيعخ خُٕة  ٧٠٣٣/٢/٧٢ ٧٠٣٣/٢/٧١ Word Processing  ٚسرٖ عجذانًعس محمد محمد  01
 ICTPانٕادٖ 

  

ICTP Spreadsheets خبيعخ خُٕة  ٧٠٣٣/٢/٨ ٧٠٣٣/٢/٣
 ICTPانٕادٖ 

  

- Advanced word Processing خبيعخ خُٕة  ٧٠٣٣/٢/٧٧ ٧٠٣٣/٢/٣٨
 انٕادٖ

  

Concepts of it خبيعخ خُٕة  ٧٠٣٣/٢/١٠ ٧٠٣٣/٢/٧٨
 ICTPانٕادٖ 

  

- ICTP Presentations خبيعخ خُٕة  ٧٠٣٣/٢/٣٢ ٧٠٣٣/٢/٣٢
 ICTPانٕادٖ 

  

ICTP USING COMPUTERS AND MANAGING 
FILES 

خبيعخ خُٕة  ٧٠٣٣/٢/٧٣ ٧٠٣٣/٢/٣٨
 ICTPانٕادٖ 

  

INFORMATION AND COMMUICATION خبيعخ خُٕة  ٧٠٣٣/٨/٢ ٧٠٣٣/٨/٧
 ICTPانٕادٖ 

  

- ICTP Database خبيعخ خُٕة  ٧٠٣٣/٢/٣١ ٧٠٣٣/٢/٣٠
 ICTPانٕادٖ 
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 2223الخطة التدريبية للجهاز الإداري 
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 22223مجلس الكلية فبراير  عرض علي
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  موافقة مجلس الكلية علي الخطة التدريبية للجهاز الإداري  

 



 

 

 

 كلية الاعلام وتكنولوجيا الاتصال

 وحدة ضمان الجودة

======================================================================== 
 

A.H.G 

 

 (5معيار الجهاز الاداري )

5/2/3 
تقوم المؤسسة بقياس مردود التدريب علي الأداء 

 بوسائل مناسبة . 
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 يتم قياس مردود التدريب علي الأداء عن طريق استمارة تقييم للتدريب 
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  تقييم المدرب  2استمارة  

 

 


