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 وثيقة معايير اختيار منسق البرنامج 

 المقدمة 

البرنامج   إدارة وتنظيم  الكاملة عن  المسؤولية  الوظائف في أي مؤسسة تعليمية، حيث يتحمل  أهم  البرنامج من  تعد وظيفة منسق 
يتم وفقًا لمعايير   البرنامج يجب أن  اختيار منسق  فإن  لذلك،  أهدافه.  لهذه وضمان تحقيق  المناسب  الشخص  اختيار  محددة تضمن 

 .المهمة

 الأهداف 

 .تهدف هذه الوثيقة إلى تحديد معايير اختيار منسق البرنامج في المؤسسات التعليمية

 المعايير 

 :يجب أن تتوفر في منسق البرنامج المعايير التالية

يجب أن يكون منسق البرنامج على درجة عالية من الكفاءة المهنية في مجال تخصصه، وأن يكون قادرًا على   :الكفاءة المهنية

 :تشمل الكفاءة المهنية ما يليوتقديم تعليم عالي الجودة للطلاب  

 .الحصول على درجة علمية مناسبة في مجال تخصص البرنامج .1

 .البرنامجسنوات في مجال تخصص  5خبرة تدريسية لا تقل عن  .2

 .نشر الأبحاث أو المشاركة في المؤتمرات في مجال تخصص البرنامج .3

 .يجب أن يتمتع منسق البرنامج بالمهارات الإدارية والقيادية اللازمة لتنظيم وإدارة البرنامج بكفاءة :المهارات الإدارية والقيادية

 :تشمل المهارات الإدارية والقيادية ما يلي

 .لتنسيقالقدرة على التخطيط وا .1

 .القدرة على اتخاذ القرارات وحل المشكلات .2

 .القدرة على إدارة الوقت وتنظيم المهام .3

 .القدرة على العمل تحت الضغط .4

يجب أن يتمتع منسق البرنامج بالمهارات التواصلية الجيدة، وأن يكون قادرًا على التواصل الفعال مع   :المهارات التواصلية

 :تشمل المهارات التواصلية ما يلي .التدريس وأولياء الأمورالطلاب وأعضاء هيئة 
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 .القدرة على التواصل الشفهي والكتابي بشكل واضح وفعال .1

 .القدرة على الاستماع الفعال .2

 .القدرة على بناء العلاقات مع الآخرين .3

 .قادرًا على العمل بشكل فعال مع الآخرينيجب أن يتمتع منسق البرنامج بالمهارات التعاونية، وأن يكون  :المهارات التعاونية

 :تشمل المهارات التعاونية ما يلي

 .القدرة على العمل بشكل فعال مع الآخرين .1

 .القدرة على حل النزاعات بشكل سلمي .2

 .القدرة على بناء فريق عمل فعال  .3

 .حسين جودة البرنامج باستمراريجب أن يكون منسق البرنامج ملتزمًا بجودة التعليم، وأن يعمل على ت :الالتزام بالجودة

 :يشمل الالتزام بالجودة ما يلي

 .الالتزام بمعايير الجودة في التعليم .1

 .الرغبة في تحسين جودة البرنامج باستمرار .2

 إجراءات الاختيار

 :يتم اختيار منسق البرنامج وفقًا للإجراءات التالية

 .إعلان الوظيفة في وسائل الإعلام المناسبة .1

 .استقبال الطلبات من المتقدمين .2

 .إجراء مقابلات شخصية مع المتقدمين .3

 .تشكيل لجنة مختصة لاختيار المرشح المناسب .4

 .إعلان نتيجة الاختيار .5

 التوصيات 

 :يوصى بما يلي
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 .أن تكون عملية اختيار منسق البرنامج شفافة وعادلة •

 .ية الاختيارأن يشارك أعضاء هيئة التدريس والطلاب وأولياء الأمور في عمل •

 .أن تتضمن عملية الاختيار اختبارًا للمهارات الإدارية والقيادية للمرشحين •

 عميد الكلية    رئيس برنامج الرياضيات     مدير معيار الرؤية والرسالة 

 

 أ.د. خالد بن الوليد    أ.د. موسى خليفة                  د. حسين شافعي حسين 

 


