
 

 

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ثبنًُظٕيخ انطجٛخ يحهٛبً ٔ دٔنٛبً  الارتقبء فٙانزٚبدح فٗ انتؼهٛى ٔانجحج انؼهًٙ انطجٙ نخذيخ إقهٛى انجبيؼخ ٔانشزاكخ انفبػهخ : رؤٚخ كهٛخ طت قُب
انطجٛخ الإقهًٛٛخ ٔإػذاد ثبحخٍٛ قبدرٍٚ ػهٗ تطٕٚز انًُظٕيخ  الاحتٛبجبدء يؤْهٍٛ ػهٗ تهجٛخ جبيؼخ جُٕة انٕاد٘ ثتخزٚج أطجب –تهتشو كهٛخ طت قُب : رطبنخ كهٛخ طت قُب

 ػبنٙ يُبفض ٔتقذٚى خذيبد يتًٛشح فٗ إطبر انحفبظ ػهٗ ضٕاثظ ٔأخلاقٛبد انًُٓخ ٔانقٛى انًجتًؼٛخ يٍ خلال تطٕٚز انجحج انؼهًٙ ٔانجزايج ثحخٙانصحٛخ ثًظتٕٖ 

 انطجٙ انًظتًز. انتؼهًٛٛخ ٔآنٛبد انتؼهٛى

 

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 ألا : يذٚز انًكتجبد 

 ٔيكتجبد   أخصبئٙ ٔحبئق –انظٛذ / طؼٛذ طؼذ يصطفٙ  

 Library.management@med.svu.edu.egالاًٚٛم :   10155450010د/  

 

  انتٕصٛف انٕظٛفٙ لأخصبئٙ انًكتجبد                                           
 

 أخصبئٙ يكتجبد انًظًٙ انٕظٛفٙ

ٔانحفبظ ػهٙ انتزاث الإَظبَٙ و ثجًغ ٔ تخشٍٚ انًٕاد انًظجهخ ٔ انًُشٕرح ٔ انكتت ٚقٕ انغزض انٕظٛفٙ 

 انطهتٔ أتبحتٓب نجًٕٓر انًظتفٛذٍٚ حظت ٔ ٚقٕو ثبطتزدادْب نهًهكٛخ انفكزٚخ 

 إدارح تتجغ ٔكٛم انكهٛخ نشئٌٕ انذراطبد انؼهٛب ٔانجحٕث انًٕقغ انتُظًٛٙ ثبنٓٛكم انٕظٛفٙ

 الأشزاف ػهٙ انشيلاء ثئدارح انًكتجخ يظئٕنٛخ يجبشزح ٔكبيهخ   انًظئٕنٛبد الإشزافٛخ

 ثبنًكتجخ . ٔالإدارٍٚٛانًكتجبد  أيُبءٔيتبثؼخ طٛز انؼًم ٔتقذٚى انخذيخ انًكتجٛخ يٍ قجم انظبدح 

 تُفٛذ انؼًم ٔفق انُظبو انًؼًٕل ثّ حذٔد انصلاحٛبد 

 

  ٛبد انٕظٛفٛخ لأخصبئٙ انًكتجبدانٕاججبد ٔانًظئٕن                                  

 

 يؤشز الأداء انٕاججبد ٔانًظئٕنٛبد

تُظٛى ٔتطٕٚز ٔصٛبَخ يجًٕػخ يصُفخ يٍ انكتت 

 ٔانذٔرٚبد انًطجٕػخ ٔانًٕاد الاخز٘ انًظًٕػخ ٔانًزئٛخ 

حذ أدَٗ يٍ  –حم انًشبكم انًٕجٕدح  –انذقخ  –انظزػخ 

 انًشبكم

ت ٔ انًطجٕػبد ألاختٛبر ٔ انتزشٛح ٔ انحصٕل ػهٗ انكت

 .الأخزٖ ٔ انًٕاد انًظًٕػخ ٔ انًزئٛخ

حذ ادَٗ يٍ  –حم انًشبكم انًٕجٕدح  –انذقخ  –انظزػخ 

 تطٕر انؼًم ٔ اطتًزارٚتّ -انًشبكم

حذ أدَٗ يٍ  –حم انًشبكم انًٕجٕدح  –انذقخ  –انظزػخ  تُظٛى ٔ تصُٛف ٔ فٓزطخ يقتُٛبد انًكتجخ

 اَجبس انؼًم ثذٌٔ أخطبء -انًشبكم

حذ أدَٗ يٍ  –حم انًشبكم انًٕجٕدح  –انذقخ  –انظزػخ  ُظٛى ٔ إدارح َظى ألاطتؼبرح ٔ شجكبد انًؼهٕيبدت

 انًشبكم

اطتزجبع انًٕاد ٔ تٕفٛز يصبدر انًؼهٕيبد ٔانًظتخذيٍٛ اٜخزٍٚ  

 ثُبء ػهٗ يب تى اطتزجبػّ فٗ انًكتجخ أٔ َظى شجكخ انًؼهٕيبد
حذ أدَٗ يٍ  –ح حم انًشبكم انًٕجٕد –انذقخ  –انظزػخ 

 انًشبكم

أػًبل انجحج ٔ انتحهٛم أٔ تؼذٚم انًكتجخ ٔ خذيبد 

 .انًؼهٕيبد ٔفقٙ لاحتٛبجبد انًظتفٛذٍٚ

حذ أدَٗ يٍ  –حم انًشبكم انًٕجٕدح  –انذقخ  –انظزػخ 

 انًشبكم

إػذاد انجٛبَبد ٔ انتقبرٚز انذٔرٚخ ٔ ٚزفؼٓب إنٗ انجٓبد 

 كفبءح الأداء ثبنكهٛخ الأػهٗ ٔ ٚجذٖ اقتزاحبتّ فٗ طجٛم رفغ

حذ أدَٗ يٍ  –حم انًشبكم انًٕجٕدح  –انذقخ  –انظزػخ 

 انًشبكم

 حم انًشبكم  –انًتبثؼخ  –انتحهٛم  –رؤٚخ يظتقجهٛخ  يٕاكجخ انتطٕر ٔانتصٕر ثبنخطظ انًظتقجهٛخ نهتطٕٚز

 حذ أدَٗ يٍ انًشبكم –حم انًشبكم انًٕجٕدح  الأشزاف ػهٗ انؼبيهٍٛ اٜخزٍٚ

حذ ادَٗ يٍ  –حم انًشبكم انًٕجٕدح  –انذقخ  –انظزػخ  نٕاججبد انًزتجطخ ثبنًٓبو انظبثقخاداء ا

 تطٕر انؼًم ٔ اطتًزارٚتّ -انًشبكم

mailto:Library.management@med.svu.edu.eg
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 ثبنًُظٕيخ انطجٛخ يحهٛبً ٔ دٔنٛبً  الارتقبء فٙانزٚبدح فٗ انتؼهٛى ٔانجحج انؼهًٙ انطجٙ نخذيخ إقهٛى انجبيؼخ ٔانشزاكخ انفبػهخ : رؤٚخ كهٛخ طت قُب
انطجٛخ الإقهًٛٛخ ٔإػذاد ثبحخٍٛ قبدرٍٚ ػهٗ تطٕٚز انًُظٕيخ  الاحتٛبجبدء يؤْهٍٛ ػهٗ تهجٛخ جبيؼخ جُٕة انٕاد٘ ثتخزٚج أطجب –تهتشو كهٛخ طت قُب : رطبنخ كهٛخ طت قُب

 ػبنٙ يُبفض ٔتقذٚى خذيبد يتًٛشح فٗ إطبر انحفبظ ػهٗ ضٕاثظ ٔأخلاقٛبد انًُٓخ ٔانقٛى انًجتًؼٛخ يٍ خلال تطٕٚز انجحج انؼهًٙ ٔانجزايج ثحخٙانصحٛخ ثًظتٕٖ 

 انطجٙ انًظتًز. انتؼهًٛٛخ ٔآنٛبد انتؼهٛى

 

  
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 انظبدح الإدارٌٕٚ ثبنًكتجخ  حبَٛب :

 

 قبػخ انكتت ٔالاطلاع انذٔر الأرضٙ                                انظٛذح / آيبل يحًذ يصطفٙ  - 0

 

 انًٓبو :   يظئٕنخ قبػخ انكتت ٔالاطلاع 

 

ٔػًم  ٔاطتقجبل انطلاة  ٔيظئٕنخ انفٓزص اٜنٙ ٔػًهٛخ الإدخبل ػهٙ انحبطت اٜنٙ يٍ تشٔٚذ انكتت ٔانزطبئم انؼهًٛخ 

 نهًتزددٍٚ ٔتظجٛم الاطتؼبراد  الإحصبئٛبد

 

 قبػخ انكتت ٔالاطلاع انذٔر الأرضٙ                                               طحز يحًذ َٕٚض  -0

 

 انًٓبو :   يظئٕنخ قبػخ انكتت ٔالاطلاع 

 

ٔاطتقجبل انطلاة  ٔيظئٕنخ انفٓزص اٜنٙ ٔػًهٛخ الإدخبل ػهٙ انحبطت اٜنٙ يٍ تشٔٚذ انكتت ٔانزطبئم انؼهًٛخ  ٔػًم 

 نهًتزددٍٚ ٔتظجٛم الاطتؼبراد  الإحصبئٛبد

 

 ػجذ انزحٛى طّ  أطًبءانظٛذح /  -3

  

 انًٓبو : يظئٕنخ قبػخ انًكتجخ الانكتزَٔٛخ             قبػخ انًكتجخ الانكتزَٔٛخ نهطلاة انذٔر الأٔل ػهٕ٘  

 

شح نهطلاة ٔػًم الإحصبئٛبد اطتقجبل انطلاة  ٔيظئٕنخ أجٓشح انحبطت اٜنٙ ٔإتبحخ انًٕاد انؼهًٛخ الانكتزَٔٛخ ػهٙ الاجٓ

 ( EULCنهًتزددٍٚ ٔتظجٛم يصبدر انؼهًٛخ انًتبحخ ػهٙ يٕقغ ) 

 

 انظٛذح / فبطًخ انشْزاء يغزثٙ  -4

  

 : يظئٕنخ قبػخ انًكتجخ الانكتزَٔٛخ             قبػخ انًكتجخ الانكتزَٔٛخ نهطلاة انذٔر الأٔل ػهٕ٘انًٓبو : 

 

نهطلاة ٔػًم الإحصبئٛبد  الأجٓشححبطت اٜنٙ ٔإتبحخ انًٕاد انؼهًٛخ الانكتزَٔٛخ ػهٙ اطتقجبل انطلاة  ٔيظئٕنخ أجٓشح ان

 ( EULCنهًتزددٍٚ ٔتظجٛم يصبدر انؼهًٛخ انًتبحخ ػهٙ يٕقغ ) 

 

 انظٛذ / ػجذانلاِ يحًذ احًذ    -5

 

 انتذرٚض   انذٔر الأٔل ػهٕ٘يظئٕنخ قبػخ انًكتجخ الانكتزَٔٛخ نهطلاة انذراطبد انؼهٛب ٔانظبدح أػضبء ْٛئخ انًٓبو :  

اطتقجبل انطلاة  ٔيظئٕنخ أجٓشح انحبطت اٜنٙ ٔإتبحخ انًٕاد انؼهًٛخ الانكتزَٔٛخ ػهٙ الأجٓشح نهطلاة  ٔيظئٕل انًكتجخ 

 انخقبفٛخ ٔػًم الإحصبئٛبد نهًتزددٍٚ 

 


