
                                                                                                                                                 
    
 

 

  

 التذريب الطلابي للذبلوم المهنية تخصص الإدارة المذرسية 

 ...............................................................: ........ المستْٚ الْظٔفٕ الحالٕ...............................................(...........اختٔازٖاسه المدٓس)

 .................................:  .. الإدازٗ التعلٔنٔ٘......................................................اسه المدزس٘.......................

المدزس٘، المسجْ تحدٓد مدٚ تْافس كل ميَا فٙ مدٓس المدزس٘، ّذلك بْضع    ّفٔنا ٓلٙ بعض المنازسات ّالعنلٔات الإدازٓ٘ لمدٓس

 .إلى حد ما( أماو كل عبازٗ تصف أداُٜ الفعلٕ داخل المدزس٘ –لا  -علام٘ أماو الخاى٘ المطابك٘) ىعه

 لا ىعه ممازسات مدٓس المدزس٘

إلى حد 

 ما

 

 :إدارة شئون الطلاب - 1

 تيعٔه قبْل الطلب٘ الجدد ّمتابع٘ تسحٔلَه ّتيعٔه السحلات ّالملفات المتعلك٘ بَا. -
   

 تيعٔه ّمتابع٘ اليعاو ّالاىطباط المدزسٕ الداخلٕ ّالخازجٕ. -
   

 تيعٔه ّمتابع٘ الاختبازات المدزسٔ٘ ّحسً سيرٍا ّتحلٔل ىتاٜحَا. -
   

 ّخدمات التْجُٔ ّالإزشاد ّزعآ٘ الصٌْٝ. متابع٘ البرامخ المتعلك٘ بسعآ٘ الصٌْٝ الاجتناعٔ٘ -
   

 :في المهام التالية رعاية شؤون المعلمين والعاملين-2

 متابع٘ دّاو المعلنين ّاىطباطَه. -
   

 متابع٘ تيفٔر الكْاىين ّالتعلٔنات السسمٔ٘ المتعلك٘ بأعنالهه. -
   

 المياسبات الخاص٘ لرلك.تصحٔ  ّتينٔ٘ العلاقات الإىساىٔ٘ بين العاملين ّزعآ٘  -
   

 متابع٘ السحلات ّالملفات الخاص٘ بالعاملين ّالتأكد مً صح٘ البٔاىات فَٔا. -
   

 متابع٘ ّتلبٔ٘ حاجات المعلنين المتعلك٘ بمتطلبات ّظاٜفَه ّأدّازٍه الإدازٓ٘ اّ الفئ٘. -
   

  تطوير التنمية المهنية للمعلمين:-3

 الكدزٗ علٙ إدازٗ غسف الصف. -
   

 الكدزٗ علٙ التدطٔط لدزّسُ بمستْٓاتُ الجلاث )السيْٖ ّالْٔمٕ ّالدزاسٕ(. -
   

 قدزٗ المعله علٙ استدداو الْساٜل التعلٔنٔ٘. -
   

 الكدزٗ علٙ تيعٔه ىصاطات صفٔ٘ ّلا صفٔ٘ مياسب٘ لتلامٔرِ. -
   

 الكدزٗ علٙ استدداو اللغ٘ العسبٔ٘ السلٔن٘ بْضْح. -
   

 الكدزٗ علٙ ّض  اختبازات تكٔس تحصٔل الطلب٘.  -
   

 

 جسأٜ٘الإبحْث الدزاسات ّّإجساٛ الدزاس٘ ّتحلٔل خطط الدزّس التي ٓعدٍا المعلنٌْ  -
   

المصازك٘ فٙ بياٛ الخطط ّالبرامخ المدزسٔ٘ ذات الصل٘ بالتدصص الدقٔل للنعلنين، ّبما  -

 المسؤّلٔات ّتْحٔد جَات اليعس ّالسير نحْ بلْغ الأٍداف تم ّضعَا تصازكٔا.ٓطنً تكاسه 

   

 دزاسٔ٘ ّتحلٔل خطط ّبسامخ اللحاٌ المدزسٔ٘ بجْاىبَا المدتلف٘. -
   

 متابع٘ تْظٔف الكتب المكسزٗ ّالأدل٘ ّالْساٜل المعئ٘. -
   

 ّالتربْٓ٘ ّالمَئ٘.تينٔ٘ المعلنين مَئا مً خلال تحسين كفآاتَه الإىساىٔ٘  -
   

 المستنس الرٚ ْٓظف استراتٔحٔات ّأدّات تكْٓه فاعل٘. الْاقعٕاعتناد ىعاو  للتكْٓه  -
   

 ّتحسين تيفٔرِ. الدزاسٕ الميَخإثساٛ  -
   

 تْفير ّزعآ٘ فسص الينْ المتكامل للنتعلنين جسنٔا ّعكلٔا ّاجتناعٔا ّىفسٔا. -
   

 التٙ تتعلل بأداٛ الهٔٝات الإدازٓ٘ ّالتدزٓسٔ٘. تْفير السحلات الفئ٘ التراكنٔ٘  -
   

 

 خته المدزس٘                                    ..............................................................................................................               اسه الكاٜه بالتكٔٔه:    

 ...............................................................................................................   :عععععععععععالتْقٔ               


