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 تقويم الطلابنظام إدارة دليل 
 وبرامجها بكلية الآداب بقنا 

 مقدمة:
   دار  ا مت    ا    ان  

  ت                م  الج د    
تتخ   ل المة                س                  ة االاماحان ال  

الج ا    ل المختل    ة  وتنظيمه   ا وت هي،ه   ا  و ل   ع م  جرا ع   د   لاماحان                   م   ل  

م  وض   و ض    ابد اعداد ا مت ا ان  ب ي  تلس   م بال    د   ملية الت،ويم  بدحا لع

والثب ان  وت                م  ال   اط عل لايته ا  وض                ابد المر ظ ة والمماقب ة  وق اع  د  

الت        ان ل       مال العدالة وال        اعية  وت اي    و ايعباح اادارية لعملية الت،ويم عل 

      له ا الت ي               ي  ال  يمج الس المعني ة  م  دد لج ال مس               ا ل ة ومعتم د  م  ال
ف 

كما ت، م المة          س         ة بت د د  ظام    ,وت، م بعمل الاتماعان دورية م ه،ة بم اض  

اعرل النتائج             م            ه لة             ا الالبة عل  تائجهم  مو ت د د واض         ن  

 لآليان ت،د م وب   التظلمان وا لتما ان  ووضو  ظام الت هاق وا عتماد. 

 الدليل: الهدف من  
عملي ة ت،ويم دار   اتب اعه ا ا ال الا ل  ي  بك اع ة المه ام  دلي ل ب التع  يهتم ه لا ال  

امج الكليةومتابعته ا وتن يله الارب   : ا ببر    و  مل تلع المهام ما  ل 

 : إدارة عملية التقويم)أ( 

 ة ادار  عملية  بر ا مت ا ان. كليال ىولا د ق اعد واض ة لد -1

ايع ا كليالبت اعم معايبر واض ة    -2 ال،ائمير  علة  جتيار  ا مت ا ان    عملية  ح 

 وت د د مسةولياتهم. 

عملية    ة لت،ويم أداح ايع اح ال،ائمير  علكليالبت اعم أ اليل م دد  ومعلنة    -3

 الت،ويم وق اعد م ا بتهم. 

م -4  ا لي اح متالبان الت،ويم.   تدريل أع ائها علبة كليال تلب  

 

 تنفيذ ومتابعة عملية التقويم: )ب( 

 .  ا يةد  ا متوضو الما  -

 . ممالاعة الماد  ا مت ا ية -
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 . ت  ان ا مت ا ان وممالاعة عملية الت  ان -

 الجهات المشاركة في إعداد الدليل: 
 و د  ال،ياس والت،ويم بالكلية.  -1

 ايقسام العلمية بالكلية.  -2

 بالكلية. و د  ضمال الج د    -3

 التطبيق:  نطاق ومجال

منه   ا ت،ايم الارب و    لا  عم   اا الم،                 د  عل لاماو اي   النظ   ام ابق ه   لا  

امج   تاويم     الارب ت،ويم  تائج م  أعماا الت س        ير  المس        تمم با          ت اد  البر

 .  التعليمية وت عيل اارشاد ايكاد م 

 . العميد  ▪

 . و يل الكلية للدرا ان العليا  ▪

 . ل ا ل التعليم والاربو يل الكلية  ▪

 رؤ اح ايقسام.  ▪

▪  .  رؤ اح اللجال والمماقبير 

▪  .  المر ظير 

 مسةول  شةول الارب والدرا ان العليا.  ▪

 : الإعلان عن الدليل

ي صلللللللللللللل رتللل بلللالةليلللة  دليلللظ م لللاة إدارة تقويم ال لاب  يتم إعلان  
 
  ةيللل النھلللا    هف

  بال رق الآتية

  للمة سة عل -
ون   .الم قو االكب 

 .داجل ايقسام العلمية -

  م اقو واض                  ة ومتن ع  ة داج  ل المة                س                ة  -
ل    ان    عل  داج  ل ال،  اع  ان )    

 . (  ... لخا عر ان

: الخاصة بن اة ويمكن تفصيظ الإجراءات    إدارة تقويم ال لاب فيما يلي

 . لجال وضو اي الة . 1
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 . . ض ابد ا مت ا ان۲

 . الممت ن ل الخارلاا ل. 3

 . . ض ابد الت  ان4

وا -5  . لجال الكنب 

 . . لجال المر ظة والمماقبة6

 . .  عرل النتائج۷

 . وا لتما ان. التظلمان  ۸

 . . الت هاق وا عتماد 9

يجدر هنا  ض ابط كظ مرحلة من تلك المراحظولكن قبظ الحديث عن  

 : تقويم ال لابالممارسات الت بيقية للتخ يط لعملية تفصيظ 

ي ضلللل ء الم للللتجدات  (  1)
 
مراجعة وتحديث الل ا ح والق اعد الخاصللللة بالتقويم ف

 :المحلية والعالمية

وو ي  ل ش               ا ل ال  درا                 ان العلي  ا  , ل التعليم والارب                  ال  الكلي  ة، م و ي  ل     -

بل     ليل لجنة بمئا     ة كل منهما مهمتها ممالاعة الل ائن وال، اعد الخاي    ة بالت،ويم 

 . وت ديثها 

  مج اا الت،ويم م  جرا   -
تجمو اللجن ة معل م ان ع  الل ائن وال، اع د الج د  د    

ية المنا م   التغل ة مما              لة المة              س             ان التعليم ش             بلة المعل مان العالمية 

 .مالاعة م  أع اح هااة التدريس والاربال

  ,ت   درس اللجن   ة الل ائن وال، اع   د الج   د    د  والتغ   ل    ة المالاع   ة وتن   اق                ه   ا    -
وتنتف 

والرئ        ة  الج       امع       ان  تنظيم  ق       ا  ل  مو  تترحم    
ال   ال        ديث       ة  وال، اع       د  الل ائن 

 . التن يل ة له

  لجنة ش         ا ل التعليم والارب ولجنة  تناقش اللجنة الل ائن وال، اعد الجد د  -
  

 .يةكلا ل الدرا ان العليا بالش

لمن اق                ته  ا    الكلي ةمجلس    يتم عمض م ا ا                ت،من علي ه اللج ال م  قماران عل  -

 . واعتمادها 

واعتمادها   ل المس         تويان ايعل لمناق          تها   الكليةيمعو ما ا          ت،م عليه مجلس   -

 .)للجامعان  لجال ال،ااع  المجلس ايعل  )الجامعة
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 . عتمد تعد قاعد  بيا ان ت م الل ائن وال، اعد الجد د  الم -

  دليل الاالل وعل الم قو    -
تعل  الكلية ع  الل ائن وال، اعد الجد د  المعتمد    

  لل
ون    م اقو واض    ة ومتن عة داجل  كلياالكب 

 الكليةة وداجل ايقس   ام العلمية و  

 .  لخ   ...  عر يةوداجل ال،اعان  ل  ان  

 : الامتحامللات للبللرامج المختلفللةلإشللراف علللى الجللان  تشكيظ (  2)

وم         دد له        ا الت ي        ي      المعني        ة  معتم        د  م          المج        الس  تل ل هله اللجال 

  
بم اض     م وت      در  رش     ادان   وت،           م بعم          ل الاتماع          ان دوري          ة م ه،          ة   ال            يف 

الس         ية    ال          اط عل           وال          ائل الت          تلبعه        ا ع           ,لكي ي        ة  ع        داد ا مت ا         ان

المس  تهدعة و ي ي  ة    التعليمي  ة  وال    ابد الخاي  ة بتغاي  ة ا مت ا   ان للمخملا  ان

 (. Validity and reliability) التأك د م   م  داقية وهب ان ا مت ا  ان

 : الامتحاماتبيئة ملا مة لعقد لإعداد الةلية  -3

ي  دد ة عةليالتحدد  •
 
 :الاعتبارمرات التقويم بحيث يؤخذ ف

 .ل ائن المة سة -

 .طبيعة البر امج وم،مراته -

ية والماد ة)ا مكا ان والم ارد المتا ة لدى المة سة   -  ).البشر

ي  الامتحانة ت قيتات ةليتحدد ال •
 :بحيث تراعي الآت 

ية والماد ة المتا ةالكلية مكا ان  اا  -  .البشر

  تعال الممور    م            م             اد  أماار   يم  و           ا ا )الاارئة  الظموف البياية و  -

 (. . ......... لخ

حات ال لاب بشأن ت قيتات آ •  :يتم  ويك ن ذلك بأن الامتحانراء ومقت 

 .جرا عب   م دد    عرل لاداوا اامت ا ان عل  الارب يجل المأي عاھا   -

ا ان عل   ح  تعدا الجداوا بنا   -  .ما تم ت،د مه م   قب 

  عرل ع  ال      ر  النھائية لجداوا ا مت ا ان  ا يتم ا  -
م اقو م دد  وواض     ة    

  الكلية ب
ون   . وعل م قعھا ا لكب 

ي الةلية حدد ت •
 
 :الإعتبار  الأماكن المناسبة لعقد الإمتحامات بحيث يؤخذ ف

 . عة المكال وأعداد الارب -

م       ي             - اام  ت            ال  ق        اع        ان  ال                   ض                       اح   ا ب  ع        ده        )م   اي                          ان   ع    

 .(   درلاة  مارته وبمودتهضاحاا 
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  الكلية ت    و  -
م قو واض   ن داجل   ج ياة  ببر  بايماك  المخ        ة لامت ا ان   

 . الكلية

عل  ت د د أماك     ملتل لا       تعرمان  ، م بمس      اعد  الاربالكلية تخ          -

 . اللجال وقاعان اامت ال

لإحتياجات  ا  وذوي لل لاب ذوي الحالات المرضلللللللية  بيئة مناسلللللللبةالةلية  ت فر   •

 :ةالخاص

 . لخدمان جاية   م الكلية ب صر أعداد الارب المسجلير  لديھا والم تالاير  ت، -

 ت دد الكلية ھله اا تيالاان ومتالباتھا.  -

  ارب ھة ح اللت عم  ت عم الكلي   ة اامك   ا    ان الم   اد    ة المال ب منھ   ا                  لي    ائھ   ا    -

 جدمان مرئمة وعمص متكاعاة: 

  مجھز ا ت،باا الا* م
. ب  

ً
 رب المعاقير   م يا

  أدوار أرضية. *  
 قاعان معد    

 دوران مياه جاية ومجھز . *  

 ألاھز   سجيل ي تية. *  

وال مص    ت،    د م الخ    دم    ان المرئم    ةب    ه    ن طع                    اح ال  يق المأ ت     دد الكلي    ة    -

  ب ي  تت اعم (  كاتل .....   طبيل  مس            اعد )الارب والمل ل م    المتكاعاة لھة ح

 عاھم: 

 م ض عية. ايما ة وال*  

 ااجرص. *  

 الدقة. *  

  و  تجاه   جانر      ايعماد الم تالاير  لخدمان جاية. *  

 . التعاط  والم مة*  
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 إدارة تقويم الطلابالخاصة بنظام الإجراءات 

 لجان وضع الأسئلة:   أولاً:
 لجان الامتحامات التحريرية:  ۱٫۱

م  أ     اتل  (5-3)  تتأل  م  وت      ي ها  لجا ا ل ض    و اي     الة  الكلية      كل 

  تدريس الم،مر  ،مر  الم
اي             الة   ت، م ب ض            وم    س التخ                الم             ار ير    

  وت، م بت                ميم ا مت   ال بم  ا                  م  تغاي  ة المخملا  ان  وإلا  اب  اته  ا النم  لاي  ة

( 1التعليمي  ة المس               ته  دع  ة  و ل  ع ع  ط يق  ع  داد لا  دوا الم اي                  ان )مل ق  

ام به عند وض    و اي     الة  بااض    اعة  ل ا     تخدا م أ  اع مختل ة م  اي     الة  وا لب  

 (. ۲ال د  والثبان لرمت ال )مل ق   كما  جل أل تتأكد اللجنة م  ت ،اق

 

  : والتدريباتلجان الامتحامات الشفوية والعملية  ۱٫۲

 تتل ل لجن ة ا مت  ال ال                  ي م  اهنير  م  أع                 اح هاا ة الت دريس عل

  س اي               الة  ويتم  ايقل   ، م كل منهما ب ض              و درلاة من                لة للاالل عل  

 .   ساب مت  د الدرلاتير 

ول               مال الم ض               عية والعدالة بير  الارب يتم ا               تخدام أدوان ت،ايم  

  ال         ي  وا       تماران  م ض       عية  مثل: بااقان اي       الة  
وبااقان المر ظة   

  ا مت ا ان العملية )مل ق  
 (. 3التدقاق وم،اييس الت،ديم   

 

 : الامتحامية المادة  عةومراج الممارسات الت بيقية ل ضع

اتيجية الت،ويم  لاماحان وق اعد واض  ة ل ض و وممالاعة  لكليةت دد ا▪ ض م  ا  ب 

 .ا مت ا ان وممالاعتها نا مت ا ية وعملية ت  ا  الماد 

 .أع اح هااة التدريس  علهله ال، اعد   لكليةتعل  ا▪

متا ة و ي ية المختل ة ل،احان لاماعية لمناق   ة اامكا ان ال  لكليةتع،د أقس  ام ا▪

  وضو الماد  ا مت ا ية طب،ا لل، اعد المعلنةى  مست    ت ،اق
 .الج د  المن  د   

  ض              ح مخملاان هله المناق              ان    -  لكليةت              مم ا▪ 
جاة لت عبر الم ارد أو  -  

 .يع اح هااة التدريس ما  ل ل  ا    التدريل اللي قد 
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و ا مت ال ولجال جالس ايقس    ام العلمية لجال الممت نير  )لجال وض          كل م ▪

 . ممالاعة ا مت ال(

ي  ▪
 :تق ة لجان وضع الامتحان بمراعاة الآت 

ل الماد  ا مت ا ية                مل كاعة أ  عداد لادوا م اي              ان ا مت ال للتأكد م    -

ال لهني ة والمه اران    اتج التعلم )المعمع ة وال هم والمه اران    مج ا ن  مس               توي ان

 ة(. ن، لوالم  المهنية والعملية والمهاران العامة

 .تنا ل كم الماد  ا مت ا ية وال ب   الزمنية المخ  ة لرمت ال  -

  وواقع    -
 .أل تعبر الماد  ا مت ا ية ع  تعلم  ،يف 

 .وو د  الج د   تلسق الماد  اامت ا ية مو ت يي  الم،مر الم لا د بال،سم -

ال  م  ت   ق  ع        ة  - ال  ت  ع  ل  م  اام  ت           ا   ي        ة     ات  ج  ال  م        اد   ا   Intended Learning ت  بر

Outcomes (ILOs)  . 

 .تمتبد الماد  اامت ا ية بما تم تدريسه -

 .تلسق لغة الت،ويم ولغة التدريس -

    ال ض        و بيت           ت،ديم درلاان اامت ال   -
مثاا  (            اليل العلميةاي ض         ح  )  

لاابة عل الس  ةاا وت اي    و  ا ا ية: ت دد عناض بالنس  بة لرجتباران الم،ال : ت ض  يى

   نصر  الدرلاان عل كل عن
بالنس  بة لرجتباران  (  و لاابة النم  لاية لرمت الا ا)   

 ال  ي ة. لالاابة  الم ض عية: عمل م تا  

 عداد  م  ج لالاابة     يت   ت،ديم درلاان ا مت ال بالعدالة والم ض عية   -

 .وال  اعية

ب النس               ب ة لرجتب اران الم، الي ة يتم ت  د  د عن اض االا اب ة عل الس               ةاا  مثر   

  أل    ك  ل عنصر                 لا  ان علوت اي    و ال  در 
  االا  اب  ة النم  لاي  ة لرمت   ال  و  ينبع 

  

بعض  ي      ل  ا قي    ام  )  الارب  م موض عل  تل ل االا    اب    ة ك    امل    ة م   ت    اب

بل    ( م  لاية لاابان   بت             ويم ألازاح م  الم،مر واعتبارها  أع             اح هااة التدريس

ك للاالل االاابة ت ت كل عنصر         س       ل ما تعلمه وعهمه للم ض       وع  ي،ا ت ،  يب 

  االا اب ة. وب النس               ب ة لرجتب اران الم ض                عي ة يتم عم ل 
لمب دأ ااب داع وا بتك ار   

 . لالاابة ال  ي ة م تا 

 م،    ال      ظمي)تنوع أدوان وأ                    الي    ل ال،ي    اس لتن    ا                    ل مختل  الارب    -

وعان تعلم  م ض ع   درا ة  )....  الة  ش  ي  عمل   مشر



 وبرامجها بكلية الآداب بقنا  م إدارة تقويم الطلابدليل نظا القياس والتقويم بكلية الآداب بقنا وحدة 

 

  

9 

ام بم اي          ان ال رقة ا مت ا ية م    -   وض         و   لكليةي  ال          كل: ش         عار اا لب  

ال مق ة  ام  ا مت  ال  درلا ان ك ل                 ةاا  تعليم ان ا مت  ال  )ا مت  ال    بي ا  ان

و ية واض     ة(   .....  لاهة للاربالم   . )مل ق لغة واض     ة و     ليمة  طباعة  لكب 

4) 

  ض ح  ت -
 ا مت ال.  ممالاعةت،اريم لجال  عد ل ييا ة ال رقة ا مت ا ية   

 :نالامتحا  مراجعة ▪

ل     مال ا س    ا    ( (blueprintت، م لجال ممالاعة ا مت ال بإعداد م       عة  

  تم تدريسها    اتج   مو الماد  ا مت ا ية
  ت يي  الم،مر ال  

التعلم المستهدعة   

   الة ولا د أ الة م  جارج
ولة  ة الت يي  يتم  لغاؤها وم ا بة اللجنة المس و  

 .م  قبل اللجنة م قعا ع  وضو ا مت ال ويتم  تابة ت، يم بللع 

ة لتحقيق ھذه المعايت   مراجعة المادة الإمتحامية معايت    : والممارسات المتمت  

 جبر )معايبر  جتيار م   ، م بالممالاعة   -
  التخ     أكبر م  شخ   أكبر

  .(... 

 ).م ا ة  لامائيًا)المھام المن ط بھا كل ممالاو  -

  يتم  -
 ت ابة  )ا مت  ا ي ة    رق ةممالاو م  ممالاع ة الت هاق م ا ق ام ب ه البه ا الكي ي ة ال  

 ......). ت، يم   م اح 

 .تعد ل ييا ة ال رقة ا مت ا ية    ض ح الممالاعة -

 . ت د د مسا لية الممالاو وق اعد الم ا بة -

 

 :الن رية الاختبارات  إعداد  إجراءات

 : ت، م لجال وضو ا مت ال بإتباع المما ل التالية

 (.   خيص  أو جتام  )جتبار  ت د د الغمض م  ا   1.

  ض ح   اتج التعلم المستهدعة  ىت د د م ت  2.
 .ا جتبار   

 .....(.  بداع -ت،ويم   -ت ليل    -تاباق    -عهم    - تل م )ت د د مستويان ال،ياس  3.

  ال ال النس      ر  للم ض      عان والن اتج) عداد لادوا الم اي      ان للم ض      عان  . 4
  يتم ت،ويمها

 (.ال  

 .وممالاعتهان ا جتبار  تابة م مدا 5.
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 ا جتبار مت منا  م  ج  لاابة بعناض نالزم  ووضو  ظام لت  ات،ديم  6.

 .وريد درلاان لكل عنصر وتمك م تويان االاابة ابداع الاالل

 . تابة تعليمان ا جتبار 7.

  ا جتب ار   م اي                 ان  لا دوا/   ت، م لج ال ممالاع ة ا مت  ال ب إع داد م                  ع ة 8.
((blueprint. 

 الاختبار م اصفات جدول طمخ 

النسبة 

 المئوية 

 المعرفة والفهم المهارات الذهنية 
 جنوات

 التعلم 

 المحتوى تذكر  فهم  تطبيق  تحليل  تقويم  إبداع

%20 2 3 3 5 4 3 
1 

 موضوع 

%50 5 8 7 12 10 8 
2 

 موضوع 

%30 3 4 5 8 6 4 
موضوع  

 ن

%100 

المطلوب )

 ( سؤال 20

%10 %15 %15 %25 %20 %15 
النسبة 

 المئوية 

ي   الأسئلة  عدد   ح اب  كيفية:  ت ضيح
 
م ت ى    عند  2  بم ضوع  المتعلقة  الخلية  ف

 :التحليظ

 

 

 ضوابط الامتحانات: ثانياً:
 :  تضع المؤس ة ض ابط للامتحامات تشمظ ما يلي

  ب  دا   ة الع  ام ال  درا   بنظ  ام الت،ويم وت اي    و ال  درلا  ان  وط ي،  ة   -
 عرم الارب   

  مختل    ساب
 . الدرا ية و ظام التظلم الم،مران والسن ان  الت،ديمان   

-  .   بدا ة العام الدرا  
  عرل م اعيد ا مت ا ان للارب   

  م اعيد ا مت ا ان  وإلاماح التعد ل الرام بناح عل ر باتهم -
 أجل رأي الارب   

 وا تيالااتهم. 
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تبة  عرم الارب ب، اعد وإرش    ادان أداح ا مت ال داجل اللجال  والجزاحا - ن المب 

 مخال ان.   عل أ ة

 بالةلية:  الق اعد المن مة ل ت  العملية الامتحامية

وم  رؤ    اح   )وال كرح )عميد الكلية الكليةم   دار    لجنة ممثلة الكلية     كل  

  
و ن ورؤ اح لجال اامت ال وتل ل مھمتھا الآن   :الكنب 

  ض          ح ال الكليةتدارس جاة   -
    ل ائنالم،ب  ة للت،ويم والم          ا ة   

وال، اعد ال  

م بھا ال  كلية. تلب  

 . تدارس ال، اعد المنظمة لرمت ا ان -

  ااطرع عل   -
ً
 أو عالميا

ً
 .جاد وإلاماحان مة سان منا م  م ليا

ية  الكلية صر  مكا ان  -  .الماد ة والبشر

 .ت د د اا تيالاان الرامة ادار  عملية  بر ا مت ا ان -

وال  - والم                       ادر  الجھ       ان     مل   ت        د        د 
ال   بھ       ا  لكلي       ةلم ارد   اا                ت        اد  

  تن يل الخاة
  . 

  تلس م بال ض و  والدقةي يا ة مجم عة م    -
وال  م ا    االاماحان التن يل ة ال  

    تمل عل  
 :وال  

اف  . عداد لجال   ليل المماقبة واالار

  (. ايماك  والم اعيد) عداد لاداوا اامت ا ان 

عداد أرقام الجل س . 

ت ا انن ع،د اامتجھبر  قاعا. 

  و ي ةالت،لي د  ة  )تجھبر  وت                 بر أورا  االا اب ة  ي   ع ددھ ا    و ل ع م   (واالكب 

وا  (.  ...وال عبة وال مقة و ولا دتھا وإعتمادھا بختم كل م  الا م والكنب 

 :ت دد المة سة معايبر 

 . جتيار ايع اح المسةلير  ع  المتابعة ومھامھم -

لتع يز   - ايداح  المتمبر  والم       ا                ب      ة ل                       ال كم عل  لا د   ايداح    ا       لايداح 

 .المنخ ض

 .  اعد لمكاعأ  التمبر  وع،وبة الت، بر ت د د ق  -
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 قسام العلميةلأضوابط حسن سير الامتحانات النهائية للكليات وا 
مجلس   .1 اللي  ،مره    

الزم   للجدوا  وع،أ  للارب  النهائية  ا مت ا ان  تجمى 

 الجامعة. 

  ايقساموضو لادوا ا مت ا ان النهائ .2
  مكال  اهم   

العلمية وأماك  تجمو    ية   

 الارب. 

     ليت ل ال،ائم / ال،ائم .3
عل تدريس الم،مر بالتنساق مو اللجنة ا مت ا ية ال  

  ختارها ال،سم وضو امت ال الم،مر. 

ام بالنم  ج الممعق اعداد ورقة اي الة واللي ي مل )ا م الجامعة   .4 يتم ا لب  

  – درا   ال  ل ال -ة الدرا ية / المست ى الدرا   السن -ر  م الم،م ا -والكلية 

 -  م ا تا  الماد  / اللجنة ا مت ا ية  ا  -تاري    خ وام  ا مت ال    -العام الجامع   

أمام   لكل  ةاا  المخ  ة  الدرلاة  وضو  مماعا   مو  لرمت ال  الكلية  الدرلاة 

 السةاا(. 

بخد أي لازح عاها    تلتل لاماو ا مت ا ان عل ال ا ل الآل  وي ظم  تابة .5

تيل. ل تتمبر  ال رقة بالتنأ ليد عل  ا  ساق والب 

   ا ت منت ورقة اي الة أكبر م  ي  ة  جل تمقيم ي  ان ا مت ال.  .6

ور  ممالاعة ورقة اي الة ل مال جل ها م  ايجااح اللغوية والعلمية قبل  .7 ض 

 طباعتها. 

  م تويان م  %80 جل أل ي مل ا مت ال أ الة متن عة تغط  عل ايقل   .8

 الم،مر. 

  ت  ل علاها الاالل جرا  يماع تنوع اي الة لك  ت،يس ا .9
ل،دران المختل ة ال  

درا ته للم،مر )مهاران ال  ا وا ت،اا المعل مان وال،در  عل الت لبر وا بداع  

وا عتماد   الج د   معايبر  مماعا   مو  ها(  و بر والم،ار ة  والتخيل  والت ليل 

 مت ال. ايكاد م  عند وضو ا  
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 بير  أ الة ا مت ال. يماع أل  ل ل ت اي    و الدرلاان مت اال  .10

ال،ائم .11  / ال،ائم  لعدد     ل يت ل  طب،ا  اي الة  ورقة  ت ويم  الم،مر  تدريس  عل 

ور  ووضو    10-5الارب )وي اف     ا عتبار ض 
ورقان  ضاعية( مو ايجل   

 ورا  ا مت ال. أالاباعة والت ويم لكل  

ال،ائم  .12  / ال،ائم  الم،مر  يت ل  اي الة  ير  عل تدريس  أورا   وا  ل   سليم  الكنب   

 قبل م عد ا مت ال بأ بوع عل ايقل. 

 تهاح م  الت  ان و سليم    ف ريد درلاان أعماا السنة وال   ي  ا يتم ا .13

عيما     و ن  للكنب  للج د   المالوبة  والنما ج  ايلاوبة  و ما ج  والمنت   

 م  تاري    خ  سلم أورا  15يتعدى  
ً
   الة ا مت ا ان الت  ي ية ي ما

  االاابة )  

(. ال
ً
 م   ة  دويا

 يتم اتباع تعليمان مجلس الكلية عيما لم يمد عيه    بال  ابد الساب،ة.  .14

 

 والتيسير   الرأفة  حالات لتعامل مع  اقواعد  
 ق اعد للتعامل مو  ا ن المأعة والتيسبر وتعتمدھا. الكلية ت اغ  -

درا     ع           ل س قمب   تھاح كل           اح ھااة التدريل،اح دوري مو أعالكلية تع،د   -

. لاعرل وااعرم    ب، اعد المأعة والتيسبر

  ت ايع  ه عل   علي  ه م  ق اع  د المأع  ة والتيس               بر ويتم  ا                ت،منم  ا  الكلي  ة  تابو    -

و ن المخت ة لتابي،ھا   . الكنب 

امام  الكلية   تتأكد  - وا بتاباق ال، اعد المتبعة أ   لب      ع اح الكنب 
أعة   ا ن الم   

 . سبر والتي

  لاماحان الم ا بة  تاباق  -
ام بھله ال، اعد ا الة عدم ا      . لب  
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 الممتحنون الخارجيون:  ثالثاً:
ت للللللللتخدة المؤسلللللللل للللللللة م اة الممتحني   الخارجيي    وي جد لدي ا تقارير  

ي قاة ب ا الممتحن ن الخارجي ن للتأكد من: 
 عن المراجعات الت 

،ق  ل ع  تعليمي ة المس               ته دع ة )ويمل  أل يت ما اب، ة ا مت  ال مو المخملا ان ال -

لا دوا م ض               ن ب ه المخملا ان التعليمي ة المس               ته دع ة والام  المرئم ة    م  جرا

 ،ويم كل منها(. لت

 مرحمة الدرلاان الم ض عة لمست ى اي الة واالاابان المالوبة.  -

 مرحمة وقت ا مت ال لعدد اي الة ومست اها و جم االاابة.  -

  ال. وضو  لغة ا مت -

.    عدالة الدرلاان المعاا -  للارب وت اعق الدرلاان بير  الم   ير 

 ت اي    و الدرلاان عل ألازاح االاابة. ولا د  ما ج ي ي ة لالاابة م ضن بها  -

 ضوابط التصحيح:   رابعاً:
 :  تضع المؤس ة ض ابط لعملية التصحيح تتضمن ما يلي

 ة وألازائها. ولا د  م  ج  لاابة م ضن به ت اي    و الدرلاان عل اي ال -

  ت    ان ال رقة ا مت ا ية ال ا د   عل أل  ، م أ   تا    -
اك أكبر م  أ   تا     اش  ب 

  لاماو ايورا  ) س   ل عدد  وا د )أو مجم
 عة م دد ( بت     ان   س الس   ةاا   

لت ،اق ق اعد الت         د والعدالة. ويس       ت ل أل تتم ممالاعة ت         ان كل   الالبة(

  ةاا ب ا اة أ تا  آجم   ل أمل . 

  ا مت ا ان العملية ب ا          اة ق ائم الت،ايم يتم بناح عل أواال   -
ت،ديم الدرلاان   

 م  بن د قائمة مت ق علاها.  نسبية م دد   ل ا لكل بند 

ة لتحقيقھا  تصحيح المادة الإمتحاميةمعايت    : والممارسات المتمت  

 ...).  ساقھا مو أواال اي الة  )معايبر ت اي    و الدرلاان ولا د   -

-جاي    ة -  Rubrics ديم  لاابان الاالل وعق ق اعد وتدريجان واض     ةة ت، ي ي  -

    مل أ الة م،الية   مت ا انا
 .و ال  ھيةأ العملية   وا مت ا ان ال  

 . ال ا د  ا مت ا يةي ارك أكبر م  م  ن لل رقة   -
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ة لتحقيقھا  مراجعة تصحيح المادةمعايت    : الإمتحامية والممارسات المتمت  

  ) ، م بالممالاعة   يار م بر  جتمعاي -
 جبر    

 ...(. التخ   .   أكبر

 )المن ط بھا كل ممالاو   المھام -
ً
 . (م ا ة  لامائيا

ممالاع       ة    - م   الممالاو  ب       ه  ق       ام  م       ا  ت هاق  يتم  بھ       ا    
ال   ت، يم     ت       اب       ة)الكي ي       ة 

 (.  م اح ....... 

 . ت د د مسا لية الممالاو وق اعد الم ا بة -

 

المصللللللححة اق إجابة الاختبارات التحريرية  الممارسللللللات الت بيقية لتصللللللحيح أور 

وميا   : إلكت 

تصلللحيح أوراق إجابة الاختبارات التحريرية  لتتمثظ الممارسلللات الت بيقية  

وميا بكلية الآداب بقنا فيما  :  المصححة إلكت   يلي

                     دد  
ااي  ة ال    لالاماحان ال ق  ائي  ة وا  ب 

ً
الج  امع  ة علاه  ا  ال  دول  ة و اتب  اع  ا

وس   ر  العملي  ة  و   ا ع  ي   ه  ج  ل عل ك  اع  ة الجه  ان المعني  ة ب  لم الاه  ة ا ل                  ار عبر

ام ب  امت   ا ي  ة اا   ا م أم  ام أو داج  ل  لب   أج  ل ك  اع  ة ا  تي  اط  ان الرام  ة مث  ل ع  دم الب  

و ن وال    اط عل التب  اع  د  أو    اللج  ال  نام،م  والتع،يم والنظ  اع  ة  ,ا لاتم  اع   الكنب 

ام بال                ابد الآتية ل س                               بر ولبس الكمامانال               خ               ية    
 العملية    وا لب 

 اامت ا ية: 

  م اده  بم  ة ج االاابة الخاي         ا مح هااة التدريس الس         اد  الزمرح أع          ا يس         لم  -1

  م عد   يتعدى ي م امت ال الم،مر  عل أل  ل
غمعة اي                الة مو أورا  اي                الة   

 .  
ون  وا الت  ان االيلب   ت، م  معة اي الة بلسليمها ي م ت  ان الم،مر لكنب 

و   -2 ب ة واي                ال ة الخ اي                ة ب الارب م  الس                اد    ن أورا  االا اتلس               لم الكنب 

  دو ب مغلق عدها و المر ظير  ع ر ا تهاح الارب م  امت ا اتهم ويتم  
وض      عها   

  وعق الم اعيد الآ  ي مير  لمد   
ون  وا الت              ان االيلب  تية  هم يتم  س            ليمها لكنب 

  يورا   لا  اب  ة
ون  ر ي مير  م  ي م الارب بع  د ممو    ي    يب  دأ الت                 ان االيلب 

 امت ال الماد . 

وا -3    أورا   لاابة الارب    يس     لم الكنب 
ون  وا الت       ان االيلب  لت       ي ها لكنب 

و ي ا بع د تمتيبه ا  س               ل رقم الجل س    وع                ل أورا  االا اب ة الخ اي               ة بك ل  لكب 

   عل أل يمعق بها      بأ  ماح طرب ال مقة م ض    م  ج عل  د
ً
  به الارب   ا
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      ل ع   بر الم ملير  ب الم،مر(  و ل ع كل ه ي ض               وب الم اع دا )أي  الغ ائب ل والار 
  

 مظموف جاص مغلق به  رف   ت ي عل كاعة بيا ان الماد . 

الماد    -4 أ تا   الخاية      صر   اي الة  أورا   لالسلم  مادته  ت  ان  ي م  للكلية 

هم   وا  الكنب  م   وابم،مره  الكنب  ع    الماد   أ تا   الت  ان  لكن  يماعق  وا  ب 

   اا
ون   بالكلية ا هاح االاماحان والت قيعان الرامة لت  ان الماد  الخاية به. ليلب 

و يا يتم   -5             تمتيل الم اد لت      ي ها  لكب 
 س    ل تمتيل ورودها لل  د    

 معد لهلا الغمض. 

وا وأ      تا  الماد  عل          الدرلاان المعد م  قبل  -6 ي قو كل م  ع        الكنب 

  للماد  بال  د . الت  ان االيلب  ل   رهم عملية    ال  د 
 ون 

وري  -7   أ ة تدجرن يماها  ل                 ر أ               تا  الماد  للت                ان ض 
اتم أجل رأ ه   

  أض               اق ال  دود و س               ج ل أ ة  
وا ويتم الت دجل الي دوي    مس               ةوا ال مقة بالكنب 

                    معد لهلا ال               أل ي قو عليه ال،ائم بالمعالجة وأ               تا  
تدجرن  دوية   

 وعدم ضياعها.   مال  ،   الاربالماد   و لع ل 
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 لجان الكنترول: خامساً: 
تابق المة         س        ة المعايبر ال ارد  ب،ا  ل تنظيم الجامعان           أل           ليل لجال   -

وا  ولها أل ت ي  معايبر أجمى  جتيار أع اح هله اللجال  تت ق وطبيعتها  
الكنب 

ا لت  بر  أع     اح   عر ها       كل واض    ن للجماو. وتعتمد المة     س    ة  ظام  عل أل يتم

  الم  ار ة   هااة التدريس والعاملير  بها عل
وا يت  م  مكاعتن ماد ة     لجال الكنب 

   للم       ار ير  
و ن بكلية الآداب ب،نا      وتتمثل معايبر اجتيار رؤ       اح وأع       اح الكنب 

: لآا  
 ن 

ولات ولجان ست  الإمتحامات*    : معايت  إختيار رؤساء كظ من الكنت 

  
وا و بر لديھم جبر  وا عة   

 .ا مت الأعماا الكنب 

 .وع  تام بمھامھم ومسا لياتھم أل  ل   ا عل   -

  ال قت المنا ل -
 .لديھم ال،در  عل   تخا  ال،ماران المنا بة   

   دار  الم اق  ال ملاة -
 .  سن ل التصرف   

  التعامل مو ايعماد  -
 .لديھم الك اح    

 .لأل يلسم ا بالدقة وال  اط عل  لاية العم -

 . لديھم  مان المثاب    م  والج    لد  -

ولات ولجان ست  الإمتحاماتمع*    : ايت  إختيار أعضاء الكنت 

 مجلس تأد ل.  ل س  السمعة ولم يسبق له اا الة ا  -

  ايداح والتنظيم.  -
 ت مي الدقة   

 المثابم  والدأب.  -

م بلن يل التعليمان.  -  االب  

م بالشية وايما ة -  . االب  

وا.  الدرلاة المابعة  م  الارب        ل ل لهم يلة قمابة  أ  -  بالكنب 

و ن واعتمادها    تعل  المة              س             ة ق اعد العمل داجل  بعد                ليل الكنب 

و ن  ب ي   ت                م  دق ة العم ل ولايت ه )مل ق و  لل ع ق اع د العم ل     (5  الكنب 

  بالكلية )مل ق 
ون  وا الت  ان االيلب  : لآهم ت، م الكلية با(  6بلنب   

 ن 

وا     الكلي     ةتنظم    - الكنب  بلج     ال  الع     املير   أداح  لتاويم  ت     دريبي     ة منتظم     ةل  دوران 

  هلا المجاا.   وإ اطتهم
 بالمستجدان   
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  ا جاا أعماا   -
و ن بت،د م جاد عمل ممتباة بجدوا ام   م رؤ                اح الكنب   لب  

  الخاة    المي         د 
  أعماا اامت ا ان  ب ي  يت          ن   

وإعداد النتائج  قبل البدح   

 وآليان الممالاعة والتدقاق.  مهام كل ع   

وا   كل دوري أهناح الت  ان -  تعتمد المة سة  ظاما لمتابعة أعماا لجال الكنب 

  أ ة أجااح م تملة أو  بأوا. 
 والميدل لتر  

  ،دم رؤ اح اللجال ت،اريم م  لة ع   بر أعماا الت  ان والميد والممالاعة -

  والاهتهم وم،ب  ا
 ن التاويم. وال عوبان ال  

 

 . لجان الملاحظة والمراقبة: 6
المعايبر ال ارد  ب،ا  ل تنظيم الجامعان           أل          ليل لجال   الكليةتابق  

المر ظة والمماقبة  ولها أل ت ي  معايبر أجمى  جتيار أع اح هله اللجال  تت ق  

ؤ    اح جتيار ر      وتتمثل معايبر  وطبيعتها عل أل يتم  عر ها      كل واض   ن للجماو

  اوالمر ظير     اللج       ال
: لآبكلية الآداب ب،نا     

 ن 

  الدرلاة المابعة.  -
 ليس لھم أقارب م  الارب    

 يلسم ل بالم ض عية وال ياد وال  اعية.  -

 يت   ل بال د  وايما ة.  -

  التعامل مو الارب.  -
 يلسم ل بال زم والھدوح   

  الم اق  ال ملا -
 . ة أو الم الااة س  ولاعة  تخا  ال،مار   

قبة  ب ي  ت              م  ا               باط               بر ق اعد المر ظة والمما  الكليةتعل  هم  

داج      ل والمخ      ال       ان    العم      ل  المختل       ة  الم اق   مو  التع      ام      ل  و ي ي      ة  اللج      ال  

  التعامل مو هله  
الم تملة  وت دد ي    ر يان أع     اح لجال المر ظة والمماقبة   

وا.   (7)مل ق    الم اق   والتعامل مو أع اح لجال الكنب 

  أعم  اا المر ظ  ة والمماقب  ة  بمامج تع ي ي  ة    الكلي  ةتنظم  هم   
للم                  ار ير    

 كل امت الل ل مال  س   بر العمل داجل اللجال.   و لع قبل م عد 
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 ضوابط حسن سير العمل للمشرفين والمراقبين في اللجان الامتحانية
  المدرلاان لت لاي .1

ه الارب  ل  وضو ل  ان  رشاد ة عل مداجل الكلية ومبان 

 اللجال ا مت ا ية. 

وضو لادوا ا مت ا ان وق ائم أ ماح الارب عل و تمقيم لجال ا مت ا ان   .2

 باب كل لجنة. 

 م الاالل والسنة الدرا ية وممع،ة ب  ر   اوضو أرقام الجل س م ض ا علاها   .3

 الاالل عل مكال لال  ه. 

4.   .   ولا د المماقبير 
  جل عدم عتن قاعان ا مت ال      

ور  ت الاد رؤ اح لجال المماقبة و  .5 عير  والمماقبير  قبيل بدح ا مت ال بما  ض  المشر

 دقي،ة قبل بدح ا مت ال.   15   ،ل ع  

6.  .    يسمن للارب بدج ا ال،اعة    عند ولا د أ د المماقبير 

   الة تغيل   .7
 جل ت الاد لاماو المماقبير  ط اا ام  ا مت ال وت عبر البدائل   

 .  أ د المماقبير 

الغش ومتابعة تن يل ض ابد  س   بر   د د المقابة داجل اللجال لمنو  ل   ج .8

 ا مت ا ان. 

أي   .9 ت قو عليه عند    
ال   بالع،وبان  امت ال  بدا ة كل  قبيل  الارب  ت عية  يتم 

 م اولة للغش. 

أورا   ل داجل   .10 أو  عدم السما  يي طالل بايا اب أ ة مل مان أو ممالاو 

 لجنة ا مت ال. 

للجنة ا مت ال بهات ه الم م ا  ي  يتم طالل بالدج ا    عدم السما  يي .11

  سليم اله ات  لدى رئيس اللجنة. 

     ف    ر ا مت ال.  .12
  جل التأكد م  شخ ية الاالل قبل الت قاو   
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يماع التأكد م  عدد الارب بال،اعة وأل  ل ل مااب،ا لعدد الارب الم قعير    .13

 ف. ارب عل الك   م  ت قاو كل العل    ف ال   ر والتأكد 

 يبدأ ت اي    و أورا  اي الة عل الارب    الدقي،ة ايول م  بدا ة ا مت ال.  .14

  يسمن بدج ا الارب المتأج ي  ع  ميعاد بدح ا مت ال بعد ممور       .15

 ال قت الم دد لرمت ال 

 .   يسمن بخموج الارب م  اللجنة قبل مص      ال قت الم دد لرمت ال .16

لاابة قبل ا أكد م   تابة الاالل لبيا اته عل  ما ة المر ظير  التعل الساد  ا .17

 منه.  ا ترمها 

بت الاد   .18 السما     م ياها  وعدم 
و   اللجال  داجل  الهدوح  ت عبر  مماعا    جل 

 أشخاص  بر المعناير  بلنظيم ا مت ا ان بال،مب م  أب اب و  اعل هله اللجال. 

وعا  .19   ويتم ضباه     أي امت ال    كل طالل يمتلل   ا أو لار
 الة تلبس  خملاه      

الت ،اق معه وتتابق     لاماحانالعميد أو م  ين ب عنه م  لجنة ا مت ال لبدح  

الجامعان   تنظيم  وقا  ل  الجامعة  تنظمها    
وال   المتبعة   و ئ ته االاماحان 

 التن يل ة وتعد رتهما. 

 ة. ال  ابد الساب،يتم اتباع تعليمان مجلس الكلية عيما لم يمد عيه    ب .20
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 ضوابط حسن سير الامتحانات للطلاب باللجان 
ام بالمكال الم دد له والمثبت عليه رقم لال  ه.  .1  عل كل طالل ا لب  

ال، م    .2 المقم  أو بااقة  الجامعية  التع ي   ام ب مل بااقة 
ا لب   عل كل طالل 

   
 الة عدم  عند دج له  ل لجنة ا مت ال وي مم الاالل م  دج ا اللجنة   

 شخ يته.  التأكد م 

أمام    .3 ا مت ال       ف    ر 
الت قاو    الاالل  عل    كل  ا جل 

 مه   

 امت ال. 

ام بالت الاد قبيل بدح ا مت ال بمد  كاعية. ا جل عل الاالل ا  .4  لب  

  يسمن للارب بدج ا ال،اعة    عند ولا د أ د المماقبير  بها ويل ل  لع   .5

 ا مت ال. دقي،ة ع،د قبيل بدح  15جرا 

تباع تعليمان لجال المماقبة وال، اعد العامة ل  ابد  س   الاالل ا جل عل   .6

  بر ا مت ا ان. 

   ظم ايا اب أ ة مل مان أو ممالاو أو أورا   ل داجل لجنة ا مت ال.  .7

  ظم الدج ا  ل لجنة ا مت ال بالهات  الم م ا ويتم  سليم اله ات  لمئيس  .8

 اللجنة قبيل الدج ا  ل ال،اعة.  

 لة ا مت ال أو وضو أي مل ،ان علاها. بة عل طاو   ظم الكتا .9

  ظم  هار  ال غل أو الت دث ب  ن عال  أو ااجرا بنظام ا مت ا ان داجل   .10

 اللجنة. 

 رح بعد ت اي    و أورا  اي الة و     ها ة ا مت ال.   ظم الت دث مو الزم  .11

الت،اليد   .12 الخموج ع   العامة,  ظم  الآداب  المماقب   ,أو  ام  ير  ولجال  أو عدم ا ب 

اف عل ا مت ا ان. ا ا  لار

   الة تلبس أ ي م اولة للغش  أ   ظم ارتكاب   .13
  الغش وم    بد   

وع    و الشر

ل لبدح  لاماحان الت ،اق معه  خملاه العميد أو م  ين ب عنه م  لجنة ا مت ا
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الجامعان  تنظيم  وقا  ل  الجامعة  تنظمها    
وال   المتبعة  االاماحان  وتابق 

  تعمضه  ل الع،وبان او ئ ته التن يل ة و 
  هلا ال أل وال  

تية لآ تعد رتهما   

  سل ت،ديم مجالس التأد ل بالكلية والجامعة: 

 عاها.  ال ممال م  امت ال الماد  واعتبار الاالل را با  •

ماد    • أكبر م   أو  قبلها    
ال   أو  تلاها    

ال   والماد   الماد   امت ال  ال ممال م  

  تلع الم  
 اد. واعتبار الاالل را با   

  م اد ال  ل الدرا   بأكمله.  •
 اعتبار الاالل را با   

  م اد العام الدرا   بأكمله.  •
 اعتبار الاالل را با   

 م دد . ع ل الاالل م  الجامعة ل ب   امنية  •

 ع ل الاالل م  الجامعة / الجامعان المصرية  هائيا.  •

 بعد ممور     ال قت الم دد لرمت ال. الل   يسمن بدج ا الا .14

 موج الارب م  اللجنة قبل مص      ال قت الم دد لرمت ال. من بخ  يس .15

 ي مخال ة للتعليمان الساب،ة تعمض الاالل للمساحلة الت ،اق والع،وبة. أ  .16

الجو  ا مت ا ان إدار   ض ابد  س   بر  اتباع  الارب  بكل  تهيل  والكلية  امعة 

الارب م بأداح    ا رت،اح 
   ساهم   

ال   السبل  ت عبر كل  و أطيل ايمنيان ل مال 

 بالنجا  والت   . 
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 لتعامل مع حالات الغش اقواعد  

 لقام ن تن يم الجامعات:   م اة تأديب ال لاب 
ً
 وفقا

قللللام ن تن يم الجللللامعللللات    -أ ي من علي للللا 
ي بق عل ال لاب كللللافللللة الق اعللللد الت 

ي  
ي ت رأ علي مللا بشلللللللللللللللأن تللأديللب ال لاب والت 

ولا حتلله التنفيللذيللة والتعللديلات الت 

  :التاليةالم اد   ا مصت علي

الجلللللامعلللللات(  123ملللللادة   تن يم  قلللللام ن  والمنلس               ب ل :   )من  الم،ي      دول  الارب 

والممج  لهم بتأد ة  مت ال م  الخارج والمس          تمع ل جاض          ع ل للنظام التأدي ر  

 .المبير  عيما بعد

قللللام ن تن يم الجللللامعللللات(  124مللللادة   ت     أديبي     ة ك     ل  جرا  :   )من   عتبر مخ     ال      ة 

  :ئن والت،اليد الجامعية وعل ايج بال، ا ير  والل ا

 .الكلية أو المن تن الجامعية ايعماا المخلة بنظام -1

تعاي   ل ال   درا                  ة أو الت  يض علي   ه أو اامتن   اع الم   دبم ع                    ر ال   دروس   -2

ان وايعماا الجامعية ايجمى ال   ت،ص  الل ائن بالم ا بة علاها  .والم اض 

ف  كل ععل يلنا   مو   -3 و مخل ب س               الس             بر والس             ل ك داجل  امة أ والكم الش             ر

 .الجامعة أو جارلاها

  أو اله  دوح الرام ل  ه وك  ل  ش    ا مت   ا   انل  جرا بنظ  ام  ك    -4
وع    امت   ال     أو لار

 .عيه

 .كل  ترف للمن تن وايلاهز  أو الم اد أو الكتل الجامعية أو تبد دها  -5

اك  -6 ابق م   ل تمجي          عاها بدو   كل تنظيم للجمعيان داجل الجامعة أو ااش       ب 

 .السلاان الجامعية المخت ة

ان أو  يدار لامائد  ائد أو ي ر بالكليان ولامو ت قيعان بدول    -7 ت اي    و النشر

 .تمجي   ابق م  السلاان الجامعية المخت ة
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اك    مظاهمان مخال ة للنظام العام   -8 ااعت   ام داجل المبان  الجامعية أو ااش  ب 

 .أو الآداب

رتكلب مخلالفلة تخلظ بلالآداب أو تخلالة أم ملة الةليلة أو اللب إذا إ قيلد ال ل يلغ    -ب

تللللأديللللب ال لاب بمللللا يتفق مع قللللام ن تن يم   حقلللله لا حللللة 
 
الجللللامعللللة أو قبق ف

 .الجامعات

 :  ا ن الغش

م  الرئ    ة التن ي   ل    ة ل،   ا  ل تنظيم   125تخ                و     ا ن الغش لن  الم   اد     -أ 

  :الجامعان

كل طالل يمتلل                 ا     مت ال أو     :ات(يم الجامع)من قام ن تن   125مادة   

وع    ا عي    ه وي                بد         ال    ة تلبس  خملا    ه العمي    د أو م  ين ب عن    ه    لجن    ة   لار

 الم اد ويعتبر الاالل را               با    لاماو  
اامت ال وي مم م  دج ا اامت ال    با  

أم     ا    اي  اا ايجمى عابا     ل    م اد ه     لا اامت      ال الت     أد      ل.  وي      اا  ل مجلس 

ت  ل علي  ه بارل ال  درلا    اامت   ال ة  ب،مار م  مجلس الت  أد   ل أو مجلس الكلي  ة ويب 

 .العلمية   ا كا ت قد من ت للاالل قبل     الغش

 : الع،وبان التأديبية

لتن يل ة  م  الرئ ة ا  126 خ     و الارب للع،وبان التأديبية طب،ا لن  الماد     -أ 

 .ل،ا  ل تنظيم الجامعان

  :الع،وبان التأديبية هى   :معات()من قام ن تن يم الجا 126مادة 

 التنبيه ش اهة أو  تابة.  .1

 اا لار.  .2

 ال ممال م  بعض الخدمان الاربية.  .3

 ال ممال م     ر دروس أ د الم،مران لمد    تجاوا شهما.  .4

 ال  ل م  الكلية لمد    تجاوا شهما.  .5

6.  .  ال ممال م  اامت ال    م،مر أو أكبر

 ي  أو  أو الد ت را  لمد    تجاوا ش          ه  وق  قيد الاالل لدرلاة المالاس          تبر  .7

 لمد  ع ل درا . 
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8.  .   لغاح  مت ال الاالل    م،مر أو أكبر

 ال  ل م  الكلية لمد    تجاوا ع ر درا يا.  .9

10.  .  ال ممال م  اامت ال    ع ل درا  وا د أو أكبر

11.  .   ممال الاالل م  ال،يد للمالاستبر أو الد ت را  مد  ع ل درا  أو أكبر

 لمد  ت يد عل ع ل درا . الكلية   ال  ل م  .12

ال                  ل النه  ان  م  الج  امع  ة ويبلغ قمار ال                  ل  ل الج  امع  ان ايجمى  .13

ت  ل علي  ه ع  دم ي               ر ي  ة الا  ال  ل لل،ي  د أو الت،  دم  ل اامت   ا   ان     ويب 

 ع بية. لاامعان لامه رية مصر ال

جل  برغ  ويج ا ايمم بإعرل ال،مار ال            ادر بالع،وبة التأديبية داجل الكلية وي -ب

 .ال،ماران  ل ول أمم الاالل

وت  ا ال،ماران ال                ادر  ب الع،وب ان الت أديبي ة ع دا التنبي ه ال                  ى    مل    -ج

 .الاالل

 بعد مص              ولمجلس الجامعة أل  عيد النظم    ال،مار ال            ادر بال             ل النهان    -د 

 .هرث  ن ان عل ايقل م  تاري    خ يدور ال،مار

الهاا ان المخت                 ة بت قاو الع،وب ان    :يم الجلامعلات()من قلام ن تن  127ملادة   

  :هى

ولهم ت قاو الع،وبان ايرب  و ايول المبينة         اي    اتل  واي    اتل  المس   اعدي : -1

ان واين اة الجامعية  الماد  الساب،ة عما  ،و م  الارب أهناح الدروس وال م اض 

 .المختل ة

و   ان  ايول المبينة    الماد  الس        اب،ة   وله ت قاو الع،وبان الثم   عميد الكلية: -2

 الة  دوث  ض      امابان أو  جرا بالنظام يلس      بل عنه أو  خن      ر منه عدم   تظام  

الم اد   ال درا                 ة أو اامت  ال  ل ل لعمي د الكلي ة ت قاو لاماو الع،وب ان المبين ة     

الس                 اب،  ة  عل أل  عمض ايمم جرا أ                ب عير  م  ت  اري    خ ت قاو الع،وب  ان عل 

ب    ال                    ل النه    ان  م  الج    امع    ة  وعل رئيس م جلس الت    أد     ل   ا ك    ا     ت الع،وب    ة 

لنسبة  ل  بر  لع م  الع،وبان  و لع للنظم    تأييد الع،وبة أو  لغائها  الجامعة با

 .أو تعد لها
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ت قاو لاماو الع،وب   ان المبين   ة    الم   اد  الس                  اب،   ة ع   دا ول   ه    رئيس الج   امع   ة:   -3

أج ل رأى عمي د الكلي ة  ول ه أل  منو الا ال ل الم  اا  ل الع،وب ة ايجبر   و ل ع بع د  

 .ة الجامعة     الا م الم دد لم اكمتهمجلس التأد ل م  دج ا أملن

 .وله ت قاو لاماو الع،وبان  مجلس التأد ل:  -5

  :تن يم الجامعات()من قام ن  128مادة 

( 126الماد  )  ت قو ع،وبة م  الع،وبان ال ارد     البند الخامس وما بعده م    –

ه  منس ب  ليه عي ا لم   صر     بعد الت ،اق مو الاالل كلية و ماع أق اله عيما  

   الم ع  د الم   دد للت ،اق                 ،د  ،  ه                    م  اع أق ال  ه  ويت ل الت ،اق م   

 .ينتدبه عميد الكلية

   ج ا لع             هااة التدريس المنتدب للت ،اق مو الاالل أل  ل ل ع            ا     –

 .لمجلس التأد 

  :)من قام ن تن يم الجامعات( 129مادة 

ت  در م  الهااان المخت  ة بت قاو الع،وبان التأديبية وع،ا للماد     ال،ماران ال    –

 .( تل ل  هائية127)

ومو  لع تج ا المعارض        ة    ال،مار ال         ادر  يابيا م  مجلس التأد ل و لع      –

مه ويعتبر ال،مار        ريا   ا كال  جرا أ     بوع م  تاري    خ  عر ه  ل الاالل أو ول أم

ش               خ  الا   ال   ل أو ول أممه وتخل  الا   ال   ل ع   طل   ل ال                  ر ق   د أعل   ل  

 .ال   ر بغبر علر م،ب ا

ويج ا للا ال ل التظلم م  قمار مجلس الت أد  ل بال ل  ، دم ه  ل رئيس الج امع ة   –

دم جرا جمس        ة عش        ر ي ما م  تاري    خ  بر ه بال،مار  ويعمض رئيس الجامعة ما  ،

التظلم        ال  ةج  امع  ة  ولمئيس ال, لي  ه م  تظلم  ان عل مجلس الج  امع  ة للنظم عاه  ا

 . ل مجلس التأد ل ايعل للنظم عيه
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 . إعلان النتائج: ۷
  عب     ت يد ع  ش         هم  -

  ت مص المة          س         ة عل ااعرل ع   تائج ا مت ا ان    

  تهاح م  ا مت ا ان. ا بعد ا

الدورية والمهام ايدائية   ا مت ا انالبة بنتائج  ت مص المة         س        ة عل  عرم ال -

  
تابق أهن اح ال                 ل ال درا    و ل ع أو  ب أوال     يتمل  الا ال ل م  معمع ة    ال  

  ،اط ق ته و ،اط ضع ه  وتدارك أجاائه. 

و ية     - ت، م المة سة بإعرم الالبة بنتائجهم النهائية بأكبر م  و يلة: ورقية وإلكب 

أ ة تكالي  أو  ب م  معمعة النتائج  سهل مال تمل  الار   لة ويش أودول تلبد 

 م ،ة. 

تعل  المة          س         ة  تائج ا مت ا ان بالت           يل  اللي  مل  كل طالل م  معمعة   -

.  ت،ديمه اكم 
  كل م،مر  و للع معدله الب 

 أو درلااته أو  ،اطه المعتمد    

اعرل  تائج  - مخاد  اعداد  الاتماعا  المة سة  للأعماا  ت،ال  تع،د  دار   ويم 

 و ي ية ااعرل عنھا.   ال  لية و ھا ة ال  ل و لع م   ي  الم عد 

ور  ا  ھااة التدريس  يع اح ت و المة سة تعليمان واض ة    - ام بلسليم ابصر  لب  

  الم اعيد الم دد .  ورا  ا مت ا ير  بعد ت  ي ھا يا
وا     للكنب 

ور     - ام   تة د المة سة عل ض  التدريأ لب   المنتدبير  م  الخارج    سع اح ھااة 

 بم اعيد اللسلم واللسليم. 

 عل  ت  ان ا مت ال  -
    ت، م المة سة بت عية ال،ائمير 

بال، اعد الم ا بية   

ام بالم اعيد الم دد ا الة عدم ا   . لب  

وا بمتابعة أ ، م  - م ل بالم اعيد       ع اح ھااة التدريس الليأ ع اح الكنب   لب  

ھم قبل الم عد الم دد ب ب    .منا بة المعلنة وتل بر

وا رئيس ال،سم     الة عدم    - ام ع   ھااة يُبلغ الكنب  التدريس بالم اعيد    لب  

 .المعلنة

م ل بالتعليماني ا  بأ ماحيُبلغ رئيس المة سة    -  . بعد متابعتھا   ع اح اللي     لب  

  عھا  تخ   المة سة مسا ة عل م ق  -
ون  النتائج ب ي  يت اعم    اعرل   االكب 

 :به

 . ھ لة دج ا الاالل با تخدام كلمة الش *
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 .دقة عمض  تائج الارب *

 .النتائج   تخ ي  مسا ة للتعامل مو تظلمان الارب وت،د م تعلي،اتھم عل*

النليجة  - اعرل  الم م ا  كان  لار بعض  مو  المة سة  التلي  ل    عل    تتعاقد 

 .-أمل  ل  - الم م ا

بم اقو مختل ة    ت عم المة سة ق ائم ودعاتم ورقية بنتائج الارب وتعل  عنھا   -

  مكال آم  
 .بالمة سة   

 . ت،دم اللسھيرن للارب للتعمف عل   تائجھم -

 

 . التظلمات والالتماسات:  ۸
 مل  ة م  و يل الكلية  كل المة سة لجنة ل    تظلمان الارب أو  بأوا    -

اه ة وال ي د  مو رئيس للتعليم وال ارب وهره ة م  اي                 ات ل  الم                ه د لهم ب الب  

وا الخاص    بها الاالل.   بال مقة الم،يد الكنب 

تاري    خ    - م   أ ام  عشر   ع   ت يد  مد       
التظلمان    ع          لقيتم 

تلف  باب 

  درلااته والتأكد منها. طرع علا الاالل عملية ع   ايورا ل ل    وي صر  انالتظلم

 مة                س               ة بالمد  تابة عل م،دم التظلم م ض                ة قب له أو عدم قب له ت، م ال -

   الة  
ران المعض       الة ال،ب ا  ومبر

  تم اتخا ها   
واالاماحان الت           ي ية ال  

 عدم ال،ب ا. 

آليللللات التعللللامللللظ مع ت لمللللات ال لاب من متللللا ج الامتحللللامللللات و علام للللا ومراقبللللة  
 : ت بيق ا 

   المصللللللللللللللححللة  التحريريللة  مقرراتال  درجللات  من  ال لاب  ت لمللات  آليللة  -
ً
 يللدويللا

 التالية:   للخ  ات قبقا 

يت،دم الاالل جرا أ              ب عير  م   ه ر النليجة بالل  ل الس             يد اي              تا    •

 ع اد  ري               د    و ي ل الكلي ة ل                ا ل التعليم والارب مت                من ا ر بت ه    / ال د ت ر  

درلا ان م،مر أو أكبر )يس               ماه ا الا ال ل( وال لى  ، م                 ي ادت ه ب إ  الت ه ل                ا ل  

لارب اعداد اا   تمار  الخاي  ة بللع بعد    داد الم    م الم،مر  )طب،ا ل،ماران  ا

لتماس للاالل بعد أ                ب عير   امجلس الجامعة    هلا ال                أل( وإعرل  ليجة ا

  و 
 الت  يمي . آج ي  مت منا درلاة ال   ي والتابيف 
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 ، م الس               يد اي                تا  الد ت ر و يل الكلية ل                ا ل التعليم والارب بت لايه  •

وا المخت  بب   الن،اط الآتية:   اا تمار   ل رئيس الكنب 

الت  أك  د م  ت                 ان ك  ل ألازاح الس               ةاا ووض               و ال  درلا  ة داج  ل دائم  ويل ل  •

لة عدم  مجم عها ماابق لدرلاة الس             ةاا وال   تمبر  ب ض             عها داجل م ب  و و    ا

االاابة  ت     ان     ةاا أو لازح منه يُس   تدع أ    تا  الماد  لت     ي ه وع،ا لنم  ج 

 ا تا  الماد .   م  قبل  لمعد ا

التأكد م   ،ل لاماو درلاان اي                الة عل  رف  ما                ة االاابة والتأكد م    •

مااب،تها له و    الة  ،ل درلاة  ةاا  ل  رف الكما ة ب،يمة جاأ يتم ت ويبها 

وا ب،لم مغايم. بمعمعة الك  نب 

ولا د    التأكد م  ي             ة مجموع درلاان اي             الة بايرقام والت ،يد )و    الة •

  
وا بإعاد  الجمو ب،لم م جاأ     (. غايمالجمو  ، م الكنب 

طب،  ا لرئ   ة    يالت  أك  د م  ما  اب،  ة م،  ام ال  درلا  ة عل الكما                 ة ل  درلا  ة الت  يم  •

الكلية ) بد م   تابة م،ام الدرلاة عل كل  ما               ة م  قبل الم                ن( و    الة  

  
ا  ولا  د  ج ت رف    وا  ال ك ن ب  ال رئ          ة   ،  م  درلا        ة  ع    ال م ،        ام  ل م خ ت   درلا        ة 

   با        تدعاح أ        تا  الماد  واللي  ، م بعمل تغابر  
للدرلاان وي اط و يل            ان 

ى ب  دوره   يد عمي  د الكلي  ة ورئيس  الكلي  ة ل                ا ل التعليم والارب ب  لل  ع وال  ل

 ال،سم المخت  بال اقعة لمنو تلمارها. 

/ش  ي •  للارب وإعاد  ريدها مم  أجمى.  التأكد م  ولا د درلاة عمل 

، م بااطرع عل  ما          ة االاابة و م  ج االاابة                ر    ق للاالل أل   •

 الكلية.   أ.د. عميد لجنة   در بل ليلها قمار م  

ترف     ليج   ة الا   ال   ل    م،مر أو أكبر                  اح ب   ال ي   اد  أو         ال   ة ولا د  ج •

وا   تل علاها تعد ل  ليجة الاالل تمعو مل م  م  رئيس الكنب  الن،            ال وال   يب 

الكلي ة ل                ا ل التعليم والارب وال لى ب دوره يمععه ا  ل عمي د   المخت   ل و ي ل

 الكلية لعمضها عل مجلس الكلية. 

عل الس             يد اي              تا  الد ت ر  ائل    ال              ألبهلا  يتم عمض قمار مجلس الكلية  •

 رئيس الجامعة ل ا ل التعليم والارب اتخا  ما  لزم. 

ة عل الم ض            وع يتم  ائل رئيس الجامعالد ت ر بعد م اع،ة الس            يد اي             تا    •

وا وتبلغ   تعد ل  ليجة الاالل بالك              ف الخاي            ة بالنتائج بمعمعة رئيس الكنب 
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لتعد ل  ليجة الك          ف الخاي        ة    باادار  المم  ية / ش        ةول الارب بالكلية   دار   

الارب والت قاو و بها ويبلغ الاالل بنتيجة التظلم م  جرا  دار  ش        ا ل التعليم 

داد ر               م قيمة ابالعلم.  ، م الاالل   لتماس للم،مر/للم،مران اللي تم ابا              ب 

ت ر عميد  ت    ويبه    ي   الن الاالل بعد أل  ، م بلتابة طلل للس   يد اي    تا  الد 

 الكلية. 

  المصللححة  التحريرية  المقررات  درجات  من  ال لاب ت لمات آلية -
ً
وميا  إليكت 

 التالية:   للخ  ات قبقا 

النليجة بالل  ل الس             يد اي              تا     يت،دم الاالل جرا أ              ب عير  م   ه ر  •

الد ت ر و يل الكلية ل ا ل التعليم والارب مت منا ر بته     عاد  ريد درلاان  

م،مر أو أكبر )يس ماها الاالل( واللى  ، م   يادته بإ الته ل  ا ل الارب اعداد  

مر  )طب،ا ل،ماران مجلس الجامعة  اا تمار  الخاية بللع بعد  داد الم  م الم،

هلا ال              أل( وإعرل  ليجة ا لتماس للاالل بعد أ              ب عير  آج ي  مت              منا      

  والت  يمي . 
 درلاة ال   ي والتابيف 

 ، م الس               يد اي                تا  الد ت ر و يل الكلية ل                ا ل التعليم والارب بت لايه  •

وا المخت  بب   الن،اط الآتية:   اا تمار   ل رئيس الكنب 

 يد الكلية م  كل م  :   ليل لجنة ب،مار م  السيد أ.د. عم •

 . الكلية ل ا ل التعليم والاربأ.د. و يل  -

وا ال مقة / ال،سم.  -  رئيس  نب 

وا ال مقة/ ال،سم.  -  ع    نب 

 أ تا  الم،مر.  -

  
ً
لنم  ج تل ل مهم ة ه له اللجن ة هى  الت                 ان الي دوي ل رق ة  لا اب ة الا ال ل وع، ا

  تا  الماد . أ المعد م  قبل لاابة  ا ا

/ش  يالتأكد م  ولا   •  للارب وإعاد  ريدها مم  أجمى.  د درلاة عمل 

و م  ج االا  اب  ة                      ر    ت  ه لا  اب  ورق  ةعل    طلاعلإبا   ق للا  ال  ل أل  ، م   •

 لجنة. ال

ترف     ليج   ة الا   ال   ل    م،مر أو أكبر                  اح ب   ال ي   اد  أو         ال   ة ولا د  ج •

تل علاها تعد ل  ليجة الاالل تمعو مل م  م  رئيس ا وا  الن،            ال وال   يب  لكنب 
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ب دوره يمععه ا  ل عمي د    يالمخت   ل و ي ل الكلي ة ل                ا ل التعليم والارب وال ل

 الكلية لعمضها عل مجلس الكلية. 

عل الس             يد اي              تا  الد ت ر  ائل    ال              ألبهلا  يتم عمض قمار مجلس الكلية  •

 رئيس الجامعة ل ا ل التعليم والارب اتخا  ما  لزم. 

ائل رئيس الجامعة عل الم ضوع يتم تعد ل  ليجة  بعد م اع،ة السيد اي تا    •

وا وتبلغ  دار    ش            ةول  الاالل بالك              ف الخاي            ة بالنتائج بمعمعة رئيس الكنب 

لتع د  ل  ليج ة الك                 ف الخ اي                ة به ا ويبلغ    ر  المم  ي ةالارب ب الكلي ة / ب اادا

. الا  ال  ل بنتيج  ة التظلم م  جرا  دار  ش               ا ل التعليم الارب والت قاو ب  العلم

داد ر   م قيمة ا لتماس للم،مر/للم،مران اللي تم ت  ويبه       ، م الاالل با  ب 

 الكلية.   يالن الاالل بعد أل  ، م بلتابة طلل للسيد اي تا  الد ت ر عميد 

 مم ذج الت لم الذي يتقدة به ال الب 

 التم     اس  

 السيد اي تا  الد ت ر / و يل الكلية ل ا ل التعليم والارب  

 طابة وبعد  ت ية

  

الم،يد                                                   لسيادتكم الاالل /  هم،دم
 شعبة                               بالمست ى

     

  ماد /م اد :   
    
 ألتمس م   يادتكم التلمم بالم اع،ة عل  عاد  ريد درلاان 

  

 م  العام الجامع                          و لع لل  ل الدرا   

   

ام             وت  ل ا ب،ب ا عائق الت ية وا  ب 

   

 ت قاو الاالل : 

  

 ي    خ : التار 
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لر يس   وال لاب التعليم لشئ ن الةلية وكيظخ اب ال يد أ.د. مم ذج  
ول   الكنت 

وا   .................  السيد أ.د/ رئيس  نب 

لازائه ا  أ  ان لاماو  لا اب ة الا ال ل والت أك د م  ت                 بملا اح ممالاع ة ورق ة   
وما اب، ة درلا ان الا ال ل داج ل ال رق ة بجماو لازئي اته ا مو ال درلا ان عل ممآ  

 عاد الاابة واا اورقة 

  

 و يل الكلية ل ا ل التعليم والارب أ.د / 

 

ول  مم ذج رد ال يد أ.د/ ر يس الكنت   

                                                     ريد درلاان الاالل/  بإعاد 

 شعبة /                                      /  بال مقةالم،يد 

  م،مر/ 
   

  تبير  
 :  ا ن 

1  . 

2  . 

3  . 

 وبناح عليه ت بن  الة الاالل : 

   

 : اللجنة 

                                                                                                             
وارئيس   : الكنب 
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 التوثيق والاعتماد:. 9
  ت هق المة    س   ة ال، اعد والتعليمان الخاي   ة بأعماا ا مت ا ان  بدحا م   عداد  -

وا  ولج     ال المر ظ     ة   العم     ل بلج     ال ا مت      ا      ان  والكنب  ا مت      ا      ان  وق اع     د 

 والمماقبة  وتعتمدها م  المجالس المعنية. 

واا     احان الخاي   ة  و ت،اريم  تائجها ت ت ا المة    س   ة با مت ا ان الس   اب،ة م -

  تلاها.  بهال
  ت سير  ا مت ا ان ال  

امج والم،مران     لك  يست يد منها م،مرو البر

وعان ال          لية  -   مل ان الم،مران بالمهام ايدائية والمش        ر
ت ت ا المة         س        ة   

   مو  ما ج م  أعماا الارب عاها.  وو ائل
 الت،ويم التلوي  

م المة      س     ة بل - س     لس     ل جا ان اعتماد النتائج م  الس     لاان المخت      ة قبل تلب  

  عر ها. 

-    
و ية  مو ت  ي ها      ي             ر  ورقية وإلكب 

ت ت ا المة             س            ة بنتائج الارب   

امج والم،مران وقي     اس م     دى الت،     دم ال     درا   للارب ووض               و جاد    ت،ويم البر

 .  التاويم والت سير 
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 الملاحق

 صفاتجدول الموا  1ملحق 
  Table of Specificationsلم اصفات: إعداد جدول ا

بع د ت  د  د المخملا ان التعليمي ة وعن اض الم ت ى ال لي                  ف ي                مل ه  
  لا دوا م اي                 ان ا جتب ار. والغمض م  ه لا    ا جتب ار   ب د م 

تنظيمه ا لاميع ا   
الج    دوا ه  ربد المخملا   ان التعليمي    ة مب    الار  بعن    اض الم ت ى  وت     د    د ع   دد  

مو رباها بكل عنصر      م  عناض الم ت ى.  ل الهدف  اي      الة الخاي     ة بكل مخ ج
 ال  م  لادوا الم اي ان  عااح كل مخ ج م  المخملاان التعليمية المستهدعة ال

  ت ،اق ي                د  م ت     النس                ر  ال  لي  ج  ل أل  
 یأج  لهل وم  هم يس               هم ه  لا   

 ا جتبار  و لع ع  ط يق ت اي    و اي الة عل ألازاح الم ت ى وعناضه. 

 فات عبارة عن مصف فة ذات بعدين: جدول الم اص  إذن

-  :) .   البعد الأول )الرأسي   مثل الم ت ى التعليم  اللي تم تدريسه للمتعلمير 

-  :) ي
ي )الأفق 

  مثل المستويان المعمعية للمخملاان التعليمية.   البعد الثات 

قدر  المتعلم عل   جاا المخملاان التعليمية تعتمد أ          ا          ا عل   عية    ل
لااع وال هم والتاباق والت ليل  ل آجالمس        تويان المعمعي             مل ا          ب 

م  ة  ال  
   اللي وض           عه بل م

بل م(. و             بر  ثبر م     یت            ن) مس           تويان الس           لم المعم  
  مج   اا  ع   داد ا جتب   اران   ل أل لا   دوا الم اي                   ان  ع   د الم بر    

ال   درا                  ان   
  ا 
  الك      ع  ي   ر ية ا جتبار  وجاي   ة   

  يس   لند علاها   
كل    اعه اي    ا    ية ال  

 الم ت ى لرجتبار.  مدى تمثيله للم ض عان المامو ة  وهلا  دا عل يد 

    تمثل
  لادوا الم اي              ان أ  اع مس             تويان النتائج التعليمية   

ايعمد    
  م  ت   ل م  

لخ  وتمث   ل عي   ه ال                  ف ايع،ي   ة   تاباق ...    -عهم    -المج   اا المعم  
لت،  اح الم ت ى ب  النت  ائج   أم  ا  ،ا  ة  الم  اد  العلمي  ة أو الم ت ى العلم   أو التعليم   

                بر  ل الس            ل ك  عتمثل جر ا الجدوا ال
النليجة الم،ابلة للماد   و س            م    أو   
 جر ا السل ك والم ت ى. 

أل يتم ت     د     د الم ت ى العلم  ووال ك    ل لازح من    ه  والمس               توي    ان    وبع    د 
  ا مت ال  بااض    اعة  ل ت د د العدد الك

ل  للأ     الة  المعمعية المال ب قيا     ها   
(  المس               ت ى ال درا      أو   م ض                ع  )  وال لي يتم عل أ                اس  وع ا مت  ال م، ال 

للارب )مما    ل أول أو مت،   دم   ة( درلا   ان ا مت    ال الكلي   ة وال ق   ت المخ                   
لرمت ال  يتم ت اي    و عدد أ الة ا مت ال عل ألازاح الم ت ى طب،ا ل ال كل منها  

  كل لازح م   هم يتم  س        اب عدد اي         الة لكل مس        ت ى م
  مس        تويان المعمعة   
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  المخملا ان التعليمي ة. وي ض               و ع دد  طب،   و ل ع  لألازاح الم ت ى
ا لم ا ه  م،مر   

  الخلية الم،ابلة. 
  م  ألازاح الم ت ى   

 اي الة الخاية بكل مست ى معم  

 

 

   مثال: لجدول الم اصفات: 

 ( ۱لادوا )

المست ى  
  
 المعم  
 الم ت ى 

 المعارف 
20% 

 الم اهيم
30% 

 ابي،انالت
30% 

 الت ليل 
15% 

ا بتكار 
 والت،ويم

5% 

 المجموع 
100 % 

والدرلاان/ عدد اي الة  
 (100المخ  ة )

 20=  %20 1 3 6 6 4 1الم ضوع 

 30=  %30 2 3 9 9 6 2الم ضوع 

 40=  %40 2 6 12 12 8 3الم ضوع 

 10=  %10 ---  3 3 3 2 4الم ضوع 

 100 5 15 30 30 20 االامال  
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 ثبات وصدق الاختبار ۲ملحق 
 Reliabilityثبات الاختبار: 

 -ب،در اامكال   - ،      د به أل  عط  ا جتبار  ليجة هابتة )درلاة هابتة ت، يبا( 
  ا ما أعيد تاباق ا جتبار يكبر م  مم  للاالل   س             ه  أو   ا ما أعيد ت               ي ه  

 م  مم  م  م           ير  مختل ير   عيل  لع الاالل          يت          ل عل الد
رلاة  يكبر

 منها.   سها أو ق يبا  

 ل ال،ي اس   ا اجتل  ت  ت ائج ه م  مم   ل أجمى اعتبر ه اب ت  ويعتبر ا جتب ار  
    ا ك  ال  عط   س النت  ائج ب  ا                تممار    ا م  ا تلمر تابي،  ه عل أو الم،ي  اس ه  اب  ت

وط )ت،   (. ع  ي ا                    ل ط  ال  ل عل ب  ای  س العان  ة وت   ت   س الظموف والش               ر
  اجتب( ۱۳۰الدرلاة )

ه  جل أل    ل عل   س الدرلاة ت، يبا ار اللكاح مثر  عي   
    ا ما طب،ت عليه   س ي    ر  ا جتبار أو ي    ر  مكاعاة ل ا بعد عب   امنية  (۱۳۰)

  الغالل تل ل م   ر  بير  أ ب عير   ل شهم(ل لل د م  تأهبر الع امل  
مع، لة )   

   مل  أل تغبر  ليجة ا جتبار مثل: النم
  اع   لاتم  الن ن            والع،ل  واايجمى  ال  

   
ان ال   وا   عال  المت قو  دوهه   وتأهبر الع امل الن س ية وال   ية   وأ   ا الخبر

  التاباق  
  ممن 

  الزمني  ة م  ا بير   لاماح ا جتب  ار   
  ال ب 

 مل  أل  للس               به  ا ال مد   
 و للع عامل ايل ة بم ق  ا جتبار  أو اياد  أو ضع  عمليان التل م. 

:  نولضما  ثبات الاختبار  يمكن إتباع ما يلي

 . وضو اي الة طب،ا لجدوا الم اي انل ل مال تنوع المستويان المعمعية لها  -

ا          تخدام أ          الة م ض          عية  أو أ          الة م،الية ق          بر  وم دد  االاابان قدر  -
 . اامكال

 وضو  اي الة.  -

 تجنل اي الة بالغة السه لة أو ال عوبة.  -

 رام لالاابة. لمماعا  ال قت ا -

  اامك ال  بم ا يلن ا                 ل مو ام  ا مت  ال والمخملا ان   ر اي اد  ع دد اي                ال ة ق د  -
 . المستهدعة التعليمية

ام بنم  ج االاابة الم دد.  -  ا لب  

 ا  تعا ة بأكبر م  م  ن لن س السةاا.  -
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 Validityصدق الاختبار : 

  لهلا ل،يا              ه ،              د ب              د  ا جتبار: أل ا جتبار  ،يس ععر ما وض             و 

  أي اجتبار  وإ  ع،د ا جتبار  
  ت اعمها   

ع     د  ا جتبار  عتبر ي     ة أ     ا     ية ينبع 

 قيمته    يلة ل،ياس الت  يل. 

 :  ويمكن ضمان صدق الاختبار بإتباع ما يلي

 وضو  ييا ة المخملاان التعليمية المستهدعة.  -

  ت د د ايواال الخاية بالم ت ى التعليم  و مماعا  -
المستويان التعليمية   الدقة   

 المختل ة. 

ا                تخ  دام لا  دوا الم اي                  انل ل                م  ال تغاي  ة عان  ة ممثل  ة م  المخملا  ان    -

 التعليمية المستهدعة. 

   عداد ا مت ال.   -
اك أكبر عدد م  أ اتل  الماد    

 اشب 

-   .  
 وضو  ييا ة اي الة ومماعا   سلسلها المناف 

 ع  اي الة.   وضو  رشادان واض ة ودقي،ة لكي ية االاابة -

  ييا ة اي الة.  -
 وضو  اللغة المستخدمة   

 أم اع صدق الاختبار: 

ت لاد أ  اع متعدد  م  الت        ني ان ت        د  ا جتبار  والت        ني  التال  ه   

 . 2006ت ني  "لامو ر د" لعام  

 صدق المحت ى: (  1)

يت ،ق عن دم ا تل ل أ                ال ة ا جتب ار ممثل ة لمعظم عن اض الم ت ى ال لي 

جتبار  ولمختل  مس          توياته المعمعية  و للع يماع  الت اال بينها. وي دد  ،يس ا  

 .   المجاا المع  
اح      لع مجم عة م  المتخ  ير  أو الخبر

Content-related 

Does the assessment adequately sample the content? 

:  -أ  صدق المحك التلازمي

(  ،يس   س ه  م دى ا رتب اط بير  ا جتب ار وبير  اجتب ار آجم   )م  ع ج ارير 

 الم ت ى. 
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Criterion-related 

How does the assessment compare to another given assessment 

that intends to measure the same content? 

:   -ب ي
 الصدق البنات 

ه  مدى ا رتباط بير  أ   الة ا جتبار م   ا ية  وبير  ااطار النظمي للماد    

  يتم ت   د   د اي                ال  ة   والمخملا  ان التعلي
مي  ة الم   دد  له  ا م     ا ي  ة أجمى  وال  

 وييا تها عل أ ا ها. 

Construct-related 

How accurately does the assessment align with the theoretical 

framework of the intended learning outcome? 

 صدق الع اقب: 

تبة عل ه  قياس لمدى منا         بة الع اقل )النتائج وال م  ا والت         ني ( المب 

 ا جتبار. 

Consequences 

Are the intended and unintended consequences of the 

assessment appropriate? 
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 ۳ملحق 

 أمثلة لأدوات تقييم موضوعية للامتحانات: العملية، والشفوية، والإكلينيكية

 تقدير ال أولا: مقاييس
 : داء الجماعي لفريق من ال لاب: مقياس تقدير لملاح ة الأ 1مثال 

 ال مقة:  التاري    خ: 
 الم ضوع:  ال عبة: 

 أ ماح الارب:  رقم المجم عة: 
ي كظ  

 
: ضع دا رة ح ل العدد المناسب ف  مفرد سل كي

 الم،ياس
 الم مدان السل  ية 

1 2 3 4 5 

  أن اة المجم عة
      شارك لاماو ايع اح   

  المجم  
      عةأ  ت ايع اح  ل بع هم البعض   

  المجم عة 
       اعد ايع اح وشجع ا بع هم البعض   

م أع اح المجم عة بمتالبان المهمة المسند   لاهم        الب  

      لايد أع اح المجم عة معا   كلت اعل 

      لم يهيم  أ د عل المناق ان الجماعية 

 عة بإ باط  تعاول أع اح المجم عة لت ،اق ايهداف لم  ،م أ د أعماد المجم
 ايج ي  

     

      مارس أع اح المجم عة الن،د البناح  وت،بل ه م  بع هم البعض

      المجم عةاادادن ايل ة بير  أع اح 

ح المقياس  : شر

 عل ااطر   ولم يست ف أي م  المتالبان اي ا ية.   = أداح  بر ممض1 

۲ = .  أداح به أجااح عد د  و   تاج  ل ت سير 

  معظم المتالبان اي ا ية. = أدا 3
 ح مت  د به بعض ايجااح  ولك  يست   

  معظمه لك    ت ي عل أجااح قليلة.  4
 = أداح لايد لادا   

 .= أداح ممتاا وجال  م  أي أجااح5
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 مقياس تقدير لتقويم مهارات الإلقاء لل لاب : ۲مثال 
 ا م الاالل:  التاري    خ: 
 الم ضوع:  ال عبة: 
 : المجم عة ال مقة: 

ي كظ مفرد سل كي 
 
 :ضع دا رة ح ل العدد المناسب ف

 الم مدان السل  ية  المهار  
 الدرلاان

1 2 3 4 5 

 أو : تنظيم الم ضوع 

 الم،دمة -أ
 

  ل أي مدى تت ل الم،دمة بالم ضوع وتمهد له؟ -1
؟لب  ل أي مدى تج -۲  الم،دمة ا لباه السامعير 
 مة منا ط ا الم،د ل أي مدى  -3

ً
 ؟با

     

  -ب
 ايعكار

  ل أي مدى تت ل ايعكار بالم ضوع؟ -1
  ل أي مدى تلنوع ايعكار؟ -۲
؟ -3 اهير    ل أي مدى تدعم ايعكار بايدلة والبر
  ل أي مدى تمتل ايعكار تمتيبا منا،ي -4

ً
 ؟ا

     

  -ج
 الخاتمة

 الم ضوع؟ ل أي مدى تلخ  الخاتمة  -1
 ط ا الخاتمة منا ل؟أي مدى  ل  -2
 الخاتمة  ها ة طبيعية للم ضوع؟أي مدى  ل  -3
؟ ل أي مدى  -4   المستمعير 

 الخاتمة قوية العبار  تةهم   

     

 ها يا : اي ل ب 

اكيل   -أ  الب 

  ل أي مدى  عبر الاالل ع  أعكاره بجمل م يد ؟ -1
    س  ل أي مدى يستخدم لامر  هلة الناق ) يسهل  -۲

 وا د (؟ ا،ها   
 الجمل؟بير   ل أي مدى يستخدم أدوان ال بد المنا بة  -3
 أ لوبه م  الرامان؟  خل   ل أي مدى  - 4

     

  -ب
 الم مدان

  ل أي مدى يت دث الاالل ال  ى؟ -1
 للمع   المنا ل؟ ل أي مدى  ختار الكلمة المنا بة  -۲

     

لام       اا   -ج
 اي ل ب

 بالمع   أو ااطناب  بر الممل؟  جاا  بر المخل ل أي مدى يماع  الاالل اا  -1
ان؟ -۲   ل أي مدى يستخدم الجميل م  التعببر
 ل أي مدى يس             تااو ت  ي  ما اقتبس             ه م  ال،مآل أو ال د   أو ال              عم أو   -3

 ال كم ...؟

     

 ايداح  هالثا : 

ط           ي          ،          ة  
 ايداح

  تية أهناح الت دث.  ل أي مدى يماع  ق اعد اللغة الن وية والصرعية وال  -1
 ال موف م  مخارلاها ال  ي ة. يناق  ل أي مدى  -۲
  ه،ة ) خل   ديثه م  عا ب -3

 . الكرم(  ل أي مدى يت دث   
  ل أي مدى يت دث الاالل بارقة.  -4
 .  ل أي مدى يت دث الاالل بإ ،اع منا ل -5
  ل أي مدى يت دث باب،ان ي تية منا بة.  -6
ق  بر  ي                ت ه مو  ه ا  ة اي                 الي ل المختل  ة  مث ل: التعج ل   ل أي م دى تت  -7

  لخوال يل............  , ال  لا  ت هام 
  بعد   ا ة كل لاملة م يد ال ق   ل أي مدى يماع   -۸

     

ي كظ مفرد سل كي مفتاح المقياس الأداء 
 
 :ال الب ف

 ضعي  لادا واعت،م  ل معظم المتالبان اي ا ية  أو ايداح كله جاأ. : 1
  العمض  أو ا ت ى عل الكثبر م  ايجااح. ضعي   واعت،م  ل: ۲

   ،اط أ ا ية متعدد    
 .لايد  ولكنه ا ت ى عل أجااح مت  اة م   ي  العدد و ايهمية: ۳
 جااح  سياة. اي عل بعض  : لايد لادا  ولك  ا ت ى4
 م  أي أجااح.  : متمبر   وجاا5
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 ثانيا: بطاقة التقييم الشفوي الخاصة بكل ممتحن 
 لاالل: ا م ا التاري    خ: 
 الم ضوع:  ال عبة: 
 المجم عة:  ال مقة: 

 

 الدرلاة اي الة م اضاو الت،ايم 

1 1  

2 2  

3 3  

4 4  

5 5  

 الدرلاة الكلية: ........ 
 

 الت قاو      الممت   ا م 
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 ثالثا: استمارة تدقيق للامتحانات العملية 

ي  م ارة قياس
يات   ضغط الدة الشر

 ا م الاالل:  التاري    خ: 
 الم ضوع:  بة: ال ع

 المجم عة:  ال مقة: 

 قاة ال الب بالخ  ات التالية بشكظ صحيح: 

 لا معم  الخ  ة الأدا ية 
   .قدم   سه للم يض .1
   ال غد. م  قياس  بالهدف   الم يضأجبر  .۲
   .   كل لايد ( ربد ال زام عل اليد )ع   الممعق .3
يا .4   الشر

  النبض   
يعبأ ال زام باله احل      ختف     . ل الكعبر

ضغد الدم   . ع غ اله اح م  ال زام ببدحل     تبدأ ع د  النبض ها ية و جل قماح 5
  
 .ا  ،باض 

  

يال الع ديل و  خ ال زام     يمت و المةلار وضو السماعة ع   . 6 ع   ال،ماح    الشر
  الخا    

 .3المسجلة   
  

    ع غ ال زام م  اله اح بالتدري    ج  و جل قماح  المةلار  .۷
  بدأ عندها  ماع ي ن   

ال  
)  
 .السماعة )ال غد ا  ،باض 

  

  عاها ي ن لا يال  .۸
  ت  ي    غ ال زام تدريجا      اجتف 

الدم المسموع بالسماعة  ا تمم   
 .ال غد النبساط   و جل قماح  

  

   .عع ال زام وأجبر الم يض ب،يمة ال غد .۹
 
 

 الت قيع         الممتحن اسم
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 ات الورقة الامتحانية ( مواصف4ملحق )
 : الم اصفات العامة لل رقة الامتحامية : 

ً
 أولا

1.  .   تابة ال رقة ا مت ا ية بال ا ل الآل 

 ( : Wordم اي ان  تابة ال رقة بنظام ال  ) .2

اجتيار  وع جد  س    يد وواض    ن و بر مزجمف للكتابة ب رقة ا مت ال مثل جد  . أ 

(Simplified Arabic     ب     اللغ كت     لُ 
ُ
ت   
ال    Timesة الع بي     ة  وجد )( للأورا  

New Romanبالنسبة للغان ايلانبية ) . 

ع يض(   12مأس الس               ةاا و )ع يض( بالنس               بة ل 14أ   ،ل  جم الخد ع  ) . ب

 بالنسبة للن،اط ال معية. 

كتلُ باللغة 1أ   ،ل التباعُد بير  اي  ام ع    . ن
ُ
  ت
  م بالنس بة ل رقة ا مت ال ال  

 غان ايلانبية.  م بالنسبة لل1,25الع بية و  

يتم تمتيل بن د كل  وع م  أ  اع اي       الة معًا ب ي  تبدأ ال رقة بأ       الة ال       ن  .3

  ي ر   ،اط :  ا جتيار م  متعدد  والخاأ تلاها أ الة
 ...  لخ.  3,  2, 1  

 تدرج الن،اط داجل كل  ةاا م  اي هل للأيعل.  .4

غوية والمابعية.  .5
ُ
 جل  ورقة ا مت ال م  ايجااح الل

 بة ال رقة ا مت ا ية بلغة تدريس الم،مر. يتم  تا .6

الس               م ا   : أل ين  ب رق ة اي                ال ة عل تعليم ان ا مت  ال اي                ا                ي ة مث ل  .7

   لا ي    ة  وا تهت اي   الة بنها ة  با   
تخدام الآلة ال ا   بة  وأل ا مت ال   

 ا مت ال  لخ .... 

 ها يًا : م اي ان ال رقة ا مت ا ية م   ي  ال كل: 

 : ال امش العُل ي .1

 شعار / ا م كل م  الجامعة والكلية.  . أ 

 ا م ال،سم العلم  وا م البر امج.  . ب

 ال مقة الدرا ية.  . ن

 ا م الم،مر الدرا   و  ده كما ه  مُبير     الرئ ة.  . ث

 العام الجامع  وال  ل الدرا   )ينايم/ ماي / أكتوبم(.  . ج

   د الم،مر الدرا   كما ه  مُبير     الرئ ة.  .  

 تاري    خ ا مت ال.  . خ

 نية لرمت ال. المد  الزم . د 

لية لرمت ال.  .   
ُ
 الدرلاة الك
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 عدد ورقان ا مت ال.  . ر 

 اي ا ية. تعليمان االاابة  . ا 

 مي   الصفحة )الأسئلة(:  .2

 ولا د التعليمان الخاية بكل  ةاا.  . أ 

 تمقيم اي الة وعموعها   كل واضن.  . ب

.  . ن  عدم ت،سيم السةاا ال ا د/ الن،اة ال ا د  عل ي  تير 

 ية. وضو  الدرلاة المخ  ة لكل  ،اة عمع . ث

 :   ال امش الُ فل .3

 وت قيعان لجنة وضو اي الة والت  ان.  ا م أ تا  الم،مر وت قيعه /أ ماح . أ 

 تعليمان عامة جاية با مت ال.  . ب

 2م   1, ال   ة 1م   1تمقيم ي  ان ا مت ال وتل ل بنظام )ال   ة  . ن

 ...  لخ. 

ا: الم اصفات الم ض عية ل رقة الامتحان )المحت ى(: 
ً
 ثالث

  ييا ة أ الة .1
ً
 . ا مت ال بعباران واض ة  ودقي،ة  وق بر   وي ي ة لغويا

 تغاية ا مت ال لمخملاان التعلم المستهدعة م  الم،مر.  .2

 ت اي    و أ الة ا مت ال عل كل م ت ى الم،مر.  .3

 ارتباط أ الة ا مت ال بأهداف الم،مر وم ض عاته.  .4

ام ا مت ال بجدوا م اي ان ا جتبار ) .5  (. Blue-Printالب  

ال هم    –)الت   ل م  أ                ال   ة ا مت    ال لمس               توي   ان المخملا   ان التعليمي   ة  ش               م لي   ة  

 الت لبر الن،دي(.  –التاباق  –والت ليل 

1.  .  أل تل ل اي الة واض ة المع   و  ت تاج  ل ت سبر

 مماعا  ال  ل ل كمّ اي الة منا ل لمد  ا مت ال ويعط  عمية للممالاعة.  .2

مبر  بير  المستويان ا  .3
ُ
 لمختل ة للارب. ييا ة اي الة ب ي  ت

 ال تت اعم عيه الم ض عية والعدالة.  .4

 عدم تلمار أ الة ايع ام الساب،ة أو ا  تعا ة ب يا ان مختل ة عنها.  .5
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 ( ضوابط العمل داخل الكنترول، ومهام أعضائه 5)ملحق  

 قبل عقد الامتحان )أ(  

ول عقلب إصللللللللللللللدار قرار أ.د. عميلد الةليلة ب شللللللللللللللكيل لا  وذتبلدأ أعملال     • للك  الكنت 

ول لأعضا ه لاجتماع تن يمي  ي دف إلى :   بدع ة ر يس  الكنت 

 الم يد م  التعارف.  -

 تنظيم العمل.  -

 ت اي    و ايدوار .  -

 . التأكيد عل ال  ابد -

 ا ت ا  عل المتالبان.  -

ول  والتأكد من ج دة    •  عل الأعضللللللاء بقيادة ر يس الفريق اسللللللتلاة لرفة الكنت 

 من حيث:  م اصفات ا 

 . لا د  التهوية و رمة ااضاح  ومنا بة ا  ساع -

 ت اعم ايهاث الرام: م،اعد  ومكاتل  ودواليل...  وأب اب وشبابيع مةمنة.  -

   و  -
ال    دور ايرض    مك    ال منعزال لت عبر وي                     ل أل تل ل الغمع    ة بعي    د  ع  

  

 وايمال.  الهدوح 

اللازمللة لإمجللاز العمللظ   يعللد فريق العمللظ قللا مللة بللالأج تة  والأدوات المكت يللة   •

:  بفاعلية  حيث  يجب ت فت  ما يلي

 لاهاا كمبا تم  وطابعة.  -

 . ماكانة ت ويم مسلندان  وآ ن  ا بة -

 أقرم وأورا  ومل ان ) دو اهان (.   -
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وا لا دتها.  - ها  ويختبر  عل أل يتابع ا ت عبر

ول من إدارة شئ ن ال لاب  ا بإداريات  الدراسات العليا ملف / • ي  لم فريق الكنت 

ول يحت ي عل ما يلي 
 :الكنت 

 ق ائم أ ماح الارب.  -

وا بها.  -  الل ائن الدرا ية لل م  وال عل الدرا ية المكل  الكنب 

 لال س الارب  وأرقام لال  هم.  ج ياة لجال ا مت ال  وأماك  -

   ما ج  س       جيل ال          ر والغياب للارب والمر ظير   و          ف  س       ليم أورا   -

 لمر ظير  قبل اللجنة  وا ترمها منهم بعد اللجنة. االاابة ل

    ف  سليم أورا  االاابة للساد  الم   ير   وا ترمها بعد الت  ان.   -

للأع              اح والمر ظير   أو  س             تخدم مو   ما ج الغياب  وأ ة  قماران  س             تخدم -

 الارب.  

 .نسخة م  لادوا ا مت ال -

ح ايقس   ام. مو التأكد م  عدم ولا د        ف لجال الت     ان المعتمد  م  رؤ    ا  -

وا  وأي طالل/ طالبة  أي ي     رن قمابة )    الدرلاة المابعة( بير  أي ع        بالكنب 

 م  طرب ال مقة. 

وا       مك ال من ا                 ل داج ل الكنب 
وا  ووض               عه ا    •  ع داد ق ائم ة بتعليم ان الكنب 

 عل أل تت م :   وجارلاه 

وا.  -  عدم ايكل أو التدجير  داجل الكنب 

واع -  .دم ت الاد أي ع   م   بر أع اح ال  يق داجل الكنب 

وا ) العمل لاماع  دائما (.  -
 عدم ت الاد أي ع   بم مده داجل الكنب 

ول   :   -قبظ بدء الامتحامات  -• يق ة أعضاء الكنت   بما يلي
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وا المم زي  وممالاعة البيا ان المس جلة   - ا  ترم مظاري  أورا  اي  الة م  الكنب 

 -عدد أورا  اي           الة  -  رقم هات ه -أ           تا  الماد    -ال           عبة  -الماد    ا           م :علاها

 مكال اللجنة ... - تاري    خ ا مت ال

أ     ام ا مت     ا     ان  وجتمه    ا بختم  ع    داد أورا  اا   - لا    اب    ة الخ    اي                   ة بك    ل ي م م  

وا  وت اري    خ ع داد الارب لك ل لجن ة  أ ا مت  ال  مو ع د ايورا  لتتا ابق مو    الكنب 

  كل امت ال
 .  و  

ا     ترم درلاان العمل   وأعماا ال      ل لكل ماد  م  م اد ا مت ال  وممالاعتها    -

 م  ا لي ائها.  والتأكد 

مجلس الكلي  ة الخ  اي                 ة ب  ال مم  ال  أو ا عت  لار ع  ع  دم دج ا    ممالاع  ة قماران  -

 اي باب ممضية أو قه ية  و سجيلها.   ا مت ال

  مجم عان يغبر    ت،ل ع   •  مل  ت اي    و أ ام الت الاد أهناح أ ام ا مت ا
 ان   

  الا م ال ا دل يلبادل ل الممور عل اللجال أهناح ا مت ال لميد أ ة    هرهة
أع اح   

اللسليم واللسلم  ووضو ايرقام الشية  و  ع    أعماا 
مل   ان  ويعمل ل معا   

 البيا ان الخاية بالاالل.... 

ور  ت اعم متالبان  • و نوالنظاعة    مةال  ة العا التأكيد عل ض   . بالكنب 

 

 أثناء عقد الامتحان )ب(  

بللللالت اجللللد أيللللاة الامتحللللان قبللللظ م علللل  ول المكلف ن  ة أعضلللللللللللللللللاء الكنت  بللللدء • يلت   د 

:  الامتحان ب اعة  عل الأقظ؛ للقياة بما يلي

ممالاعة مظاري  اي      الة  والتأكد م  ت عم العدد الرام م  ايورا   وت      ويم  -

 ما ين، . 

. تجهبر  قائمة   -  المر ظير   والتأكد م  ولا دهم  وولا د ا  تياط 

 . تجهبر     ف ا  ترم -

   س               ليم    -مبلما  -الب      دح  -
أم      اك      االا      اب      ة  وت لااههم  ل  أورا   المر ظير  

 وإعرمهم بالتعليمان  وإجاارهم بأ ة مل   ان.   اللجال 
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وا بلس               لا بع د ا  • يم أورا    ته اح م   س               ليم أورا  االا اب ة   ، م أع                 اح الكنب 

  
مظ اري ه ا المغل، ة داج ل اللج الل لاتم عت ه ا أم ام الارب  وت اع عل   اي                ال ة   

 وقت ا مت ال.    بدحالارب قبيل 

وا بالت الاد  والممور عل لجال ا مت ال  والت اي         ل مو  • يس         تمم أع          اح الكنب 

ل ل    ل أ    ة م                كرن أو  ب   أوا  و ل   ع     قبي   ل ا ته   اح وق   ت   امرئهم   المماقبير 

   االاابة. 

ور    • امالتأكيد عل ض  و ن ب، اعد ال  ة العامة  ا لب    . بالكنب 

 الامتحان بعد انتهاء  )ج(  
وا ا    ترم أورا  االاابة بعد  ها ة وقت ا مت ال والتأكد م     • يتابو أع    اح الكنب 

  ت دد أعداد ال   ر.   -ي ة عددها
  ض ح اا  احان ال ارد  م  اللجال  وال  

   

  ريد ايرقام الشية  و  ع أو ط  بيا ان الاالل  وإعداد • يبدأ أع
وا       اح الكنب 

. ايورا ل   للسليمها للم   ير 

وا م اعيد ي مية م دد  للس    ليم أورا  االاابة للم       ير    
•  عل  أع     اح الكنب 

     مو الت  أك  د 
م  وض               و بي  ا   ان ك  اعي  ة علاه  ا ت   دد درلا  ة ا مت   ال  والم ع  د النه  ان 

 . ع اح لجنة الت  ان والممالاعةأ   لمدها  وأ ماح

: • يلسلم ايع اح ايورا  بعد ت  ي ها  وي، م ل بما     ل 

ه  ا للمي                 د  ويتم  ل  ع بممالاع  ة عملي  ة الت                 ان   - ممالاع  ة ايورا   وتجهبر 

والتأكد م  ا             لي اح الت              ان  وعدم ولا د ألازاح  بر م               ة    بالداجل 

درلاة م  الداجل  ل  وي         ة لامو ألازاح الدرلاان لكل          ةاا  وي         ة  ،ل ال

   الخارج  وي     ة ري    د درلاان كل      ةاا عل الغرف  وي     ة لامو الدرلاان

.   رمت اللوع،ا للنها ة العظم الم دد     
 الت  يمي النهان 

  الك  ف المعد  لهلا الغمض  وإتباع عملية الميد بممالاعة   -
ريد الدرلاان   

يمالاو اامرح   للت أك د م  ي                ته ا )ع                   مل   وآجم  لت ل  وه ال      دقي، ةل

 الكتابة(.  ورابو يمالاو

                 تمل عل درلاة امت ال العمل    عداد الك               ف النهائية لكل ماد     -
وال  

ولادن  ودرلاة امت ال المنت        ودرلاة أعماا ال      ل  ودرلاة    ال       ي  ل
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   والمجموع  والت،   ديم  والممز أو الن،   اط ) س                  ل    ا مت    ال الت  يمي
النه   ان 

  النظام والل ائن(. 

ممالاع   ة النت   ائج الخ   اي                  ة بك   ل م   اد   والت   أك   د م                  رم   ة تاباق ق اع    د    -

    ان  وق اع د الت، ديم 
    ال ة ت دن 

المأع ة  ويم اه ل  مو اتخ ا  االاماحان ال، ا   ي ة   

  أي م    اد 
وع،    ا لل ائن )العمض عل لجن    ة الم    اد  أو ال مق    ة    نس               ب    ة النج    ا    

 لت سير  نسبة النجا (. 

  ل درلا اناالمي                د ا  -
ون    ك ل م اد   ولجماو ال                ع ل بن س  ظ ام العم ل   لكب 

 الجماع  )ع    مل   وآجم  لتل  وهال  يمالاو اامرح  ورابو يمالاو الكتابة(. 

 عداد     ف للدرلاان  وأجمى للت،ديمان  س بما ه  متعارف عليه  والتأكد  -

 .نسخها  وت ويمها  سل العدد المال ب  وا لي اح ت قيعاتها م   رمة

وا بإعداد ت، يم شامل ع  أعماا ال  ، م رئيس • وا  وع  أداح أع ائه الكنب   كنب 

والنتائج النهائية لل مقة  واا              احان الممتباة بهما  وي،دمه  ل أ.د. عميد الكلية 

وا  و سليم النتائج.  رئيس عام ا مت ا ان ع،ل     تهاح أعماا الكنب 
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 صحيحالت بكنترول العمل لسير المنظمة القواعد ( 6)ملحق 
 كلية الآداب بقنال  كترونيالإل

: فيما يخن الحض ر والامصراف من ال حدة: 
ً
 أولا

 جرا عب   ا مت  ا ان و     1)
ً
م الس               اد  أع                اح ال  د  بال                  ر ي مي ا (  لب  

. ا ا  
ون    تهاح م  أعماا الت  ان االيلب 

  تمام الس     اعة  2)
ص  مالم  ل  هناك م اد لم ت       ن تخ   9(  ل ل ال        ر   

م أع  اح ع يق العمل بتلع أ ة عمقة  عيل كا  ت هناك م اد لم ت   ن ب مقة ما عيلب  

  الا م التال   أما م عد ا
   
ً
  تمام الس  اعة الثامنة ي  با ا

 صر  اف  ا ال مقة بال     ر   

 أو     ا تهاح العمل الخاص بكل مجم عة )أيهما أقمب(   
ً
عه  الس   اعة المابعة عصر   ا

  الس                اع  ة الث  امن  ة مس                اح
أو     ا ته  اح العم  ل الخ  اص بك  ل مجم ع  ة )أيهم  ا    و   

 أقمب(. 

: فيما يخن ت زيللللع الأدوار وم اة العمظ بال حدة: 
ً
 ثاميا

 م ئ ل الفرقة:  -أ

و ن بعد عت ها وعد أورا   1) ( ا               ترم مظاري  أورا  االاابة م  أع               اح الكنب 

المظموف  ملتوب  ة عل  رف  االا  اب  ة داج  ل ك  ل منه  ا وم                 اه  ا   ل  ع ب  البي  ا   ان ال

وإعداد           ا       ترم بللع تمتل عيه الم اد بأولوية وي       لها لل  د   و لع بعد  

 التأكد م : 

 به الارب الغائب ل وطرب الما عدا.   ا ولا د     به أ ماح الارب م ض (2)

أل لاماو أورا   لا   اب   ة الارب ممتب   ة  س                 ل رقم الجل س ومخت م   ة بختم   (3)

 ال مقة. 

مخت م  ا بخ  اتم الكلي  ة وم قو علي  ه االا  اب  ة م  أ                ت  ا  الم  اد   م  ج  ( ا                ترم  4)

  وم دد عليه درلاة كل م مد  والمجموع الكل  للم،مر. 
 با  م هرنر

(  سليم كل ما  بق لمسا ل  العمل بال مقة م  جرا      سليم و سلم معد  5)

 .
ً
 لللع ي قعا عيه معا

  )( ممالاع ة النليج ة  6)
الس                 ل    مس               ةوامو  (ج ة الت                 ان  لنلي  الت، يم النه ان 

 والت قاو عليه. 
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 م ئ ل ال حب:  -ب

( ا       ترم مظاري  أورا  االاابة الخاي      ة بكل ماد  بالعدد بعد عد أورا  االاابة  1)

 داجل كل منها م  مسا ا ال مقة بل    سليم و سلم معد لللع. 

   (        ل لاماو أورا  الماد  و س     ليمها لمس     ا ا المعالجة        كل  ليلب  2)
عل ون 

 عرشة ال  د . 

  الممالاعة اليدوية )بالت                ان اليدوي( ل رقتير   3)
( معاو ة مس              ا ا المعالجة   

عل ايقل لكل ماد  )أ دهما ورقة  اي             لة عل أعل الدرلاان وايجمى  اي             لة  

 لنم  ج معد لللع. 
ً
  لهما وع،ا

ون   عل أقل الدرلاان( للتأكد م  الت  ان االكب 

و ية  م  م  ( ا        ترم النليجة4) س       ا ا المعالجة عل عرش       ة ال  د  ب        يغة  ليلب 

  لنليجة الت  ان. 
 وتنسي،ها وطباعة الت، يم النهان 

  لنليجة الت  ان مو مسا ا ال مقة والت قاو عليه. 5)
 ( ممالاعة الت، يم النهان 

 م ئ ل المعالجة:  -ج

 م  مس         ا ا الس          ل وم1)
ً
و يا وورقيا ها  عالجت( ا          ترم ايورا  المس          وبة  لكب 

 وممالاعتها والتأكد م  عدم ولا د أجااح بها. 

   ظهمه  ا البر   امج وعم  ل الت  دجرن الي  دوي  ة الرام  ة  2)
( ممالاع  ة    ا ن الخا  أ ال  

   م  ج معد لللع بعد ممالاعة أ تا  الماد   ل لزم ايمم. 
 و سجيلها   

 ع او  ة( الممالاع ة الي دوي ة )ب الت                 ان الي دوي( ل رقتير  عل ايق ل لك ل م اد  بم3)

 لنم  ج معد لللع.   مسةوا
ً
  لها وع،ا

ون   الس ل للتأكد م  الت  ان االكب 

  لنليجة الت                ان مو 4)
ال مقة ومس              ا ا    مس              ةوا( الت قاو عل الت، يم النهان 

 الس ل. 
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 قواعد الملاحظة والمراقبة  ( 7)ملحق 

 ة ل مال ا  باط  بر العمل داجل اللجال  و ي ية التعامل 
ال، اعد الم،ب 

  ت دد ي  ر يان أع   اح لجال  و م
الم اق  المختل ة والمخال ان الم تملة  وال  

  التع   ام   ل مو ه   له الم اق   والتع   ام   ل مو أع                   اح لج   ال  
المر ظ   ة والمماقب   ة   

وا:   الكنب 

 قبل بدء الامتحان:   : أولاً 
• ت الاد المر ظير  قبل دج ا الارب للجنة  والتأكد م         رمة و  ا ة وتنظيم  

 ل س  والتهوية وااضاح . الج  أماك 

 • التأكد م  هوية كل طالل عند دج ا لجنة ا مت ال. 

بي ه والت أك د م  تمك الالب ة يي أورا  أو ماب ع ان ج ارج لجن ة ا مت  ال  أو  ن• الت

 ع  متناولهم.  بعيدا 

• ع  دم الس               م  ا  للارب ب  ال  دج ا ب  اله ات  الم م ل  ة  و لق ه ات  الس                 اد   

 .  المر ظير 

  ت الاد المر ظير             كل منا          ل   غط  ايركال المختل ة للجنة  ماك• ت اي    و أ 

 الت،ليل م  الت مك الزائد  واللي  مل  أل ي لت ا لباه الارب.  مو

 • ا ترم المر ظير  يورا  االاابة وايورا  اادارية ايجمى  مثل:    ف ت قاو

 الارب  و ما ج لا مية الغياب  وا تمار     ائية ال   ر. 

عل عدم ولا د أي م             ادر  اعاج مةهم  عل تم بر  الالبة بال،مب م     ل طماناا•  

 ا مت ال.  لجنة

ور  ت اعم متالبان  •  . باللجالوالنظاعة    ال  ة العامة التأكيد عل ض 

 

 أثناء الامتحان:   :ثانياً 
ور   •  عرم الارب ب   اارش                  ادان وال                 ابد الرام   ة يداح ا مت    ال  مث   ل: ض 

ت أكي د ع دم الس               م ا  بت الا د اله ات  الم م ل ة  وع دم ااجرا ب النظ ام و   الت قاو 

 العام  وإعرل ال قت الم دد. 
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ت اي    و أورا  االا  اب  ة  والت  أك  د م  م  لح البي  ا   ان المالوب  ة عل ال لا  ه الس               ليم  •  

 .ب ا اة الساد  المر ظير  

الارب    يبدأ لاماو  ت اي    و أورا  اي       الة مو اتخا  االاماحان الك يلة ب       مال أل •

  وقت وا د  االاابة
  . 

 . تم يم     ال   ر  مو التأكد م  شخ ية كل طالل عند الت قاو عيه •

 •      
  اللجنة ومااب،ته مو عدد الارب الم قعير    

ي      عد الارب ال اض 

 .ال   ر  و سجيل بيا ان الغائبير  )عمل    ائية ال   ر(

                م ال ع دم ااجرا ب النظ ام  مو ال مص  أداح ا جتب ارل لمت ابع ة الارب أهن اح     •

 .هدوح اللجنة  دول تخوي  أو م ا ،ان )ب  الامأ ينة و   جاو الارب( عل

   الة اكل              اف أ ة مخال انل يتم التعامل معها بهدوح  ويت ل المر ا  برغ   •
    

 .المماقل  أو رئيس اللجنة   تخا  ما  لزم م   لاماحان

  م جل  هب  •
 ر م   ي قو عليه مر ظال عل ايقل  ويعتمدهان المخال ة   

  صر 

 .رئيس اللجنة  ويمعو لعميد الكليةل لاتم الت ،اق عيه  واتخا  ال،مار المنا ل   أ ه

      ق ي د                 ى رئيس اللجنة  أو م  ين ب عنه  ممال أي طالل م   كماا  •

 .ا مت ال وإجمالاه م  اللجنة

  ممتير   ل هرث أو رئيس اللجن    ة تيت ل المماق    ل   •
ب    ال ق    ت المتبف  نبي    ه الارب 

 .ايكبر أهناح ا مت ال عل

ام بالتعليمان الخاي         ة بالمة          س         ة التعليمية  م   ي  الس         ما  أو عدم   • ا لب  

 .بالدج ا المتأجم  أو الخموج المبلم م  لجنة ا مت ال  السما 

االا اب ة ل دى   م ا تبف  م  أورا مو  ه ا  ة ال ق ت المخ                  لرمت  ال  يتم لامو    •

  تهاح م  عملية الجمو وعد ايورا . ا الارب  دول مغادر  أماكنهم ل ير  ا

ام بمتالبان  • ور  ا لب    . باللجالوالنظاعة   ال  ة العامة التأكيد عل ض 
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 بعد الامتحان:   -ثالثا

 داري  ان  • الت  أك  د م  جل  ق  اع  ة ا مت   ال م  الارب  وع  دم تمك أ   ة أورا  تخ   

 ال،اعة.    اللجنة داجل

وا بالعدد   .• يتم تمتيل ايورا   سل  سلسل أرقام الجل س  و سليمها للكنب 

وا أو  ادار  المة سة  ب ي    ت ي • يتم  عداد ت، يم المر ظة  وت،د مه للكنب 

ا مت ال   عل بيا ان ا مت ال )ا      م الماد    وال مقة   وال      عبة   وتاري    خ    الت، يم 

ي    ووقت ه وم دت ه(  وإ                  ائي  ة ا مت  ال ) الع دد االام ال  للارب  وع دد ال  اض 

وعدد الغائبير   وعدد المر ظير    وأ          مائهم   وا          م المماقل أو رئيس اللجنة (   

والمل   ان   و         مل : الج ا ل اا جابية والج ا ل الس       لبية : م  ايع        اح أو  

ب  ان والت ييان التعامل معها  هلا  ل لاا ل الم،المر ظير  أو الارب  و ي ية  

  الم اق  ا
ور  ايجل بها      يمى المر ظ ل ض 

 مت ا ية التالية. ا ال  
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 المراجع 
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