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بعد الضغط علي صفحة التسجيل 

ادخل بياناتك . سوف تجد هذه الصفحة

الشخصية مع العلم ان الحقول التي 

هي بيانات الزامية * بجانبها العلامة 

 يجب ادخالها لاتمام عملية التسجيل  
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محكم )اضغط علي الخيار نعم بجانب 

اذا كنت ترغب في أن تصبح ( متاح

 محكم داخل موقع المجلة 

قد يتطلب . ادخل بياناتك باللغة العربية

الموقع ان تدخل البيانات باللغة 

الانجليزية اذا كان لموقع المجلة 

 صفحة باللغة الانجليزية 

 بعد اتمام عملية التسجيل اضغط علي حفظ 
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بعد اتمام التسجيل تظهر لك هذه 

الرسالة لتاكيد التسجيل ولتطلب منك 

الدخول علي بريدك الالكتروني  

لاستلام رسالة تحتوي علي اسم 

 المستخدم وكلمة المرور

اذا لم تظهر لك الرسالة في : ملحوظة

صندوق الوارد برجاء التالكد من القسم 

الخاص بالرسائل غير المرغوب فيها 

 ايضا 
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بالدخول الي بريدك الالكتروني سوف 

تجد رسالة التسجيل تحتوي علي 

رسالة الترحيب وكذك بيانات الدخول 

الخاصة بك علي موقع المجلة 

 الالكتروني  



 

 الدليل الاسترشادي للمؤلف 

 2018أبريل  -الشبكة القوميه للمعلومات 
6 

 

ادخل اسم المستخدم وكلمة المرور واضغط علي تسجيل 

 الدخول 
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في حالة فقدان بيانات الدخول اضغط علي الرابط لقد  نسيت 

المسجل من خلال )كلمة المرور وقم بوضع بريدك الالكتروني 

وانتظر حتي يقوم الموقع باعاده ارسال بيانات الدخول ( الموقع
 مرة اخري
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بعد الدخول علي الموقع سوف تظهر الصفحة الرئيسية الخاصة 

بك كمؤلف تحتوي علي البيانات التي قمت بادخالها اثناء مرحلة 

التسجيل كما يمكنك اجراء اي تعديلات علي بياناتك مثل تغيير 

 .كلمة المرور وذلك بالنقر علي تعديل في اعلي الصفحة 

انت الان تم تسجيل بياناتك علي الموقع، فلا تقوم : ملحوظه

 بالتسجيل مرة ثانية عندما تريد ارسال مقالة مرة أخري
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بعد ذلك اضغط علي رابط المؤلف للدخول إلي 
 الصفحة وارسال المقال لموقع المجلة 
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بعد الدخول علي هذا الرابط سوف تجد هذا الدليل الاسترشادي 

 للرجوع اليه وقت الحاجه للمساعدة داخل الموقع 
  

اضغط علي هذا الرابط لارسال مقالة جديدة واتبع الخطوات كما 

 سوف تري لاحقا
 

 

المقالات التي لم يكتمل ارسالها لعده اسباب مثل انقطاع التيار 

بعد الدخول للموقع . الكهربائي او الانترنت علي سبيل المثال 

مره اخري سوف تجد ان الخطوات التي اجتازتها قد قام الموقع 

بحفظها لذلك لا تقوم باعاده ارسال المقالة مره اخري فقط 

اضغط علي هذا الرابط واستكمل المراحل المتبقية لارسال 

 المقال
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المقالات التي تم اعادتها للمؤلف مرة اخري بسبب عدم اكتمالها 

فنيا مثل ان بيانات المؤلفين غير مكتملة ، مشاكل فنية في 

سوف يقوم الموقع بارسال . الجداول، او الصور او المراجع الخ

حين . رسالة الي بريدك الالكتروني تطلب منك الدخول للموقع 

 .ذاك ادخل علي هذا الرابط وقم بمراجعة الاخطاء الفنية
 

المقالات التي ارسلت للمجلة بشكل صحيح وهي الان مع رئيس 

 التحرير او المحكمين

يرجي العلم بان الموقع يحتفظ . المقالات التي كنت مؤلف مشارك فيها

بالمقالات التي كنت مؤلف مشارك بها شرط ان يقوم المؤلف الاساسي 

باضافة بياناتك عند ارسال المقال كما سوف نري ( الأخري)لهذه المقالة 

 لاحقا
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المقالات التي قمت بمرجعتها وقمت باعادتها الي موقع المجلة بعد القيام 

 بالتعديلات التي طلبها المحكمون

المقالات التي قام المحكمون بمراجعتها وقام رئيس التحرير بارسالها لك 

بمجرد ان . لمراجعه التعليقات والملاحظات التي اثيرت من المحكمين 

يقوم رئيس التحرير باعاده المقالة لك سوف يقوم الموقع بارسال رسالة 

 بريد الكتروني لك

المقالات التي قمت بتقديم طلب لسحبها من المجلة بمجرد موافقة رئيس 

 التحرير علي طلبك سوف تذهب تلقائيا لهذا الرابط
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في جميع . المقالات التي اتخذ قرار بشانها سواء بالقبول او بالرفض

 الاحوال سوف يرسل اليك رسالة بريد بالقرار النهائي الخاص بالمقال

قد ترسلها المجلة الي . المقالات التي في شكلها النهائي قبل صدورها

المؤلف لاخذ الموافقة النهائية او اذا كان هناك بعض الاسئلة تحتاج الي 

 إجابه عليها
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بالدخول الي رابط إرسال مقالة جديدة سوف تظهر هذه الصفحة •

خطوات يجب علي المؤلف تخطيها حتي  10سوف تحتوي علي 

يرجي العلم بأنه يجب علي . يتم ارسال المقالة بشكل صحيح

أولا قبل البدء في أعلي الصفحة ( دليل المؤلفين)المؤلف قراءه 

 ارسال المقال لمعرفة التعليمات والشروط من قبل ادارة المجلة

أول الخطوات هي أختيار نوع المقال من القائمة المنسدلة أختر نوع 

 المقالة ثم أضغط علي التالي 
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 ادخل العنوان الكامل للمقالة باللغة العربية  

 ادخل العنوان المختصر للمقالة باللغة العربية  

 ادخل العنوان الكامل للمقالة باللغة الانجليزية   

 ادخل العنوان المختصر للمقالة باللغة الانجليزية   

 اضغط علي التالي 
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هذه الصفحة مخصصة لاضافة 

المؤلفين المشاركين بالمقال، حيث 

ان علي المؤلف ان يقوم باضافة 

المؤلفين الاخرين المشاركين معه 

في المقال عن طريق هذه 

وهي التي قد قمت بها الخطوات 

اثناء تسجيل الحساب الخاص بك 

حتي يتسني للمجلة نشر البيانات 

الشخصية لهم علي النحو 

 . الصحيح

لاتقوم بتسجيل بياناتك مرة اخري 

حيث ان بياناتك مسجلة كما تري 

 في اسفل الصفحة 

اذا لما تكن المؤلف الرئيسي 

للمقال يرجي الضغط علي 

هذا الخيار عندما تدخل 

بيانات المؤلف الرئيسي 

 للمقالة
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بعد الانتهاء من ادخال جميع المؤلفين اضغط 

 علي حفظ المؤلف 
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.  مع الالتزام بعدد الكلمات المقررة. أدخل كلمات الملخص باللغة العربية

 حيث ان الموقع لن يقبل أقل أو اكثر من الرقم المسموح به 

أدخل كلمات الملخص باللغة الانجليزية اذا تطلب 

 اضغط علي التالي  الامر
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كذلك الامر بالنسبة للكلمات الرئيسية 

 اذا تطلب الامر. باللغة الانجليزية

مع الالتزام . أدخل الكلمات الرئيسية باللغة العربية

حيث ان الموقع لن يقبل أقل . بعدد الكلمات المقررة

 أو اكثر من الرقم المسموح به 

 اضغط علي التالي 
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 اضغط علي التالي 

 ادخل اي تعليقات ان وجدت 
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قم باقتراح محكمين مناسبين لموضوع مقالتك 

حيث انه قد يساعد رئيس التحرير علي 

الانتهاء من تحكيم مقالتك في وقت أسرع 

حيث ان عدد المحكمين قد يكون غير كافي او 

قد يكون هناك نقص في المحكمين في 

 التخصص الدقيق 

يرجي العلم ان اقتراحك غير ملزم : ملحوظه

 .للمجلة

قد تكون هذه الخطوة الزامية في بعض : أيضا

المجلات لذا يجب اقتراح العدد المطلوب من 

المحكمين وادخال البيانات الالزامية الخاصة 

بهم حتي يتسني للمؤلف تخطي هذه الخطوه 

 ثم اضغط علي إضافة محكم

 اضغط علي التالي 
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.  تم اضافة المحكم

كرر هذه 

الخطوات مع كل 

محكم تقوم 

 باضافته 
 اضغط علي التالي 
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في هذه الصفحة سوف تقوم 

برفع الملفات الخاصة 

يرجي العلم بان . بالمقال

الملفات التي بجانبها 

هي ملفات * العلامة 

 الزامية 
اختار الملف المراد 

تحميلة من القائمة 

المنسدلة وقم بتحميلة 

من الحاسب الخاص بك 

 كما سنري لاحقا
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قد تكون صفحة العنوان 

اخبارية في بعض الاحيان 

مما * اي بجانبها العلامة 

يعني انك مطالب بتحميل 

الصفحة بشكل اجباري 

 علي الموقع 
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تحميل الملف من 

 الحاسب
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بعد تحميل الملف كما راينا نجد 

ان الملف الاصلي للمقال قد تم 

 . تحميلة علي الموقع

يمكنك تحميل الملف للتاكد من 

انه الملف الصحيح وحذفه ايضا 

 اذا ما اردت 

 اضغط علي التالي 
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افتح القائمة واختار صوره 

اذا كان المقال يحتوي علي 

صور او رسوم بيانية ثم 

 Chooseاضغط علي 
file  واذهب الي حاسبك

وقم بتحميل الصورة 

 كما ستري JPGبامتداد 
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 اضغط علي التالي 

اختار الصوره من 

الحاسب ثم اكتب 

التعليق الخاص 

بالصورة في حقل 

 وصف الصورة
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 اضغط علي التالي 

 ادخل خطاب التقديم ان وجد
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في هذه الصفحة تظهر كل 

البيانات التي ادخلتها خلال 

 .مراحل ارسال المقال

لاحظ هنا ان جميع الخطوات 

 .قد تمت بنجاح

في حالة ان هناك خطوة لم 

تكن الخطوة صحيحة ستجد ان 

الخيار إرسال مقالة غير مفعل 

مع رسالة باللون الاحمر اعلي 

الصفحة لتخبرك بالخطوة غير 

الصحيحة او البيانات المفقودة 

بجانب  Xوكذلك العلامة 

الخطوة التي لم تتم علي النحو 

عند ذلك اضغط . المطلوب

علي الخطوة وقم بعمل 

 المطلوب واضغط علي التالي 
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اذا رغبت في 

مراجعه الخطوات 

السابقة اضغط علي 

 .السابق

اذا تاكدت من ان 

المقال تم رفعه بشكل 

صحيح اضغط علي 

 ارسال مقالة
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 Okاضغط علي 



 

 الدليل الاسترشادي للمؤلف 

 2018أبريل  -الشبكة القوميه للمعلومات 
33 

سوف تظهر لك رسالة التاكيد بان المقالة قد تم ارسالها بنجاح للموقع كذك بان 

 رسالة التاكيد قد تم ارسالها لموقع المقالة
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رسالة التاكيد التي تم 

ارسالها الي البريد 

 الالكتروني 



 شكرا 
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