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 جامعة جنوب الوادى

  مركز تطوير نظم المعلومات الادارية
  

    

  

  التشغيلخطة 
  

  ٢٠٠٩سبتمبرخلال الفترة من شهر مايو و حتى 
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 اهداف الخطه   
  -: الانتهاء من الاعمال الاتية و ذلك بنهاية شهر سبتمبر

  شئون الطلاب
   ٨- ٧ ادخال كنترول  بعد انهاء التحويلات وكليات الجامعةضبط قوائم جميع الفرق لجميع  -

  لجميع الكليات مع تدريب السادة اعضاء الكنترولات٩ / ٨ للعام لات الفرقادخال كنترو -

  ٩ / ٨الحصول على ضبط للعام الاكاديمى  -

 تشغيل وظائف الخريجين -

 الوظائف الفرعية التدريب و تشغيل  -

  الكنترول
  تشغيل و تدريب اعضاء الكنترولات  -

  العمل عليها و ضبط قوائمهاادخال الفرق التى انتهى  -

  العاملين شئون 
  لاعضاء هيئة التدريساتمام ادخال البيانات المركزية  -

 تشغيل العاملين بالادارات بكليات الجامعة -

 العلاقات الثقافية -

  الدراسات العليا
  ادخال اللوائح لكليات الجامعة -

 انهاء ادخال بيانات القيد بكليات الجامعة -

  

 لاستقبال بيانات لاب التنسيق للعام الجديد يقوم فيها الموظف بالستخدام وظائف النظام فى ١٠- ٩ للعام الاكاديمى وذلك حتى يتسنى الدخول

  ٢٠١٠-٢٠٠٩ الى العام ٢٠٠٩-٢٠٠٨بيانات الفرق للعام معالجة البيانات و تنقيحها و اجراء عمليات التحويل من و الى الكلية و كذلك رفع 

  ادوات متابعة حالات و بيانات الطلاب و تحديثها و استخراج كشوف المجموعات و السكاشن و ارقام الجلوسو تشغيل نظام المصروفات و

و تقارير واحصائياتزيادة وعى الادرات المركزية فى استغلال قاعدة البيانات فى استخراج بيانات 
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  فيما يخص نظام شئون الطلاب

  -:٢٠٠٩ -٢٠٠٨م الاكاديمى يتم تصنيف البيانات داخل الكليات كالتالى للعا

   ٢٠٠٩- ٢٠٠٨ الفرقة الاولى ) :١(عملية 

   :المخرجات   :المدخلات
  بيانات التنسيق المحولة نتيجة التكامل  -

  بيانات الطلاب المحولين من و الى الكليات -

  بيانات الطلاب المشطوب قيدهم -

  )مواد التخلف(بيانات الطلاب الباقين  -

لى لجميع الكليات مطابقة للواقع و الحصول على قوائم الفرقة الاو -

  البييانات المحملة على النظام

   نظام الكنترول للفرقة الاولى  وظائفتشغيل -

   ٢٠٠٩- ٢٠٠٨على للعام الفرقة الأ) : ٢(عملية 

   :المخرجات   :المدخلات
  مراجعة الحالات +  محملة على النظامبيانات   -

  بيانات الطلاب المحولين من و الى الكليات -

   ٢٠٠٨-٢٠٠٧جات العام در -

لجميع الكليات مطابقة للواقع و الفرق الحصول على قوائم   -

  البييانات المحملة على النظام

   نظام الكنترول للفرقة الاولى  وظائفتشغيل -

  لبيانات الطلاب الفرعية بيانات المتابعة ) : ٣(عملية 

   :المخرجات   :المدخلات
  عقوبات- مخالفات –عذار أ –مكافات   -

  بيانات التجنيد– اخلاء الطرف –حالة القيد  -

  سجلات المصروفات– اذون الدفع –اللائحة  -

-   

   التقارير و الاحصائيات الخاصة بذلك -

 طباعة السجلات و الكشوف -

-   

  

  بيانات الخريجين) : ٤(عملية 
 قرارات منح الخريجين -

  التقارير و مخرجات نظام الخريجين -
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  الدراسات العليافيما يخص نظام 

  ادخال لوائح الدراسات العليا للكليات) : ١(لية عم
  ادخال لائحة العلوم الاداب و التربية و نسخهم للافرع عن طريق الشركة -

   خدمة اجتماعية– هندسة – طب بيطرى -تربية رياضية  -

  ادخال بيانات القيد للطلاب المقيدين ) : ٢(عملية 
  بيانات القيد -

   قوائم القيد–البيانات الاساسية  -

  اعمال متابعة الطلاب و المراجعة) : ٣(ية عمل
  متابعة الطلبات تجميد الغاء اعذار مخالفات عقوبات -

  نظام المصروفات -

  اعمال الرصد حساب النتائج -

  استخراج كشوف و تقارير و احصائيات ) : ٤(عملية 

  

  شئون أعضاء هيئة التدريسنظام  فيما يخص
 فية بشكل مركزىت الاساسية و الوظيادخال البيانا) : ١(عملية 

  بيانات اعضاء هيئة التدريس فى الافرع اسوان الاقصر الغردقة -

  تشغيل ادارات الكليات للمراجعة و استخراج تقارير صحيحة لما تم انهاء ادخال بياناته) : ٢(عملية 
  كليات فرع قنا -

 ادخال البيانات  للعلاقات الثقافية) : ٣(عملية 

  افية الادارة المركزية للعلاقات الثق- -
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  ٢٠٠٩خطة العمل لشهر مايو  
  ملاحظات  الوظائف الكليات النظامم

١

شئون 
 الطلاب

– تجارة –حقوق –بيطرى (قنا  -

  ) اداب–تربية 

 الاقصر  -

 الغردقة -

خدمة اداب تربية  (كليات اسوان -

  )علوم 

 ٩- ٨عة بيانات التنسيق الفرقة الاولىمراج -

 المحولين من و الى الكلية -

 الطلاب المشطوب قيدهم -

 مواد التخلف للطلاب الباقين -

طباعة قوائم الفرق و مطابقتها لواقع  -

  الكلية

لتشغيل الكنترول للفرقة الاولى 

٢

شئون 
 الطلاب

-٢٠٠٧ درجات الكليات التى انهت ادخال

٢٠٠٨  

 -  الطب البيطرى – الزراعة -العلوم(

 )الاثار

  مراجعة القوائم -

 حالات الطلاب -

 مواد التخلف للباقين -

 التحويلات -

 ٢٠٠٩-٢٠٠٨رفعها للعام الاكاديمى  -

لتشغيل الكنترول للفرق الاعلى 

  )الثانية والثالثة و الرابعة(
 

٣
شئون 
  جميع الكليات الطلاب

  تشغيل وظائف المصروفات -

  ...)عقوبات - تجنيد(متابعة الطلاب  -

  تقرير تيكات الشركة

٤

الدراسات 
  الاداب-تربية  العليا

  انهاء ادخال البيانات -

 عمال الامتحاناتتشغيل ا -

 استخراج تقارير -

 عمل تقرير عام عن تشغيل النظام -

 

٥
الدراسات 
   ادخال لوائح كليات- - التجارة –العلوم  العليا

٧

اعضاء 
هيئة 

 التدريس
   كليات الافرع–العلوم 

  بيانات كلية العلوم  -

ادخال بيانات كليات الافرع اسوان و  -

 الغردقة

 

٨

اعضاء 
هيئة 

 التدريس
  تجارة- زراعة –اداب  – علوم

 تشغيل ادارات الكليات  -

 تدريب العاملين -

  المراجعة و استخراج تقارير -

 

  ثانية و ثالثة اثار -   حقوق- زراعة – اداب –اثار  آنترول٩
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   اداب- زراعة – حقوق - اولى  -
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  ٢٠٠٩خطة العمل لشهر يونيو 
 الكليات النظام  

  ملاحظات  الوظائف

شئون 
 الطلاب

   معهد الطاقةهندسة اسوان و -

  تربية رياضية و نوعية  -

ضبط قوائم الفرق الاولى من الكليات  -

  تحويلات تنسيق٢٠٠٩-٢٠٠٨للعام 

  الوظائف الفرعية -

 لتشغيل الكنترول للفرقة الاولى 

شئون 
 الطلاب

  هندسة اسوان و معهد الطاقة -

 تربية رياضية و نوعية  -

  تربية قنا -

 ٨-٧كنترول  -

 ٩- ٨ الطلبة و رفعهاحالات  -

تشغيل الكنترول للفرق الاعلى ل

  )الثانية والثالثة و الرابعة(
 

الدراسات 
 تجارة - علوم العليا

  انهاء ادخال البيانات -

 تشغيل اعمال الامتحانات -

 استخراج تقارير -

 عمل تقرير عام عن تشغيل النظام -

 

الدراسات 
  ادخال لوائح -  هندسة اسوان –تربية رياضية  العليا

اعضاء 
هيئة 
يسالتدر  

   كليات الافرع–العلوم 

 انهاء بيانات كلية العلوم -

ادخال بيانات كليات الافرع اسوان و  -

 الغردقة

 

اعضاء 
هيئة 

 التدريس

 تربية –تربية نوعية – اثار – تجارة –طب بيطرى 

  رياضية

 تشغيل ادارات الكليات  -

 تدريب العاملين -

  المراجعة و استخراج تقارير -

 

   حقوق-عة  زرا– اداب –اثار  آنترول
 الفرق الاولى باقى الكليات  -

  الفرق الاعلى  -
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  ٢٠٠٩يوليوخطة العمل لشهر 
  ملاحظات  الوظائف الكليات النظام  

  جميع الكليات آنترول
يتم عمل مخطط زمنى لنظام   الفرق الاولى -

 الكنترول منفصل

  جميع الكليات آنترول
يتم عمل مخطط زمنى لنظام   الفرق الاعلى -

 منفصلالكنترول 

شئون 
  جميع الكليات الطلاب

 طباعة التقارير و السجلات -

-   

  

شئون 
    احصائيات و مراجعة -  الادارة المركزية الطلاب

الدراسات 
  هندسة اسوان –تربية رياضية  العليا

  انهاء ادخال البيانات -

 تشغيل اعمال الامتحانات -

 استخراج تقارير -

 عمل تقرير عام عن تشغيل النظام -

 

 الدراسات
  ادخال لوائح - - خدمة اجتماعية – معهد الطاقة – العليا

اعضاء 
هيئة 

 التدريس
  كليات الافرع

 انهاء بيانات كلية العلوم -

ادخال بيانات كليات الافرع اسوان و  -

  و الاقصرالغردقة

 

اعضاء 
هيئة 

 التدريس
   كليات الافرع–العلوم -باقى كليات قنا

 تشغيل ادارات الكليات  -

 نتدريب العاملي -

  المراجعة و استخراج تقارير -
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  ٢٠٠٩اغسطسخطة العمل لشهر 
  ملاحظات  الوظائف الكليات النظام  

    الفرق الاولى -  جميع الكليات آنترول

    الفرق الاعلى -  جميع الكليات آنترول

  -   

شئون 
  جميع الكليات الطلاب

  تشغيل وظائف المصروفات -

 ...)عقوبات - تجنيد(متابعة الطلاب  -

  اعة تقارير و احصائياتطب -

  

الدراسات 
    -   العليا

الدراسات 
    -   العليا

اعضاء 
هيئة 

 التدريس
   

-    

اعضاء 
هيئة 

 التدريس
   كليات الافرع–العلوم -باقى كليات قنا

 تشغيل ادارات الكليات  -

 تدريب العاملين -

  المراجعة و استخراج تقارير -
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 ٢٠٠٩سبتمبر  خطة العمل لشهر 
  ملاحظات  الوظائف الكليات النظام  

شئون 
 جميع الكليات الطلاب

 اعداد قوائم الفرق الاعلى  -

 توزيع بيانات التنسيق -
-  

   
 

شئون 
  جميع الكليات الطلاب

  تشغيل وظائف المصروفات -

  ...)عقوبات - تجنيد(متابعة الطلاب  -

  

الدراسات 
    -   العليا

الدراسات 
    -   العليا

اعضاء 
هيئة 

 التدريس
   الكلياتجميع

 تشغيل ادارات الكليات  -

 تدريب العاملين -

  المراجعة و استخراج تقارير -

 

شئون 
  جميع الكليات الطلاب

توزيع بيانات التنسيق للمراجعة  -

  والاعتماد
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  ٢٠٠٩          خطة العمل لشهر 

  م
 النظام

 الكليات

  ملاحظات  الوظائف

   
-    

  
-   

   
-     

  
-   

  
-   

   
-   

   
-    

   
-    

   
-     
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