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	·  الاوراق المطلوبة للترشيح علي المنح المقدمة للدولة0


1. صورة من المنحة الواردة للكلية 

2. بيان حالة وظيفي
3. موافقة القسم والكلية علي الترشيح0
4. الموقف من التجنيد0
5. صورة شهادة تفيد الحصول علي اللغة0
6. استمارة بيانات لعضو موفد في اجازة دراسية ( عربي ــ انجليزي ) معتمدة0
7. الشروط الاخري التى تطلبها المنحة نفسها0
	· الاوراق المطلوبة للمؤتمرات الخارجية التى تساهم فيها الجامعة0


1. اصل خطاب قبول البحث0

2. موافقة القسم والكلية علي حضور المؤتمر0
3. توضيح طلب مساهمة الجامعة من عدمه0
4. مراعاة ان مساهمة الجامعة كل سنتين0
5. افادة من الكلية توضح حصول السيد العضو علي مساهمة الجامعة من عدمة في حالة المؤتمرات السابقة وتاريخ اخر مؤتمر
	· الاوراق المطـــــــوبة للمؤتمرات الداخلــــية0


1. اصل خطاب قبول البحث0

2. موافقة القسم والكلية علي حضور المؤتمر مع توضيح طلب صرف مساهمة الجامعة وقيمتها0
3. اصل ايصال قيمة رسم الاشتراك معتمد من جهة المؤتمر0
4. تكون مساهمة الجامعة لمؤتمر واحد خلال السنة المالية الواحدة0
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1. اصل الطلب المقدم من عضو عيئة التدريس0

2. اصل التعاقد0
3. بيان حالة من شئون عاملين الكلية يوضح السفريات السابقة والاعارات والاجازات والمهمات0
4. بيان باعضاء هيئة التدريس بالقسم مع بيان المعارين والحاصلين علي اجازات خاصة0
5. خطاب من ادارة الدراسات العليا بالكلية يفيد موقف الاشراف علي طلبه الدراسات العليا0
6. موافقة كلا من مجلس القسم ومجلس الكلية0
7. ما يفيد سداد مستحقات صندوق التكافل0
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1. اصل الطلب المقدم من عضو هيئة التدريس0

2. اصل شهادة تجديد التعاقد0
3. موافقة مجلس القسم مجلس الكلية0
4. التسديدات ( معاشات ــ تكافل )0
	الاوراق المطلوبة لمنح الاجازات الخاصة بدون مرتب للعام الاول لمرافقة الزوج المعار للعمل بالخارج0


1. اصل الطلب المقدم من عضو هيئة التدريس0

2. اصل تعاقد الزوج المعار للعمل بالخارج0
3. بيان حالة من شئون العاملين يوضح السفريات السابقة والاعارات والاجازات والمهمات0
4. قرار اعارة الزوج من جهة عمله في مصر0
5. اقرار بعدم العمل في حالة عدم عمل الزوج في الحكومة او القطاع العام0
6. بيان باعضاء هيئة التدريس بالقسم0
7. خطاب من ادارة الدراسات العليا بالكلية يوضح الموقف من الاشراف علي طلبة الدراسات العليا0
8. موافقة كلا من مجلس القسم ومجلس الكلية0
9. صورة طبق الاصل من اقامة الزوج المعار للعمل بالخارج0
10. صورة طبق الاصل من كفالة الزوج المعار بالخارج علي جهة التعاقد ومثبتة بجواز السفر0
11. صورة من جواز سفر الزوج0
12. صورة قسيمة الزواج0
13. صورة من تصريح عمل الزوج المعار للعمل بالخارج0
14. ما يفيد سداد مستحقات صندوق التكافل0
===============================
	الاوراق المطلوبة لتجديد الاجازة الخاصة بدون مرتب لمرافقة الزوج0


1. اصل الطلب المقدم من عضو هيئة التدريس0

2. اصل شهادة تجديد تعاقد الزوج المعار للعمل بالخارج0
3. موافقة مجلس القسم والكلية0
4. قرار تجديد اعارة الزوج من جهة العمل في مصر0
5. صورة طبق الاصل من تجديد اقامة الزوج المعار للعمل بالخارج0
6. صورة طبق الاصل من كفالة الزوج المعار للعمل بالخارج علي جهة التعاقد0
7. صورة من تصريح عمل الزوج المعار للعمل بالخارج0
8. التسديدات ( معاشات ــ تكافل )0
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الاوراق المطلوبة للاجازة الدراسية

1. اصل خطاب المنحة0

2. خطاب يفيد التمويل المالي للمنحة0
3. خطة البحث ( عربي ــ انجليزي )0
4. خطاب من البنك يفيد فتح حساب بنكي في حالة المنح الغير ممولة0
5. عنوان واضح للمراسلة بالخارج0
6. الموقف من التجنيد0
7. عدد ( 4 ) استمارات استطلاع راي الامن0
8. خطاب يفيد الغرض من الايفاد والمدة0
9. استيفاء التعهد المالي بالكلية وكذا بالبعثات0
10. الموقف من التسجيل لدرجة الدكتوراه0
11. استمارة بيانات للعضو ( عربي ــ انجليزي )0
12. بيان حالة وظيفية0
13. موافقة كلا من القسم والكلية مع توضيح نوع الاجلزة المطلوبة والغرض منها ومدتها0

بيانات الاوراق المطلوبة من اعضاء البعثات الخارجية0

1. اصل + صورة من ملخص الماجستير او الدبلومات المعادلة باللغة الانجليزية0

2. عدد ( 3 ) خطابات توصية + صورة من اساتذة العضو باللغة الانجليزية ( وبالنسبة لامريكا عدد 
        ( 3 ) اصول + صورة من طل خطاب0
3. عدد ( 2 ) استمارة بيانات باللغة العربية والانجليزية معتمدة من الموفدة تكتب بالكمبيوتر او الالة الكاتبة ( اصل + صورة )0
4. اصل + صورة من شهادة البكالوريوس او الليسانس باللغة الانجليزية ( وبالنسبة للوافدين لامريكا مطلوب ( 5 اصول + صورة )0
5. اصل + صورة من شهادة بالمواد التى درسها العضو خلال كل سنوات الدراسة باللغة الانجليزية ( وبالنسبة لامريكا مطلوب 3 اصول + صورة )0
6. اصل + صورة من شهادة الماجستير او الدبلومات المعادلة باللغة الانجليزية ( وبالنسبة لامريكا مطلوب ( 5 اصول + صورة ) و3 شهادات كروسات الماجستير وتقديراته + صورة0
7. اصل + صورة من خطة الدراسة باللغة العربية والانجليزية معتمدة من الجهة الموفدة 
                                      ( لا تقل عن صفحتين )0
8. عدد 4 صور شخصية + عدد 3 ملفات بلاستيك0
9. نتيجة اختبار اللغة + صورة0
10. عدد ( 2 ) صورة من جواز السفر بالنسبة للموفدين الى المانيا ـ هولندا ـ السويد ـ النرويج ـ فرنسا ـ الدانمارك0
11. عدد ( 4 ) استمارات استطلاع راي معتمدة من الجهة الموفدة وعليها 4 صور شخصية او موافقة مكتب الامن علي السفر0
12. خطاب من الجامعة يفيد بالغاء التسجيل للدكتوراه من الوطن اوعدم القيد للتسجيل (تقدم قبل السفر )0

13. تقديم رخصة القيادة الدولية للكمبيوتر ICDL صادرة من الموراكز المتخصصة بالجامعات المصرية ( تقدم عند السفر )0
	بالنسبة للغة المطلوبة من اعضاء البعثات الخارجية


1. بالنسبة للدول الناطقة باللغة الانجليزية : الحصول علي 550 في اختبار التويفل INTERNATIONAL بالاضافة الى اصل نتيجة GRE أو GMAT للموفدين لامريكا0

2. بالنسبة للموفدين للملكة المتحدة : 7 درجات في اختبار ELTS أو 550 في التويفل0
3. بالنسبة للموفدين الى فرنسا : حضور 9 مستويات دورة مكثفة بالموكز الثقافي الفرنسي بالاضافة الى شهادة تفيد ان هذا المستوى يؤهله للدراسات العليا بالجامعات الفرنسية0
4. بالنسبة للموفدين الى الدول الناطقة باللغة الالمانية : شهادة G/// اتمام المرحلة الاساسية للمستويات التسع 400 ساعة من معهد جوته بالقاهرة والاسكندرية ومراكز تعليم اللغة الالمانية باسيوط0
5. بالنسبة للموفدين الى اسبانيا : شهادة تفيد باجتياز امتحان دبلومه اللغة الاسبانية كلغة اجنبية ، والمستوى المتوسط DELA INTERMEDIO علما بان هذا المستوى يؤهله لعمل رسالة الدكتوراه باللغة الاسبانية في اسبانيا او الحصول علي ليسانس في اللغة الاسبانية0
6. بالنسبة للموفدين الى تركيا : شهادة من سفارة تركيا بالقاهرة مركز محمد رشاد لدورات اللغة التركية تفيد بان العضو قد التحق بدورة اللغة التركية المستوي المتقدم في الفقرة :
مـن  ــ الى ــ لمدة ــ ساعة0
7. وقد انهي الدورة بتقدير جيد ــ وان هذا المستوي يؤهلة بعمل ابحاث علمية في تركيا0

8. اعفاء خريجي اقسام اللغات من اختبار اللغة0

9. بالنسبة لاعضاء البعثات في صورة مهمة ( الطب الاكلينكي ) يحدد المستوي اللغوي المطلوب منهم بالاتفاق مع الاستاذ الاجنبي0
10. باقي الدول 550 في اختبار التويفل الدولي في حالة ان تكون الدراسة باللغة الانجليزية0

                           مـــلاحظات هامــــة
أ ) بالنسبة لفرنسا :ـ
     1) مطلوب الشهادرات العلمية السابق الحصول عليها ( مترجمة باللغة الفرنسية )0

     2) صورة من الابحاث السابقة ( بحث دبلوم الدراسات العليا ـ بحث الماجستير ) مترجمة الى اللغة  

         الفرنسية0

     3) عدد 8 صور شخصية0

    4) شهادة الميلاد مترجمة بالفرنسية ومعتمدة0

    5) عدد2 صورة من جواز السفر0

    6) شهادة الثانوية العامة مترجمة بالفرنسية ومعتمدة0

    7) السادة المسافرين لفرنسا يـــوم الاربعاء فقط من كل اسبوع ( السفر من فبراير الى سبتمبر من كل عام )0

ب) بالنسبة لايطاليا :ــ

     علي السادة المسافرين الى ايطاليا يجب ترجمة جميع الشهادات الخاصة بهم واعتمادها ومعادلتها عن طريق المكتب الثقافي الايطالي بالقاهرة0

ج) بالنسبة الالمانيا :ــ 

    * جميع الشهادات باللغة الالمانية0

    * ترجمة شهادة الثانوية العامة باللغة الانجليزية واخذها عند السفر0

د) بالنسبة لليابان :ــ

    مطلوب عدد 14 صورة شخصية للعضو0

تعليـــمات عامــــة 
1. ان يكون جواز السفر صالح طوال مدة البعثة0

2. ان تكون نتيجة الكشف الطبي باللغة العربية والانجليزية وصادرة من الهيئة العامة للتامين الصحي موضحا بها الوظيفة وسبب السفر وان يكون العضو لائق طيبا للسفر لهذه البلد ( تقدم قبل السفر ) فيما عدا امريكا مع الاوراق0
3. عضو المهمة العلمية الممولة علي نفقة بعثة لمدة سنتين يقدم نفس اوراق البعثة الخارجية ( جميع الاوراق المطلوبة من اصل وصورة )0
	بيان بالاوراق المطلوبة من اعضاء بعثات الاشراف المشترك لاعتماد الترشيح للبعثة 
وبدء الجزء الداخلي اولا لحين السفر


1. موافقة رئيس الجامعة علي اقامة القناة العلمية بين الجامعة المصرية والجامعة الاجنبية موضحا بها المشرف المصري الاساسي والمشرف الاجنبي واسم الدارس وعنوان البحث ويكون الخطاب متضمنا تاريخ التسجيل للدكتوراه ( تاريخ مجلس الكلية وتاريخ مجلس الجامعة ) والافادة بان العضو غير مرشح علي اى بعثة او منحة اخري ( من ادارة العلاقات الثقافية بالجامعة )0

2. اصل + صورة من خطة البحث باللغة العربية اوخري بلغة الدولة الموفد اليها العضو ( وتكون مفصله 
3. بيان بالجزء الذي سيدرس داخل وخارج الوطن0
4. اصل + صورتين من موافقة المشرف الاجنبي وتكون موجهة للمشرف المصري الاساسي موضحا بها عنوان البحث واسم الدارس0
5. خطاب من المشرف المصري الاساسي يتضمن انه تم الاتفاق بينه وبين المشرف الاجنبي علي خطة البحث وعنوانها0
6. استمارتين بيانات باللغة العربية واخري بغة الدولة الموفد اليها العضو بالخارج متضمنة الشهادات التى تم الحصول عليها وتواريخها وتقديراتها ( اصل + صورة )0
7. اصل + صورة من شهادة اللغة للدولة الموفد اليها العضو0
8. رقم وتريخ صادر استمارات استطلاع الراي لمكتب الامن او موافقة الامن علي السفر0
9. شهادة الخدمة العسكرية او صورة معتمدة منها0
10. عدد 2 ملف + 2 صورة فوتوغرافية0
11. استيفاء التعهدات المالية الخاصة بالادارة : اي حضور العضو ومعه بطاقتة وحضور الكفيل ومعه بطاقتة مثبوت بها الوظيفة ــ او جواز سفر غير منتهي الصلاحية0
12. ( الكفيل ) اي قريب حتى الدرجة الرابعة : الوالد 0 الاخ 0 العم 0 الخال 0 ابن العم 0 ابن الخال ــ الدمغة المطلوبة : عدد ( 9 ) فئة 90 قروش ، ( 6 ) فئة 10 قروش + صور البطاقتين0
13. جميع الاوراق تكون معتمدة من الجهة الموفدة0
المستويات اللغوية المطلوبة هي:ــ

1) اللغوية الانجليزية :ــ TOEFL __ Internetional بمستوي 213 وتعادل 550 درجة وذلك 

  بالنسبة لامريكا والدول الناطقة بالانجليزية0

2) 7 درجات في اختبار ال IEL Ts لانجلترا0

3) بالنسبة للمسافرين لانجلترا من كليات الطب يجب اجتياز مستوى " 7 " في جميع فروع امتحان الايلتس حتى يمكن استخراج تصريح مزاولة المهنة من المجلس الطبي العام بلندن0

4) اللغة الفرنسية : 9 مستويات دورة مكثفة بالمركز الثقافي الفرنسي بالاضافة الى شهادة تفيد ان هذا المستوي يؤهله للدراسات ــ العليا بالجامعات الفرنسية0

5) اللغة الالمانية : شهادة GIII اتمام المرحلة الاساسية للمستويات التسع 400 ساعة من معهد جوته بالقاهرة والاسكندرية ومراكز تعليم اللغة الالمانية باسيوط0

اعفاء خريجي اقسام اللغات من اختبار اللغة0
	الاوراق المطلوبة من عضو البعثة الداخلية


1. استمارة بيانات اصل وصورة معتمدة وثبوت بها العنوان ورقم التليفون0

2. خطاب حجز مكان اصل وصورة معتمدة0

3. خطة بحث دكتوراه عربي ، انجليزي معتمدة من جهة الايفاد0

4. صورة من شهادة تادية الخدمة العسكرية معتمدة0

5. عدد ( 1 ) دوسية ورق + ( 1 ) دوسية بلاستيك0

6. يأتى كفيل حتى الدرجة الرابعة القرابية ومعه اثبات شخصية ومثبوت فيها نوعية العمل ما عدا الزوج او الزوجة0

7. عدد ( 2 ) صورة فوتغرافية للعضو0

8. عدد ( 9 ) ورقة دمغة 90 قرش0

9. عدد ( 6 ) ورقة دمغة فئة 10 قروش0

10. ما يفيد بان العضو لم يسبق له ترشيح من قبل الجامعة0

11. رجاء كتابة العنوان ورقم التليفون في استمارة البيانات0

12. خطاب يفيد تاريخ موافقة الجامعة والكلية علي التسجيل للدكتوراه معتمد0

13. ايصال تليفون او كهرباء للعضو والضامن0

14. صورة من بطاقة العضو والضامن + الاصل0

	بيانات الاوراق المطلوبة من اعضاء المهمات العلمية0


1. اصل + صورة من ملخص الماجستير 000E ( غير معتمدة )0

2. اصل + صورة من ملخص الدكتوراه 000E ( غير معتمدة )0
3. عدد ( 3 ) خطابات توصية من اساتذتة مختلفين بالانجليزية ( اصل + صورة )0
4. عدد ( 2 ) استمارة بيانات باللغة العربية والانجليزية معتمدة من الجهة الموفدة تكتب بالكمبيوتر او الالة الكاتبة0
5. اصل + صورة من خطة الدراسة او البحث باللغة العربية والانجليزية معتمدة من الجهة الموفدة0
6. اصل + صورة من شهادة الدكتوراه عربي وانجليزي ( معتمدة من الجهة الموفدة )0
7. خطاب من الجهة يفيد بالجهة المسافر اليها العضو0
8. ما يفيد بحضور دورة لغة متخصصة علي نفقة البعثات واجتيازها بنجاح كشرط للسفر0
9. عدد ( 4 ) استمارات استطلاع راي معتمدة من الجهة الموفدة وعليها 4 صور شخصية  او موافقة الامن علي السفر0
10. عدد ( 3 ) ملفات بلاستيك0
11. عدد ( 4 ) صور شخصية للعضو0
12. فيما عدا ( اليابان عدد 14 صور شخصية ــ فرنسا عدد 8 صور شخصية )0

13. في حالة تقديم خطاب بموافقة من جامعة اجنبية والمراد اداء المهمة العلمية بها ويكون بدون مصروفات ابحاث ومتضمنا موافقة المشرف الاجنبي علي قبوله يمستواه اللغوي الحالي0


· ان يكون جواز السفر صالح طوال مدة المهمة0

· ان تكون نتيجة الكشف الطبي باللغة العربية والانجليزية وصادرة من الهيئة العامة للتامين الصحي موضحا بها الوظيفة وسبب السفر وان يكون العضو لائق طبيا للسفر لهذه البلد0
· بالنسبة للمسافرين الى ( المانيا ــ هولندا ــ السويد ــ النرويج ــ فرنسا )0
· مطلوب عدد ( 2 ) صورة من جواز السفر0














































مع


التمنيات القلبية بالتوفيق للجميع ،،








الاوراق المطلوبة لمنح الاعارة للسادة اعضاء هيئة التدريس( العام الأول )








الاوراق المطلوبة لتجديد الاعارة0














مــلاحظات هامـه 











تم الإعداد تحت رعاية 


السيد الأستاذ الدكتور / عباس  محمد منصور ـ رئيس الجامعة 





مع تحيات؛


الإدارة العامه للعلاقات الثقافية والعلمية


كتابة وتنفيذ / عبدالرازق حسين على
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