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لجنة إعداد الدليل

مدير المشروع عادل محمد أحمد  /د.م.ا

نائب مدير مركز ضمان الجودة والتأهيل للاعتماد

عضوا   عبد الحليم أحمد حمدي /د.ا

نائب مدير مركز ضمان الجودة والتأهيل للاعتماد

عضوا   نهاد أحمد يونس /د.م.ا

لجنة التدريب وتطبيقات الجودة

عضوا   أسماء صلاح الدين محمد /ا

تعليماخصائي أول شئون

لجنة مراجعة الدليل

مدير المشروع عادل محمد أحمد  /د.م.ا

نائب مدير مركز ضمان الجودة والتأهيل للاعتماد

عضوا   عبد الحليم أحمد حمدي /د.ا

نائب مدير مركز ضمان الجودة والتأهيل للاعتماد

عضوا   بكرىشادية مصطفى  /د

مدير الإدارة العامة لشئون التعليم والطلاب

عضوا   حسنى عبد الحميد الصغير /ا

عضوا   رشادمحمدمحمود محمد  /ا

الإدارة العامة لشئون التعليم والطلاب

2024قطاع شئون التعليم والطلاب         النسخة الأولى / دليل السياسات والإجراءات 
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....فهرس المحتويات 

الموضوعات

مقدمة

رئيس الجامعة/د.اكلمة 

والقبولالتنسيق1

القيدإجراءات2

الجددللطلاب|التحويلات3

الاعلىبالفرقالمقيدونللطلاب|التحويلات4

المستجدينلغي  |القيدنقل5

المعادلةالشهادةعلىالحاصلي   للطلاب|القيدنقل6

هامةملاحظات|التحويلات7

)متناظرة(الجامعةكلياتالىالخارجمن|التحويلاتقواعد8

الجامعةداخلمتناظرةغي  كلياتالى|القيدنقلقواعد9

القيدجراءاتإيستكملواولمالسابقالعامترشيحهمسبقالذينالطلاب|القيدإعادةقواعد10

  أخرىالىقسم/شعبهمن|التحويلقواعد11
الكليةذاتف 

  |القيدوقف12
الكليةذاتف 

الوفاهبسبب|القيدإنهاء13

|القيدشهادةعلىالحصولطلب14

|حالةبيانعلىالحصولطلب15
|علمىمحتوىبيانعلىالحصولطلب16
التخرج/الكليةمنالفصل|طرفاخلاءنموذج17

تحويل|الغاءنموذج18
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....فهرس المحتويات 

الموضوعات

المعتمدةالساعاتبرامج|مقرراتتسجيلنموذج19
المعتمدةالساعاتبرامج|مقرراتاضافة/حذفنموذج20

  عذر|امتحاندخولعناعتذارنموذج21
مرض 

اجتماع  عذر|امتحاندخولعناعتذارنموذج22

دراس  فصلخلال|لمقررطالبغيابانذار23

الدراسيةللمقررات|التسجيلعدمانذار24

درجات|رصداعادةالتماس25



6التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 



7

برالاكدوربتقديمالجامعةتلتزم

عيدصمنطقةفيالاجتماعيةللخدمة

ثيهبحمؤسسةتعدفالجامعه,مصر

عليهاومتعارفللطلابموجهه

فيطالب55872وبهااقليميا

،20202021الدراسيالعام

جميعمنطلابالجامعةوتجذب

،الأخرىوالدولبمصرالمحافظات

تدريسهيئةعضو1786و

لأفضفيتدريبهمتمقدومعاون

قالأفاللجامعةوجلبواالمؤسسات

تعليميةالالبيئةتثرىالتيالعالمية

عن الجامعة| مقدمة

مساحةالوادىجنوبجامعهتغطى

شملتمصرصعيدفىكبيرة

الاحمروالبحرقنامحافظتي

يفالرئيسيالحرمويقع(الغردقه)

كيلو600بعدعلىتقعالتيقنامدينه

الجامعةوتشملالقاهرة،جنوبمتر

نحيفى,ومعهدينكليةعشرتسعة

جنوبجامعةفيالدراسةبدأت

أسيوطجامعةمنفرع،الوادي

فصلوتم.1970أكتوبرفيسابقا،

جامعةمنالواديجنوبجامعة

بالقرار1995يناير2فيأسيوط

.23رقمالجمهوري

7



  كلمة
عكاوي أحمد/ د.أ

الجامعة رئيس



رئيس الجامعة| أحمد عكاوي /كلمة الأستاذ الدكتور 

الأعزاء،الطلابالعاملون،السادةالتدريس،هيئةأعضاءالسادة

تعليمالشئونلقطاعوالإجراءاتالسياساتدليلاليوملكمأقدمأنيسرّني

.والطلاب

للعمليةمةالمنظّ والقواعداللوائحجميعتوضيحبهدفالدليلهذاإعدادتمّ لقد

أفضلحقيقوتوفعاّل،سلسبشكلسيرهالضمانوذلكجامعتنا،فيالتعليمية

يعجمتغطّيشاملةفصولاا الدليليتضمن .الطلابلجميعالأكاديميةالنتائج

االتعليمية،العمليةجوانب قرّراتالمفيوالتسجيلالطلابقبولمنبدءا

االدراسية، كما.رّجالتخإلىوصولاا والامتحانات،المحاضراتبحضورمرورا

االدليليتناول  .الصلةذاتالأمورمنوغيرهاحقوقأيضا

داخللةوالعداالشفافيةتعزيزسبيلفيمهمةخطوةهوالدليلهذاإصدارإنّ 

.نجاحوالللتعلممتساويةفرصعلىالطلابجميعحصولوضمانجامعتنا،

سالتدريهيئةوأعضاءللطلابمفيداامرجعااالدليلهذايكونأنونأمل

،بدقةالدليلهذاقراءةإلىجميعااأدعوكم .سواءحدّ  علىالجامعةفيوالعاملين

بيئةلقلخمعااالتعاونإلىأدعوكمكما.ولوائحأحكاممنفيهوردبماوالالتزام

.والبحثيةالتعليميةأهدافناتحقيقفيتسُهمإيجابيةجامعية

 والتقدير،الشكرخالصمع

عكاويأحمد.د.أ

الواديجنوبجامعةرئيس
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الرؤية والرسالة| مقدمة

مصربصعيدالمستدامةالتنميةفيللمساهمةالعاليالتعليمفيالتميز

ا إقليميامنافسةوبحثيةمهنيةلممارسةالخريجينإعداد” وفاعليةيةمؤسسقدرةخلالمنوعالميا

تطويرعلىقادرينوباحثينمتطورة،مهاراتاكتسابمنالطلابتمكنوداعمةجاذبةتعليمية

منالمستدامةتنميةالفيتسهممتميزةمجتمعيةخدماتوتقديمتطبيقية،بحوثبتقديمتخصصاتهم

المستمرتطويروالالوطنية،والقيمالثقافيةالهويةوتعزيزفاعلةاستراتيجيةشراكاتبناءخلال

التوظيفوالجامعةوتنافسيةجاهزيةورفعللاعتماد،وتأهيلهاوإداراتهاالجامعةوكلياتلبرامج

ودراسةةالمعرفواقتصادوالابتكارالتكنولوجيالابداعتدعمبرامجوتقديمللموارد،الأمثل

”بالمجتمعالرئيسةالتنمويةالقضايا

الرؤية

الرسالة
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القيم الحاكمة| مقدمة

عتمادوالالبرامجهاالأكاديميالاعتمادعلىوالحصولالجودةمعاييرتبنىخلالمن:الجودة•

.لكلياتهاالمؤسسي

معوالتعاونوتنفيذه،القراراتخاذفيالجامعيالعملأطرافجميعبين:الجماعيالعمل•

وأهدافهاورسالتهالرؤيتهاالجامعةتحقيقبغرضالخارجيوالعالمالمحيطالمجتمع

.الاستراتيجية

منسوبيهامنوتشجيعالفعال،الحواردعمخلالمن:الإنسانيةالعلاقاتوتقديرالفعالالحوار•

.نسانيةالإالعلاقاتوتقديرالمتبادلالاحترامعلىوالإداريينالتدريسهينةوأعضاءالطلاب

فيالابتكارلىعالتعليميةالعمليةأطرافجميعيساعدالذيالمناخبتوفير:والانفتاحالابتكار•

والبحثيةةالتعليميالعمليةفيتطويرإحداثشأنهامنالتيالأفكاركلعلىوالانفتاحالعمل،

أداءوياتمستتحقيقنحوالسعيإطارفيوالجماعيةالفرديةالمبادراتوإثابة.المجتمعوخدمة

.عاليةجودةذات

التيوالخدماتوالأنشطةالتعاملاتكافةفيبالتنوعالجامعةتلتزم:والتنوعالاستدامة•

.وتنميتهااستخدامهاوحسنالمتاحةالمواردعنالبحثفيوالاستدامةتقدمها،

واصخوالمحاسبيةوالشفافيةالنزاهةأنالجامعةلإدراك:والمحاسبيةوالشفافيةالنزاهة•

شكلاتوالمالقضاياطرحوفيالممارساتكافةفيبهاتلتزملهذاالمؤسسية،لثقافتهامهمة

.والمحاسبيةوالحلول
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كلياتبإحدىالطالبلقبوليشترطكليةبكلالخاصةالقبولومتطلباتشروطمراعاةمع
:الآتيةالرئيسةالشروطالجامعة

سنويادهايحدالتيالنجاحبنسبةيعادلها،ماأوالعامةالثانويةخريجوالجامعةفييقبل1.
.العلميثوالبحالعاليالتعليملوزارةالتابعوالمعاهدبالجامعاتالقبولتنسيقمكتب

.الكلياتاليالتنسيقمكتبمنالواردةالكشوفخلالمنالقبوليتم2.

:وهيمرفقاتهوالطالبملفلاستيفاءبالكلياتالطلابشئون إدارةالىبالتقدمالطالبيقوم3.
الترشيحبطاقة•
العامنفساستخراجهاتاريخ–العامةالثانويةشهادةأصل•
.شخصيةصور6عدد•
.الشخصيةالبطاقةصورة•
(الذكورللطلاببالنسبةالثلاثيالرقمبها)حديثةمميكنةميلادشهادة•
عام22عمرهكاناذاالذكورللطلابالتجنيدمنالموقف•
فقطالذكورللطلابجند2نموذج•
(الطلابشئون إدارةمنيطلب)الطبيالكشفاستمارة•
(1طش)نموذج(الطلابشئون إدارةيطلب)التحاقطلب•
المصروفاتسداديفيدما•
(وجدان)القدراتاختباراوالشخصيالاختبارأداءيفيدما•

الطلاب الحاصلون على الثانوية العامة وما يعادلها| القبول والتنسيق
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الطلاب الحاصلون على الثانوية العامة وما يعادلها| القبول والتنسيق

ولملكترونيالإالتنسيقمكتبطريقعنفيهالطلابترشيحتمالذيالعاماحتسابالموافقة
عذربدون سوبرعاماليهاترشيحهمتمالتيبالكلياتالقيدإجراءاتبإنهاءالعامذاتفييقوموا

.
(٢٠٠٩/٥/٧في٥٠٥رقمللجامعاتالأعلىالمجلس)

تكافؤولالآخرينالطلابمعالمساواة لتحقيقمقبولعذربدون للإعادةباقالطالبإعتبار
التنسيقمكتبيقطرعنترشيحهمتمالذينالطلاب:أولاا :التاليتينالحالتينفيوذلكالفرص

فيإليهارشحيهمتتمالتىللكليةوتقدمواالترشحعامنفسفيالقيدإجراءاتبإنهاءيقومواولم
عامرغباتهمبالتنسيقلمكتبالتقدمعنتخلفواالذينالطلاب:ثانياا .مباشرةالتاليالعام

الشهادةعلىلحصولهمالتاليالعامفيمباشرةللجامعةوتقدمواالثانويةالشهادةعلىحصولهم
الثانوية

(٢٠١٥/١٢/٢١بتاريخ٦٤١رقمللجامعاتالأعلىالمجلس)
وحصولهماراتالإختبجميعإجتيازهمبعدقدراتإختباراتتتطلبالتيبالكلياتالطلابقبول
لإختباراتاالعلياللجنةتوصياتعلىبناءا وذلك،فقطالإختباراتإجماليفي%٧٠نسبةعلى

والموسيقيةالفنيةوالتربيةالرياضيةالتربيةبكلياتالقدرات
(۲۰۱۸/۱۱/۱۷فيللجامعاتالأعلىالمجلس)
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المستنفذين لمرات الرسوبالطلاب | القبول والتنسيق

تنظيمنلقانوالخاضعةالمصريةالجامعاتمنالرسوبمراتينالمستنفذالطلابقبوليتم
الخاصةالجامعاتأوالأزهرجامعةأوالعسكريةالكلياتأو1972لسنة49رقمالجامعات
غيركليةفينمنتسبيكطلابالعاليالتعليملوزارةالتابعةالخاصةالعاليةالمعاهدوالمصرية
هاداتالشعنالنظربغض(العلومدار-الاجتماعيةالخدمة-الحقوق -الأداب-التجارة)مناظرة
للشروطوفقا(ريةازهثانوية-فنيةثانوية-معادلةثانوية-عامةثانوية)عليهاالحاصلينالثانوية

:التاليةوالضوابط
عندهابالالتحاقفييرغبالتيالكليةالمطلوبالأدنىالحدعلىالطالبحصول-1

الثانويةالشهادةعلىحصوله
أقصىوبحدلهلفصالتاليالعامفيالمعنيةبالكلياتقيدلإعادةبالتقدمللطالبيسمح-2

المعنيةالكليةبالتحاقهوعامالطالبفصلعامبينزمنيكفاصلفقطمتتالييندراسياامعام
جامعةكللمجلسذلكعلىزادمايتركأنعلى
أووسالبكالوريشهادةعلىحصولهحتىالانتسابنظاموفقمقيداالطالبيظل-3

الليسانس
واحدةمرةإلاالقيدإعادةأيالنظامهذامنالرسوبمراتالمستنفذالطالبيستفيدلا-4

معادلةتميالتيالجامعاتمنالطالبمنهاالمفصولالجامعةتكون أنيشترطالأحوالجميعفي
للجامعاتالأعلىالمجلسقبلمنشهادتها

التي1981لسنة137رقمالعامالتعليمقانون من29المادةمراعاةيتمالأحوالجميعفي
الجامعيةةالدراسلاستكمالعليهاالحاصلالعامةالثانويةبالشهادةالطالبيتقدمأنتتضمن
عليهاللحصولالتاليةالخمسالسنواتخلال
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|إجراءات القيد

نوع ملف المسئولالإجراءكود
المعاملة

لتنسيقامكتبمنلهاالمرشحبالكليةالطلابشئونإدارةالىالطالبيتقدم1
1ش ط الطالب(1طش)الالتحاقطلبنموذجواستيفاءالمطلوبةالمستنداتاحضارمع

للطالبتعطىثمالبياناتوتدقيقالملفاتبفرزالطلابشئونإدارةتقوم2

2طشالطبيالكشفنموذج
شون الطلاب

الإدارةالىوالذهاب،(وجدإن)الشخصيالاختباربأداءالطالبيقوم3
وإعادة)2طش)النموذجباستيفاءعليهالشاملالطبيالكشفلتوقيعالطبية

الطلابشئونإدارةالىتسليمه
2ش ط الطالب

سليمهاوتالجامعيةبطاقةالواستخراجالطالببقيدالطلابشئونإدارةتقوم4

يشملالطالبباسمملفإعدادمعالمقررةالرسومسدادبعدللطالب
بهالخاصةالمستندات

شون الطلاب

عنوان–الطالبإسمعليهيدونكبيربمظروفالأوراقجميعتوضع5

(لبللطاالإلكترونيالبريد-موبايل–منزل)التليفونرقم–الطالب
شون الطلاب
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|إجراءات القيد

للطلاب الجدد|إجراءات القيد

الإدارة الطبية
إدارة شئون الطلاب بالكلية الطالب

تعبئة 

النموذج 

وتقديم 
الطلب

للفحص 

والتحويل 

للكشف 
الطبي 

اجراء 

الفحص 

واستيفاء 
لنموذج

استكمال 

المستندات 
قيد –

الطالب

استخراج 

بطاقة ال
الجامعية
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للطلاب الجدد| التحويلات

المرشحينللطلابيسمحبأنهم۲۰۱۸/۵/۱۹بتاريخبجلستهللجامعاتالأعلىالمجلسقرر
لتقليلريةالمصالحكوميةبالجامعاتالمناظرةوغيرالمناظرةالكلياتبينللتحويلبالتقدم

المطلوبللكليةالمقررةالأعدادمن%10بنسبةالالكترونيالتنسيقمكتبخلالمنالاغتراب
الموادقاعدةطبقتالتساوى حالةوفىالتحويلفيالراغبينالطلابترتيبوحسباليهاالتحويل
يةالثانوللشهادةوذكالوزاري بالقرارعامةقواعد(سادسامن(۷)رقمبالبندالواردة)المرجحة

عملوينتهىفقطواحدةالمرةالتحويليكون انعلىوالعربيةالأجنبيةوالمعادلةوالفنيةالعامة
.التحويلاتنتيجةاعلانمعالتحويلاتبخصوصالتنسيقمكتب

علماالمجلسطياح"م2016-10-13بتاريخبجلستهللجامعاتالاعلىالمجلسقرر•
فيالراغبينطلابالتثبيتالمتضمنالعاليالتعليمبوزارةالتعليمقطاعرئيسالسيدبكتاب
حرصارونىالالكتالتنسيقطريقعنلهمالأولالترشيحالىوعودتهمتحويلهمطلبإلغاء
لكشوفلطبقاوذلك،اخرى مرةالتحويلطلبفيالحقلهميكون اندون مصلحتهمعلى

الطلابهؤلاءوبياناتاسماءالمتضمنةالمرفقة

قبولوقواعدشروطبشأنم۲۰۱٨/٥/١٩بتاريخبجلستهللجامعاتالأعلىالمجلسقرر
للالتحاقم۲۰۱۸للتنسيقوالمتقدمينالعامةالثانويةالشهادةعلىالحاصلينالطلاب

:مايليالاغترابتقليلقواعدوالمتضمنالحكوميةبالجامعات

حدودوفىشرةمباالجامعاتطريقعنالمصريةالجامعاتبكلياتالجديدةللبرامجالتحويليتم•
للقطاعالأدنىالحد

والكليةامعةالجموافقةوبشرطمباشرةالجامعةطريقعنالإداري النقلبسببالتحويليكون •
بالتحويلالمعنية

"المستجدون"الطلاب المرشحون 
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للطلاب المقيدون بالفرق الاعلى| التحويلات

الجامعاتقطريعنالترشيحعامالمستجدينللطلابالمرضيةالحالاتبسببالتحويليكون 
الجامعاتتنظيملقانون التنفيذيةاللائحةمن(٨٦)للمادةتطبيقامباشرة

المادةلنصيقتطبالأولىالفرقةنهايةبعدمباشرةالجامعاتطريقعنذلكبعدالتحويليكون •
الجامعاتتنظيملقانون التنفيذيةاللائحةمن(٨٦)

:المناظرةالكلياتبينالتحويل

.منهاالمحولالكليةفيالاعلىالفرقةالىومنقولاناجحاالطالبيكون ان•

.جامعةكلمستوى علىمركزياالقيدنقلاولتحويليكون ان•

هااليالتحويلالمطلوببالفرقةالمقيدينالطلابعددمن۲۰%عنالمحوليننسبةتزيدلا•
"الكليةلإمكانياتوفقا"كليةبكلومعلنةالعامةللقواعدوفقا

.تأديبيةجزاءاتاىعليهوقعانيسبقلمانهيتضمنمنهاالمحولالكليةمنخطابتقديم•

.الطالبعليهالحاصلللتقديروفقاللتحويلالاولويةتكون •

الدراسةبدءنمشهرمضىبعدالمتناظرةالكلياتبينالطلابالتحويلطلباتقبوليجوزلا•

يحقةالمتناظرالكلياتبينالتحويلنظيرالطلابعلىماديمقابلأيفرضيجوزلا•
وقتأيوفىأخرى جهةأيإلىلتقديمهبهاالمقيدالكليةمنحالةبياناستخراجللطالب

(٢٠٠٥/٣/١٠فيبجلستهللجامعاتالاعلىالمجلسقرار)

الطلاب المقيدون بالفرق الاعلى
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لغير المستجدين| نقل القيد 

سنواتمنةالعامالثانويةعلىللحاصلينمتناظرةالغيرالكلياتوالىمنالطلابقيدنقليتم
:التاليةبالشروطالمستجدينغيرمنسابقة

القيدقلنالمرادبالكليةقبلالذىالدرجاتلمجموعالأدنىالحدعلىحاصلاالطالبيكون ان•
العامةالثانويةعلىحصولهسنةاليها

محافظتهفينظيرلهاليسبكليةالقيدنقليكون ان•

القيدنقلعلىالكليتينمجلسيموافقة•

أخرى جامعةمناوالجامعةداخلمتناظرةغيرأخرى الىكليةمنالقيدنقليكون ان•

منهاقيدهالمنقولالكليةمنحالةبيانتقديم•

المستجدينلغيرالقيدنقل
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للطلاب الحاصلين على الشهادة المعادلة| نقل القيد 

طريقنعالامعادلةشهادةعلىالحاصلينمنمتناظرةالغيرالكلياتبينطالبأىنقلعدم
حدودفيالجامعاتفةبمعربينهاالتحويلفيتمالمتناظرةالكلياتبينالتحويلاماالتنسيقمكتب
الأماكنلتحديدنظراللجامعاتالأعلىالمجلسمنلذلكالمنظمةالقواعد

(۱۹۹۹/۱۰/۲للجامعاتالأعلىالمجلس)

المعادلةللشهاداتمتناظرةالغيرللكلياتالتحويلعندالمطلوبةالأوراق

المعادلةالثانويةشهادةمنصورة-1

منهاقيدهالمنقولالكليةمنالواردالحالةبياناصل۲

الميلادشهادةمنصورة

التنسيقمكتبالىبالجامعةالطلابلشئون العامةالإدارةمنخطابعلىالحصول-٤

:الكليةذاتفيالشعببينالتحويل

بعدالكليةذاتيفأخرى بشعبةللالتحاقللإعادةباقالأولىبالفرقةالمقيدالطالبتحويليجوز
بشرطاللازمةالمقاصةإجراء

إليهاالمحولالشعبةفيللإعادةباقياالطالبيقيدأن-1

فيهورسبانوالامتحدراستهلهسبقالذيالمقرفي(مقبول)علىالطالبتقديريزيدالا-٢
عنهتغيبأو

مرةلأوليهفالامتحانيؤدىالذيالمقررفىعليهحصلالذيالنجاحتقديرللطالبيرصد-٣

(م۲۰۰۰/۱۲/۲۹فيالجامعةمجلس)

ادلةالمعالشهادةعلىالحاصلينالطلابالقيدونقلتحويل
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للطلاب الحاصلين على الثانوية الفنية| التحويلات

المستجدينالطلاب-1

حملةمنحينالمرشالطلابعلىالقيدونقلالتحويلقواعدبتطبيقالسماحعلىالموافقةعدم•
الثانويةأوسنواتالخمسنظامالمتقدمةالفنيةالمدارسأوالفنيةالمعاهدالفنيةالشهادات

الفئةهذهتقبلأخرى كليةالىكلياتهممنالقيدونقلالتحويلعندسنواتالثلاثنظامالفنية
الطلابمن

)٢٠٠٤/٤/٢٩-٤١٧-للجامعاتالأعلىالمجلس(

أعلىفرق الىالمنقولينالطلاب-٢

لفرقةالمنقولينالعامةالثانويةشهادةعلىالحاصلينالطلابتحويلقواعدتطبيقعلىالموافقة•
طلابعلىالأخرى والجامعاتالجامعةكلياتبينالإعداديةأوالأولىالفرقةمنأعلى

الثلاثنظامةالفنيالثانويةاوسنواتالخمسنظامالمتقدمةالفنيةالمدارسأوالفنيةالشهادة
الطلابمنالفئةهذهتقبلاخرى كلية الىكلياتهممنالتحويلعندسنوات

)٢٠٠٧/١٢/٣١-٤٧٦-للجامعاتالأعلىالمجلس(

الفنيةالثانويةعلىالحاصلينالطلابتحويل
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هامةملاحظات | التحويلات

الأمرهمهيمنالى(إفادة)التحويلفىيرغبون الذينالمرشحينالطلابإعطاءالكلياتعلى•
الحدهافيويدون للكليةالمرشحينالطلابكشوفضمنأسماؤهموردتالطلاببأنتفيد

الكليةعميد/د.أمنمنالإفادةوتعتمدوالسنةوالشعبةالأدنى

(۲۰۱۱/۹/۷)فيالجامعةرئيسنائب/د.أموافقة)

الىالكليةمندالقيونقلالتحويلفىالراغبينللطلابالدراسيةالحالةبياناستخراجضرورة•
للجامعاتىالأعلالمجلسلقرارتطبيقاوذلكتأخيرودون شرطبأىالتقيددون أخرى كليات

.التحويلعلىموافقةيعنىلاأنهفيهينصانعلىالشأنهذافيالصادر

(۲۰۰۱/۸/۱۱)فيالعاليالتعليموزير/د.ألقرارتطبيقاالجامعةرئيس/د.أقرار)

الآدابلياتكالىالتحويلفىوترغبنشمسعينجامعةالبناتكليةالىالمرشحاتالطالبات
:يلىكماالقطاعاتلجانأراءضوءفىالتحويليتمفإنهوالتربيةوالعلوم

المصريةبالجامعاتالآدابكلياتتناظرأدابالبناتكلية1.

المصريةبالجامعاتالعلومكلياتتناظر(علوم)البناتكلية2.

المصريةبالجامعاتالتربيةكلياتتناظر(التربية)البناتكلية3.

فيلأولاالدراسيالفصلنهايةفى(الأعلىالفرق طلاب)المرضيةالحالاتطلابتحويل•
يبدأانعلىبهاالملتحقينالجامعيةبالكلياتقيدهموإيقافذلكفيالطلابرغبةحالة

كلتعرضناوعلىاليهاالتحويلالمرادبالكلياتالجديدالجامعيالعامبدايةفيتسجيلهم
للجامعاتالأعلىالمجلسعلىالحالاتهذهمنحالة

(٢٠٠٩/٢/٨في٥٠٠رقمللجامعاتالاعلىالمجلسقرار)

هامةملاحظات
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هامةملاحظات | التحويلات

كلياتوفيةالصناعيالثانويةالدراسةشهادةعلىالحاصلينالطلابالهندسةكلياتفييقبل•

سابقةالمامتحانأداءبعدالتجاريةالثانويةالدراسةشهادةعلىالحاصلينالطلابالتجارة

منجهالموالترشيحخطابضوءوفىعامكلفيالقاهرةبجامعةيعقدوالذىبنجاحالموحد

يةالأدنىالحدعلىالطالبحصولالىالنظردونللجامعاتالقاهرةجامعة

أوالكلياتبإحدىومقيدينسابقةسنواتمنالعامةالثانويةعلىالحاصلينالطلابمعاملةيتم•

انويةالثعلىالطالبحصولبعدأنشئمعهدأوكليةالىقيدهمنقلفيويرغبونالمعاهد

نقلاوالتحويلالمرادللكليةالقطاعكلياتلإحدىقبلالذىالأدنىالحدأساسعلىالعامة

للشهاداتسبةبالنأماللطالبأفضلأيهماالمعهدأوالكليةلإنشاءالأولىالسنةفيأواليهاالقيد

أوالتحويلملهيحقفلاسابقةسنواتفيعليهاوالحاصلينالمصريةالعامةللثانويةالمعادلة

الطلابمنةالفئهذهانحيثالمعادلةالثانويةعلىحصولهمبعدأنشئتكلياتفيالقيدنقل

.كليةكلفيللقبولسنةلكلنسبةلهمتحدد

(الجامعةرئيس/د.أوموافقة۲۰۱۱/۱۱/۲فىللجامعاتالأعلىالمجلس)

هامةملاحظات
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هامةملاحظات | التحويلات

اليهاتحويلالفييرغبالتيالكليةفيالدراسةبدءفبلالطلبتقديمالتحويلطالبعلى•

التاريخهذابعدالتحويلقبولالضرورةعندالكليةلمجلسويجوز

قراربأخرىجامعةفياوالجامعةذاتفيمناظرةأخرىالىكليةمنالطالبقيدنقليجوز•

الشروطفيامستوالعامةالثانويةعلىحصولهسنةيكونانبشرطوذلكالكليتينمجلسيمن

السنةهذهفيالكليةقبلتهالذىالمجموععلىوحاصلابالكليةللقبولالمؤهلة

معارضيتعلافيماوذلكاداهاالتيوالامتحاناتتابعهاالتيالسنةباعمالالطالبيحتفظ•

اليهاالمحولللكليةالداخليةاللوائح

الأحوالعجميوفىقيدهمونقلالطلابلتحويلالمنظمةالقواعدبوضعالجامعةمجلسيختص•

عنهنوبيمناواليهاالتحويلتمالتيالجامعةرئيسمنالقيدنقلاوالتحويلقراريصدر

لاتكميليةدموافياعلىلفرقةالمنقولالطالبرسوبباعتبارالجامعاتالسادةلدىالتوصية•

لطالباتقديمدونتحوللاوالنجاحالرسوبموادضمنالداخليةالكليةللائحةوفقاتدخل

الطالباستيفاءعلىيتوقفالتحويلرفضاوقبولوانأخرىكليةالىالتحويللطلب

يةالاضافالشروطوكذلكالشأنهذافيللجامعاتالأعلىالمجلساقرهاالتيللضوابط

.لظروفهاوفقاللكليات

(2/10/1999–للجامعاتالأعلىالمجلس)

هامةملاحظات
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من والى الكليات| قواعد التحويلات

بطلبامعةبالجالتعليملشئونالعامةبالإدارةالمركزيالتحويلاتمكتبإلىالطالبيتقدم•

امنهاالمحولالكليةمنحالةبيانبهمرفقااتحويل هادرسالتيالمقرراتبهموضحا

ليةالكعميد/الدكتورالأستاذالسيدمنمعتمداايكونأنوعلىعليهاالحاصلوالدرجات

قررهاالتيحويلالتلشروطمستوفياايكونأنويشترطالتحويلعلىالكليةموافقةومتضمناا

.الجامعةمجلسمنوالمعتمدةالكليةمجلس

.الصلةاتذالكلياتالىالتحويلطلباتبإرسالوالطلابالتعليملشئونالعامةالإدارةتقوم•

إعفاءسيتميالتالمقرراتلبيانالمبدئيةالشروطاستيفاءبعدالكلياتفيمقاصةعمليتم•

ا منهاالطالب التيكليةبالالطلابشئونإدارةمنوتوقعإليهستضافالتيالمقرراتوأيضا

منتمادهااعبعدبالجامعةالتعليملشئونالعامةللإدارةوترسلإليهاالتحويلالطالبيرغب

.بالجامعةوالطلابالتعليمشئونمجلسمنلاعتمادهاالطالبإليهاالمحولالكلية

إذاسهيدرالذيالمقررفيناجحاالطالبيعتبرالجديدةالبرامجوائلمنالمقاصةعملعند•

منالأقلعلى%80تطابقبشرطإليهالمحولالنظامالمقرراتأحدالمقررهذاكان

نعيدرسهالذيالمقررمسمىفياختلافهناككانلوحتىالمقررينالعلميالمحتوى

.إليهالمحولالبرنامجفيالمقررمسمى

يلللتحوكشرطواعتمادهاالتحويلاتمكتبمسئوليخلالمنالطالبأوراقمراجعةيتم•

.للكليةالكشوفهذهترسلثمالجامعةرئيسمناعتمادهاوكذلك

للطالبليمهوتسطالبملفطلبنموذجباستيفاءبالكليةوالطلابالتعليمشئونإدارةتقوم•

السابقةكليتهمنملفهلإحضار
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(متناظرة)من الخارج الى كليات الجامعة | قواعد التحويلات

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1
لشئونالعامةالإدارةالى(3-طش)التحويلبطلبالطالبيتقدم

المطلوبةالمستنداتاستيفاءمعبالجامعةالطلاب

( 3-ش ط) الطالب

2

حصرةاستمارمعلهاالتحويلالمرادالكليةالىالطلباتجميعترسل

المقاصةاجراءنموذجلاستيفاء(5-طش)للتحويلالمتقدمينالطلاب
ذلكيفيدخطابمع(4-طش)العلمية

الإدارة 

العامة

لشئون 

الطلاب 
بالجامعة 

3-ش ط
4-ش ط
5-ش ط

3

الةحفي)العلميةالمقاصةلجنةالىالمعاملةبتحويلالكليةتقوم

لنهائياالرأيوابداءالعلميةالمقاصةاجراءنموذجلاستكمال(الاحتياج

المقبولينءبأسمانهائيةقائمةبإعدادبالكليةالطلابشئونإدارةتقومثم

العامةالإدارةالىوترسل(4-طش)المقاصةونتيجة(6-طش)
بالجامعةالطلابلشئون

شئون 
الطلاب 
بالكلية

4-ش ط
6-ش ط

4

ولالقبتنسيقمكتبإلىالطلابكشوفإرسالالعامةالإدارةتقوم
ويلاتالتحعلىالموافقةعلىوللحصولللمراجعةوالمعاهدبالجامعات

الإدارة 

العامة 

لشئون 

الطلاب 
بالجامعة 

5

جامعةالرئيسموافقةنموذجبرفعالطلابلشئونالعامةالإدارةتقوم

القرارلإصدارالجامعةرئيسلسعادة(7-طش)التحويلاتعلى
المعنيةالكليةالىنسخةارسالمعالنهائي

الإدارة 

العامة

لشئون 

الطلاب 
بالجامعة 

7-ش ط

6

الىيرسلوطالبملفطلبباستيفاءبالكليةالطلابشئونإدارةتقوم

نموذجاستيفاءالاستعجالحالةفىويجوزالطالبمنهاالمحولالكلية

السابقةكليتهمنملفهلإحضارللطالبوتسليمه(8-طش)

8-ش طالطالب

7
نشئوإدارةالىيسلمالسابقةكليتهمنالطالبملفاحضارعند

(9-طش)ملفاستلامنموذجاستيفاءمعالجديدةبكليتهالطلاب

شئون 
الطلاب 
بالكلية

9-ش ط



27التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

الى كليات الجامعة| قواعد التحويلات

(متناظرة)من الخارج الى كليات الجامعة |إجراءات التحويل

رئيس الجامعة لجنة المقاصة 

شئون التعليم 

والطلاب بالكلية

العامةالإدارة 

لشئون التعليم 

والطلاب

الطالب

تعبئة 

النموذج 

وتقديم 

الطلب

الفحص 

والتحويل

الفحص 

والتحويل

اجراء 

المقاصة

اعداد 

التقرير
المراجعة

اعداد 

قوائم 

ينالمقبول

الموافقة 

والاعتماد

الارسال 

ةالى الكلي

احضار 

الملف



28التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

الى كليات غير متناظرة داخل الجامعة| قواعد نقل القيد

الجامعة لشئون التعليم بالعامةيتقدم الطالب إلى مكتب التحويلات المركزي بالإدارة 1.

تجد، مس)إلى الكلية التي يرغبها مرفقاا به بيان حالة الطالب ( 9-ش ط)بطلب لنقل قيده 

مة وسنة في الكلية التي يرغب في نقل القيد منها ومجموعه في الثانوية العا....( باق،

( .10-نموذج بيان حالة نقل قيد ش ط)الحصول عليها 

ده إليها عام يشترط حصول الطالب على الحد الأدنى للقبول بالكلية التي يرغب نقل قي2.

ا للفصل .حصوله على الثانوية العامة وبشرط ألا يكون معرضا

البرامج للطالب المنقول قيده للكلية جميع حقوق الطالب المستجد من حيث الالتحاق ب3.

.الخاصة أو الأقسام والتخصصات بالكلية وخلافه



29التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

الى كليات غير متناظرة داخل الجامعة| قواعد نقل القيد

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1

لشئونالعامةالإدارةالى(10-طش)القيدنقلبطلبالطالبيتقدم
قيدنقلحالةبياناستيفاءمعبالجامعةالطلاب

(10-ش ط) الطالب

2

الطلابقائمةبرفعالطلابلشئونالعامةالإدارةتقوم

نهائيالالقرارلإصدارالجامعةرئيسلسعادةقيدهمالمنقول/المحولين
المعنيةالكليةالىنسخةارسالمع

الإدارة 

العامة

لشئون 

الطلاب 
بالجامعة 

( 7-ش ط) 

3
ش)البطملفطلبنموذجباستيفاءبالكليةالطلابشئونإدارةتقوم

السابقةكليتهمنملفهلإحضارللطالبوتسليمه(8-ط

8-ش طالطالب

4
نشئوإدارةالىيسلمالسابقةكليتهمنالطالبملفاحضارعند

(9-طش)ملفاستلامنموذجاستيفاءمعالجديدةبكليتهالطلاب

شئون 
الطلاب 
بالكلية

9-ش ط



30التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

الى كليات غير متناظرة داخل الجامعة| قواعد نقل القيد

(متناظرة)من الخارج الى كليات الجامعة |إجراءات التحويل

رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلابالعامةالإدارة  الطالب

تعبئة 

النموذج 

وتقديم 

الطلب

الفحص 

والتحويل

اعداد 

قوائم 

ينالمقبول

الموافقة 

والاعتماد

الارسال 

ةالى الكلي

احضار 

الملف



31التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

اءات القيدالطلاب الذين سبق ترشيحهم العام السابق ولم يستكملوا إجر| قواعد إعادة القيد

يقالتنسطريقعنالسابقالعامترشيحهمسبقالذينتمالذينالطلابحالةفي1.

إجراءاتاستكمالبأوراقهميتقدمواولمومعاهدهاالجامعةكلياتلإحدىالإلكتروني

قيدهم

حصولهملالتاليالعامفيقيدهمإعادةفيرغبواإذاحالةفي(للإعادةباقين)قيدهميتم2.

المؤهلعلى

وبعد موافقة ( 11-ش ط)يتقدم الطالب بطلب اعادة قيده الى عميد الكلية المرشح لها 3.

ة نائب لشئون الطلاب للحصول علة موافقالعامةالكلية يتم تحويل الطلب الى الإدارة 

س الجامعةرئيس الجامعة لشئون التعليم والطلاب ثم اعتماد معالي الأستاذ الدكتور رئي

بعد استيفائه الى الكلية المرشح( 11-ش ط)لشئون الطلاب نموذج العامةترسل الإدارة 4.

لها الطالب لإنهاء إجراءات إعادة قيده مع اعتباره باق للإعادة



32التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1

منلهاالمرشحالكليةالى(11-طش)القيدإعادةبطلبالطالبيتقدم
المطلوبةالمستنداتلجميعاستيفاءهمعالماضىالعام

(11-ش ط) الطالب

2

الطلابونلشئالعامةالإدارةالىالطلباتترسلالكليةعميدموافقةبعد

سعادةمادواعتوالطلابالتعليملشئونالجامعةرئيسنائبموافقةلاخذ

ةالكليالىنسخةارسالمعالنهائيالقرارلإصدارالجامعةرئيس
المعنية

الإدارة 

العامة

لشئون 

الطلاب 
بالجامعة 

(  11-ش ط) 

3

بعدبالطالقيدإجراءاتباستيفاءبالكليةالطلابشئونإدارةتقوم

لاغوإبللإعادةباقاعتبارهمعالمطلوبةالمستنداتجميعاستكمال

بالقرارالطالب

شئون 
الطلاب 
بالكلية

11-ش ط

اءات القيدالطلاب الذين سبق ترشيحهم العام السابق ولم يستكملوا إجر| قواعد إعادة القيد



33التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

ت القيدالطلاب الذين سبق ترشيحهم العام السابق ولم يستكملوا إجراءا| قواعد إعادة القيد

رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلابالعامةالإدارة  ةشئون   الطلاب بالكلي الطالب

تعبئة 

النموذج 

وتقديم 

الطلب

الفحص 

والتحويل

الموافقة 

والاعتماد

الارسال 

ةالى الكلي

استكمال 

الاجراءات

الفحص 

والتحويل

لبدء 

الدراسة

اءات القيدالطلاب الذين سبق ترشيحهم العام السابق ولم يستكملوا إجر| قواعد إعادة القيد



34التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

قسم الى أخرى في ذات الكلية/من شعبه| قواعد التحويل

روطللشطبقاالكليةذاتفيأخرىشعبإلىشعبمنمنفرقمنالتحويلالطالبيمكن

:التالية

الكليةذاتيفأخرىبشعبةالالتحاقفي(للعادةباق)الأولىبالفرقةالمقيدللطالبيجوز1.

هاإليالمحولالشعبفيللإعادةباقيايقيدأنبشرطاللازمةالمقاصةإجراءبعد

لأولهبالامتحانيؤديالذيالمقررفيعليهيحصلالذيالنجاحتقديرلهيرصدأن2.

مرة

غيربعذرهفيتغيبأوفيهرسبعنسبقهالذيالمقررفيمقبولعنتقديرهيزيدألا3.

مقبول

فيلىالأوالفرقةمنأعلىمختلفةبفرقالمقيدينالطلابتحويلعلىالموافقةعدم4.

الكليةذاتفيأخرىبشعوبالالتحاق

شئونمنالنموذجويستوفى(12-طش)الكليةعميدالىالتحويلبطلبالطالبيتقدم5.

بالكليةالطلاب



35التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1

ش)ليةالكعميدالىاخرقسم/شعبةالىالتحويلبطلبالطالبيتقدم
ةالكليداخلالطلابشئونالىالطلبيحولالموافقةوبعد(12-ط

(12-ش ط) الطالب

2
الىطالبالتحويلإجراءاتباستيفاءبالكليةالطلابشئونإدارةتقوم

بالقرارالطالبوإبلاغالقسم/الشعبة

شئون 
الطلاب 
بالكلية

12-ش ط

قسم الى أخرى في ذات الكلية/من شعبه| قواعد التحويل



36التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

قسم الى أخرى في ذات الكلية/من شعبه| قواعد التحويل

عميد الكلية شئون   الطلاب بالكلية الطالب

تعبئة 

النموذج 

وتقديم 

الطلب

الموافقة 

والاعتماد

استكمال 

الاجراءات

الفحص 

والتحويل

لبدء 

الدراسة

قسم الى أخرى في ذات الكلية/من شعبه| قواعد التحويل



37التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

في ذات الكلية| وقف القيد

:التاليةالحالاتفيقيدهوقفللطالبيمكن

ذلكيثبتماتقديمبشرطالمسلحةبالقواتالمجندونالطلاب1.

لتقبجديدةبرامج-مفتوحتعليم-عامانتساب)بالخارجالمعارونالعاملونالطلاب2.

ذلكيثبتماتقديمبشرط(العلياالمؤهلات

وياسنذلكيثبتماتقديمبشرطالخارجفيوزوجاتهملأزواجهمالمرافقونالطلاب3.

ذلكيثبتماتقديممعالمسجونونالطلاب4.

ذلكيثبتماتقديمبشرطبالخارجلوالديهمالمرافقونالطلاب5.

فيتظامالانمنالطالبتمنعالتيالمتوقعةغيروالظروفالقصوىالضروريةالحالات6.

العذرلهذاالجامعةمجلسوقبولذلكيثبتماتقديمبشرطوالامتحانالدراسة

امينععنالجامعةمجلسعلىتعرضالتيالقيدوقفمدةتزيدألايجبالأحوالجميعوفي

فيتحدثتيالللتغيراتنظراوذلكالدراسةسنواتخلالأقصىكحدمتفرقتيناومتتاليتين

يقافإأوالاعتذارمـراتعـددزيـادةالضـرورةحالاتفـيويجـوزللكلياتالداخليةاللوائح

.الجامعةمجلسطريقعنالقيد



38التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

في ذات الكلية| وقف القيد

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1

بالكليةالطلابشئونالى(13-طش)القيدوقفبطلبالطالبيتقدم
المطلوبةالمستنداتلجميعاستيفاءهمع

(13-ش ط) الطالب

2

لابداءالكليةمجلسثمالطلابشئونشئونلجنةعلىالطلبيعرض

العامةالإدارةالىنسخةارسالمعالنهائيالقرارولإصدارالرأي
بالجامعةالطلابلشئون

شئون 
الطلاب 
بالكلية

(  13-ش ط) 

3
بعدالطالبقيدوقفإجراءاتباستيفاءبالكليةالطلابشئونإدارةتقوم

بالقرارالطالبوإبلاغالمطلوبةالمستنداتجميعاستكمال

شئون 
الطلاب 
بالكلية

13-ش ط



39التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

في ذات الكلية| وقف القيد

في ذات الكلية| وقف القيد

عميد الكلية مجلس  الكلية
م لجنة شئون التعلي

بالكلية
شئون الطلاب بالكلية الطالب

تعبئة 

النموذج
الفحص 

والتحويل
الاعتماد

استكمال 

الاجراءات

الفحص 

والموافقة

للعلم

الموافقة



40التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

بسبب الوفاه| إنهاء القيد

وليبواسطة14-طشالنموذجملءطريقعنالوفاةحالةفيللطالبالقيدإنهاءيتم1.

أقاربهأحدأوالطالبأمر

تمادهلاعبالجامعةالطلابلشؤونالعامةالإدارةإلىيرسلالكليةمنالطلباعتمادبعد2.

المختصةالكليةإلىنسخةإرسالمع



41التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

شئونالى(14-طش)القيدانهاءبطلبالطالبأقارباحديتقدم1
المطلوبةالمستنداتلجميعاستيفاءهمعبالكليةالطلاب

(14-ش ط) الطالب

2

نهائيالالقرارولإصدارالرأيلابداءالكليةعميدعلىالطلبيعرض
بالجامعةالطلابلشئونالعامةالإدارةالىنسخةارسالمع

شئون 
الطلاب 
بالكلية

(  14-ش ط) 

بسبب الوفاه| إنهاء القيد



42التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

بسبب الوفاه| إنهاء القيد

عميد الكلية شئون الطلاب بالكلية
احد أقارب 

الطالب

تعبئة 

النموذج
الفحص 

والتحويل
الاعتماد

استكمال 

الاجراءات
للعلم

الموافقة

بسبب الوفاه| إنهاء القيد



43التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

|طلب الحصول على شهادة القيد

الطلابشئونالىوتقديمه(15-طش)قيدشهادةطلبنموذجباستيفاءالطالبيقوم1.

هــالالقيـدشهادةتقديميتمالتيالجهةوكتابهالمقررةالرسومسدادمعبكليته

ليةالكعميدمنالطلبواعتمادالطالببياناتمنبالتأكدالطلابشئونإدارةتقوم2.

الطالبالىوتسليمهاواعتمادها(16-طش)القيدشهادةاصداريتم3.



44التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

شئونالى(15-طش)القيدشهادةعلىالحصولبطلبالطالبيتقدم1
المطلوبةالمستنداتلجميعاستيفاءهمعبالكليةالطلاب

(15-ش ط) الطالب

2

عميد نهائيالالقرارولإصدارالرأيلابداءالكليةعميدعلىالطلبيعرض
الكلية 

(  15-ش ط) 

3

استكمالدبعالطالبقيدشهادةبإصداربالكليةالطلابشئونإدارةتقوم
للطالبوتسليمهاالمطلوبةالاجراءاتجميع

شئون 
الطلاب 
بالكلية

(  16-ش ط) 

|طلب الحصول على شهادة القيد



45التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

|طلب الحصول على شهادة القيد

عميد الكلية شئون الطلاب بالكلية الطالب

تعبئة 

النموذج
الفحص 

والتحويل
الاعتماد

استكمال 

الاجراءات
الاستلام

الموافقة

|طلب الحصول على شهادة القيد



46التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

|طلب الحصول على بيان حالة

الطلابشئونالىوتقديمه(17-طش)حالةبيانطلبنموذجباستيفاءالطالبيقوم1.

ــالهالحالةبيانتقديميتمالتيالجهةوكتابهالمقررةالرسومسدادمعبكليته

ليةالكعميدمنالطلبواعتمادالطالببياناتمنبالتأكدالطلابشئونإدارةتقوم2.

الطالبالىوتسليمهواعتمادهالحالةبياناصداريتم3.



47التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

شئونالى(17-طش)حالةبيانعلىالحصولبطلبالطالبيتقدم1
المطلوبةالمستنداتلجميعاستيفاءهمعبالكليةالطلاب

(17-ش ط) الطالب

2

عميد نهائيالالقرارولإصدارالرأيلابداءالكليةعميدعلىالطلبيعرض
الكلية 

(  17-ش ط) 

3

استكمالدبعالطالبقيدشهادةبإصداربالكليةالطلابشئونإدارةتقوم
للطالبوتسليمهاالمطلوبةالاجراءاتجميع

شئون 
الطلاب 
بالكلية

(  17-ش ط) 

|طلب الحصول على بيان حالة



48التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

|طلب الحصول على بيان حالة

عميد الكلية شئون الطلاب بالكلية الطالب

تعبئة 

النموذج
الفحص 

والتحويل
الاعتماد

استكمال 

الاجراءات
الاستلام

الموافقة

|طلب الحصول على بيان حالة



49التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

|علمىطلب الحصول على بيان محتوى 

شئونالىوتقديمه(18-طش)العلمىالمحتوىبيانطلبنموذجباستيفاءالطالبيقوم1.

لهــاتقديمهيتمالتيالجهةوكتابهالمقررةالرسومسدادمعبكليتهالطلاب

ليةالكعميدمنالطلبواعتمادالطالببياناتمنبالتأكدالطلابشئونإدارةتقوم2.

الطالبالىوتسليمهواعتمادهالعلمىالمحتوىبياناصداريتم3.



50التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

(18-طش)العلمىالمحتوىبيانعلىالحصولبطلبالطالبيتقدم1
طلوبةالمالمستنداتلجميعاستيفاءهمعبالكليةالطلابشئونالى

(18-ش ط) الطالب

2

عميد نهائيالالقرارولإصدارالرأيلابداءالكليةعميدعلىالطلبيعرض
الكلية 

(  18-ش ط) 

3

بعدىالعلمالمحتوىبيانبإصداربالكليةالطلابشئونإدارةتقوم
للطالبوتسليمهالمطلوبةالاجراءاتجميعاستكمال

شئون 
الطلاب 
بالكلية

(  18-ش ط) 

|علمىطلب الحصول على بيان محتوى 



51التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

|علمىطلب الحصول على بيان محتوى 

عميد الكلية شئون الطلاب بالكلية الطالب

تعبئة 

النموذج
الفحص 

والتحويل
الاعتماد

استكمال 

الاجراءات
الاستلام

الموافقة

|علمىطلب الحصول على بيان محتوى 



52التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

التخرج/الفصل من الكلية|نموذج اخلاء طرف 

إدارةمنيةالدراسحالتهعنالإفادةبعدملفهلسحبالكليةعميدإليبطلبالطالبيتقدم1.

.الطلابشئون

.بهادراسةبالقاموالتيبالكليةالعلميةالأقسامجميعمنطرفإخلاءبعملالطالبيقوم2.

امالأعوجميععنالمقررةالدراسيةالمصروفاتلجميعالطالبسدادمنالتأكديتم3.

.الدراسية

.هافييسددلمالتيالأعوامعنالدراسيةالرسوملسداددفعإذنالطالبإعطاءيتم4.

أوراقجميعمباستلاإقرارعلىتوقيعهمعللطالبالملفبتسليمالمستويمسئوليقوم5.

.الكليةمنالملف



53التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

الى(19-طش)طرفاخلاءعلىالحصولبطلبالطالبيتقدم1
بةالمطلوالتوقيعاتلجميعاستيفاءهمعبالكليةالطلابشئون

(19-ش ط) الطالب

2
عميد نهائيالالقرارولإصدارالرأيلابداءالكليةعميدعلىالطلبيعرض

الكلية 

(  19-ش ط) 

3

استكمالبعدللطالبالملفبتسليمبالكليةالطلابشئونإدارةتقوم
المطلوبةالاجراءاتجميع

شئون 
الطلاب 
بالكلية

(  19-ش ط) 

التخرج/الفصل من الكلية|نموذج اخلاء طرف 



54التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

التخرج/الفصل من الكلية| نموذج اخلاء طرف 

عميد الكلية شئون الطلاب بالكلية الطالب

تعبئة 

النموذج
الفحص 

والتحويل
الاعتماد

استكمال 

الاجراءات
الاستلام

الموافقة

التخرج/الفصل من الكلية|نموذج اخلاء طرف 



55التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

تحويل|نموذج الغاء

التقدمقطريعنالتحويلقرارصدورعدمبشرطالتحويلعنيتراجعانللطالبيجوز1.

مستنداتالاستيفاءمعبالجامعةالطلابلشئونالعامةالإدارةالىالتحويللإلغاءبطلب

المطلوبة

الىهمننسخةوارسالالطلبباعتمادبالجامعةالطلابلشئونالعامةالإدارةالىتقوم2.

المعنيةالكلية



56التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1
العامةالإدارةالى(20-طش)التحويلالغاءبطلبالطالبيتقدم

المطلوبةالمستنداتاستيفاءمعبالجامعةالطلابلشئون

(  20-ش ط) الطالب

2

ارسالوالطلبباعتمادبالجامعةالطلابلشئونالعامةالإدارةالىتقوم
المعنيةالكليةالىمنهنسخة

الإدارة 

العامة

لشئون 
الطلاب 

(  20-ش ط) 

تحويل|نموذج الغاء



57التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

تحويل|نموذج الغاء

الكلية
لشئون العامةالإدارة 

الطلاب 
الطالب

تعبئة 

النموذج
الفحص 

والموافقة

للعلم 

والاحاطة

تحويل|نموذج الغاء



58التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

برامج الساعات المعتمدة|نموذج تسجيل مقررات

رراتمقبتسجيلالاكاديميمرشدهبمساعدةالطالبيقومدراسيفصلكلبدايةفي1.

كليةكلتقررهالذىالموعدفيوذلكبدراستهايقومسوفالتيالفصل

يكترونيالإلالنظامعلىوتسجيلهاالنماذججميععلىبالتوقيعالاكاديميالمرشديقوم2.

المقرراتارةاستمبطباعةيقومثم(الانطباقحالةفي)المقررةالرسومبدفعالطالبيقوم3.

عليهايعالتوقبعدالاكاديميالمرشدالىوتسليمهاالإليكترونيالنظامعلىحسابةمن

استمارةادراجتتولىوالتيالبرنامجإدارةالىالاستماراتجميعبتسليمالمرشديقوم4.

الطالبملففيالمقررات



59التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1
-طش)المقرراتتسجيلنموذجفيالرغباتبتسجيلالطالبيتقدم
بهاالمعمولوالنظماللوائحوفقالاكاديميالمرشدبمساعدة(21

(  21-ش ط) الطالب

2

المرشد لكترونيالإالنظامعلىالطلابرغباتبتسجيلالأكاديميالمرشديقوم
الأكاديمي

راسيالدالفصلمقرراتوطباعةالمقررةالرسومبسدادالطالبيكون

المرشدلىإوتسليمهاعليهاوالتوقيعالإلكترونيالنظامعلىحسابهمن
الأكاديمي

المقررات الطالب
الدراسية

تسليمهاوعليهاوالتوقيعالنماذججميعبتجميعالأكاديميالمرشديقوم
البرنامجإدارةإلى

المرشد 
الأكاديمي

دي نماذج 

المقررات 
الدراسية

فيالمستوفيالدراسيةالمقرراتنموذجبإدراجالبرنامجإدارةتقوم
الطالبملف

إدارة 
البرنامج

ملف الطالب

برامج الساعات المعتمدة|نموذج تسجيل مقررات



60التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

برامج الساعات المعتمدة|نموذج تسجيل مقررات

إدارة البرنامج المرشد الأكاديمي الطالب

تعبئة 

النموذج

ادراج 

الرغبات على 

النظام

دفع 

الرسوم 

وطباعة 

المستند

برامج الساعات المعتمدة|نموذج تسجيل مقررات

جمع 

النماذج 

والتوقيع

عليها 

ادراج 

ي النماذج ف

ملف 

الطالب

الانتظام 

في 

الدراسة



61التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

برامج الساعات المعتمدة|اضافة مقررات/نموذج حذف

لتعديلاتاهذهبإجراءفعليهبتسجيلهاقامالتيالمقرراتتعديلالطالبأراداذاحالفي1.

كليةكلتقررهالذىالموعدفيوذلكالاكاديميمرشدهبمساعدة

يكترونيالإلالنظامعلىوتسجيلهاالنماذججميععلىبالتوقيعالاكاديميالمرشديقوم2.

المقرراتارةاستمبطباعةيقومثم(الانطباقحالةفي)المقررةالرسومبدفعالطالبيقوم3.

عليهايعالتوقبعدالاكاديميالمرشدالىوتسليمهاالإليكترونيالنظامعلىحسابةمن

استمارةادراجتتولىوالتيالبرنامجإدارةالىالاستماراتجميعبتسليمالمرشديقوم4.

الطالبملففيالمقررات



62التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1
ش)مقرراتاضافة/حذفنموذجفيالرغباتبتعديلالطالبيتقدم
هابالمعمولوالنظماللوائحوفقالاكاديميالمرشدبمساعدة(22-ط

(  22-ش ط) الطالب

2

المرشد كترونيالإلالنظامعلىالطلابرغباتبتعديلالأكاديميالمرشديقوم
الأكاديمي

راسيالدالفصلمقرراتوطباعةالمقررةالرسومبسدادالطالبيكون

المرشدلىإوتسليمهاعليهاوالتوقيعالإلكترونيالنظامعلىحسابهمن
الأكاديمي

المقررات الطالب
الدراسية

تسليمهاوعليهاوالتوقيعالنماذججميعبتجميعالأكاديميالمرشديقوم
البرنامجإدارةإلى

المرشد 
الأكاديمي

دي نماذج 

المقررات 
الدراسية

فيالمستوفيالدراسيةالمقرراتنموذجبإدراجالبرنامجإدارةتقوم
الطالبملف

إدارة 
البرنامج

ملف الطالب

برامج الساعات المعتمدة|اضافة مقررات/نموذج حذف



63التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

برامج الساعات المعتمدة|اضافة مقررات/نموذج حذف

إدارة البرنامج المرشد الأكاديمي الطالب

تعبئة 

النموذج

تعديل 

الرغبات على 

النظام

دفع 

الرسوم 

وطباعة 

المستند

جمع 

النماذج 

والتوقيع

عليها 

ادراج 

ي النماذج ف

ملف 

الطالب

الانتظام 

في 

الدراسة

برامج الساعات المعتمدة|اضافة مقررات/نموذج حذف



64التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

عذر مرضي|نموذج اعتذار عن دخول امتحان

لجنةلويجوزبالجامعة،الطبيةبالإدارةالطبيةاللجنةاختصاصمنالمرضيةالأعذارفيالنظريكون1.

.ستشارهاإليتحتاجالتيالحالاتفيالطلبةمستشفىأوالجامعيبالمستشفىالأخصائييناستشارة

التدريسهيئةاءأعضمنمشكلةثلاثيةلجنةعلىالطبيةالإدارةبمعرفةفتعرضالنفسيةللأمراضبالنسبة2.

.الكليةعميديختارهاالطببكلية

شفياتمستأوالعامةأوالعامةالحكوميةالمستشفياتعنالصادرةالشهاداتالطبيةاللجنةعلىتعرض3.

ا يكونوأنالمستشفىاسمالشهادةتحملأنويجبالعامة،الصحيةالمؤسسات المعالجيبالطبمنعليهاموقعا

.وتخصصهأسمهبيانمع

.الخاصةالمستشفياتأوالأطباءعنالصادرةالطبيةبالشهاداتيعتدلا4.

منرالأكثعلىيومينخلالأوأثناءهأوالامتحانبدءقبلالامتحاندخولعدمعنالاعتذارالطالبيقدم5.

باليدأماودعويالكليةعميدباسمالطلبيقدمالتاريخ،هذابعديقدمطلبأيإلييلتفتولاانتهائه،تاريخ

بغيريقدمطلبأيإلييلتفتولاالوصولبعلمالمصحوبالمسجلبالبريدالكليةإلييرسلأوالكليةبأرشيف

.الطريقينهذين

.ذلكبالطبيةللإدارةبالتقدمالطالببإخطارالطلب،وصولفوربالكليةالطلابشئونإدارةتقوم6.

والمراقبةالنظامولجانالطلبةشئونوإخطارعنهاالطبيالتقريرووضعالمرضيةالأعذارفيالبتيجب7.

.كافبوقتالامتحاننتائجإعلانوقبلممكنوقتبأسرعبالكلياتوالامتحان

حكوميمستشفىأقربإلييلجأأنفعليهالطبيةالإدارةإليالحضورمنيمكنهلاالطالبمرضكانإذا8.

معبذلكفوراا الكليةيخطروأنبالمستشفىالإقامةوعليهأقامتهبجهةعامهصحيةمؤسسةأومركزيأوعام

الأوراقتحويلبالكليةوتقوموتخصصه،أسمهبيانمعالمعالجالطبيبمنعليهاموقعالمستشفىباسمشهادة

.المرضيةالحالةفيللنظراللجنةإلي

.الواحدالدورفيالامتحاندخولعدمعنالاعتذارتكراريجوزلا9.

.الكليةبمقرإلابالمرضىخاصةامتحانلجانتشكيليجوزلا10.

.الطبيةاللجنةقراراتمنالمقدمةالتظلماتفيبالنظرالكليةعميديختص11.

الابشرطارسوبغيابهيحسبفلاالكليةمجلسيقبلهقهريبعذرالامتحاندخولعليالطالبتخلفاذا12.

بقرارالضرورةحالةيفيجوزوبالكليةالدراسةسنينخلالمتفرقتيناومتتاليتينفرصتينعنالتخلفيزيد

بتقديرراسبامقبولعذربغيرالامتحانعنالمتغيبالطالبويعتبر.للطالبثالثةفرصةمنحالجامعةمجلس

ا وذلكجداضعيف .الجامعاتتنظيملقانونالتنفيذيةاللائحةمن80للمادةطبقا

العلياتوريةالدسالمحكمةحكمحيثياتعليبناءأعذارالثلاثةيجاوزبماالأعذارفيالقهريةصفةتوافر13.

والنحعليقهريبعذرالامتحاندخولعنالطالبتخلفمراتتحديددستوريةبعدم7/10/1999في

:التالي

.للطالباتالمفاجأةالوضعحالات-

.العامةوالحوادثالطرقحوادثحالات-

.الطبيعيةالحوادث-

.المفاجأةالحالات-

المختصالمجلسيقدرهدفعهويتعذريستحيلمألوفغيرقهريعذركل-



65التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1
شئونالى(23-طش)طبيبعذرالامتحانتأجيلبطلبالطالبيتقدم

الطبيالعذرشهادةمعهمرفقكليتهداخلالطلاب

(  23-ش ط) الطالب

2

ونشئمسئولقبلمنالطبيةللإدارةتحويلخطابللطالبيحرر
الطلاب

شئون 
الطلاب

(23-ش ط) 

3
(23-ش ط) الطالبعليهالطبيالكشفلتوقيعالطبيةللإدارةالطالبيتوجه

4
ويتمدمهعمنالمرضيالعذربقبولالكليةبإخطارالطبيةالإدارةتقوم

بالعلمللتوقيعبالقرارالطالبإخطار
الإدارة 
الطبية 

(23-ش ط) 

5

البالطوإبلاغالمختصالكنترولبإبلاغالطلابشئونإدارةتقوم
لاتالكنترواعمالانهاءقبلوقتاسرعفيالمرضيالعذربنتيجة

شئون 
الطلاب

(23-ش ط) 

عذر مرضي|نموذج اعتذار عن دخول امتحان



66التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

عذر مرضي|نموذج اعتذار عن دخول امتحان

الإدارة الطبية شئون الطلاب الطالب

تعبئة 

النموذج
تحويل

اجراء 

الكشف 

وإصدار 

قرار

جمع 

النماذج 

والتوقيع

عليها 

ابلاغ 

الكنترول

والطالب

عذر مرضي|نموذج اعتذار عن دخول امتحان



67التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

عذر اجتماعي|نموذج اعتذار عن دخول امتحان

حوباومصالعذرلهذاشرحا,اجتماعيلعذرالامتحاندخولبعدمالإذنبطلبيرفقأنالطالبعلىيجب-1

صادرةاتمستندأوأوراقبأيذلكفىيعتدولا,منهالمقدمالعذرحقيقةعلىالدالةالرسميةالأوراقبكافة

.رسميةغيرجهاتمن

المرضيةبالأعذارالخاصالبندمن2,4،9البنودفىالواردةالأحكامالاجتماعيةالأعذارعلىتسرى-2

كذليثبتما(اجتماعيأومرضيعذرسواء)للكليةالمقدمةالعذرأوراقضمنالطالبيقدمأنوعلي

بعددةحعليحالةكلتعرضأنوعليالأعذارضوابطفيعليهاالمنصوصالرسميةالمواعيدفيويقدمه

.اللازمةالإجراءاتاستكمال



68التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1
الى(24-طش)اجتماعيبعذرالامتحانتأجيلبطلبالطالبيتقدم
عليهالدالةالمستنداتمعهمرفقكليتهداخلالطلابشئون

(  24-ش ط) الطالب

2

راءاتالإجلاتخاذالكليةعميدعلىالعذربعرضالطلابشئونتقوم
القراروإصدارالقانونية

شئون 
الطلاب

(24-ش ط) 

3

البالطوإبلاغالمختصالكنترولبإبلاغالطلابشئونإدارةتقوم
الكنترولاتاعمالانهاءقبلوقتاسرعفيالعذربنتيجة

شئون 
الطلاب

(24-ش ط) 

عذر اجتماعي|نموذج اعتذار عن دخول امتحان



69التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

عذر اجتماعي|نموذج اعتذار عن دخول امتحان

عميد الكلية شئون الطلاب الطالب

تعبئة 

النموذج
تحويل

إصدار 

قرار

جمع 

النماذج 

والتوقيع

عليها 

ابلاغ 

الكنترول

والطالب

عذر اجتماعي|نموذج اعتذار عن دخول امتحان



70التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

خلال فصل دراسي|انذار غياب طالب لمقرر 

لولىاولانذارارساليتمدرسينلمدةالنظرية/العمليةالدروسحضورعنالطالبتغيباذا

يتمثمالرابعالدرسبعدثالثانذارثمثانانذارارساليتمالثالثالدرستغيبواذاالامر

الدروسعددإجماليمن%25نسبةغيابهتجاوزبعدالمقررلهذاالاختباردخولمنحرمانه

الدراسيللفصلالعملية



71التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1
بالطلابأسماءبالكليةالطلابشئونبإبلاغالمقررأستاذيقوم

العملية/النظريةالدروسمن%10المتغيبون
أستاذ 
المقرر 

ونقائمة المتغيب

2

امرولىالىوارساله(25-طش)انذاربإرسالالطلابشئونتقوم
الطالب

شئون 
الطلاب

(25-ش ط) 

3

عبالرفبالكليةالطلابشئونتقوم%25الىالغيابنسبةوصلتاذا

منالطالبحرمانإجراءاتلاتخاذ(26-طش)الكليةمجلسالى
الاختباراتدخول

شئون 
الطلاب

26-ش ط

خلال فصل دراسي|انذار غياب طالب لمقرر 



72التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

خلال فصل دراسي|انذار غياب طالب لمقرر 

عميد الكلية ولى الامر شئون الطلاب

تعبئة 

النموذج
للإعلام

قائمة بمتجاوزي 

النسبة

اصدار 

قرار 

الحرمان

خلال فصل دراسي|انذار غياب طالب لمقرر 



73التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

للمقررات الدراسية|انذار عدم التسجيل 

عدمبلإعلامهالامرلولىانذارارساليتمدراسيفصلمقرراتتسجيلالطالبيقملمإذا

كلللائحةاطبق)فصلمنلأكثرالتسجيلعدمتكرروإذادراسيفصللمقرراتنجلهتسجيل

الكليةمنالطالبفصليتم(برنامج



74التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

للمقررات الدراسية|انذار عدم التسجيل 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1
جيلالتسعدمانذارنموذجباستيفاءوالطلابالتعليمشئونتقوم

الطالبامرولىالى(27-طش)الدراسيةللمقررات

(  27-ش ط) الطالب

2

ةالكليعميدعلىالامربعرضالطلابشئونتقومالامرتكررإذا
الطالبفصلنحوالقانونيةالإجراءاتلاتخاذ

شئون 
الطلاب

(27-ش ط) 



75التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

للمقررات الدراسية|انذار عدم التسجيل 

عميد الكلية ولى الامر شئون الطلاب

تعبئة 

النموذج
للإعلام

قائمة بمتجاوزي

عدم التسجيل

اتخاذ إجراءات 

الفصل

للمقررات الدراسية|انذار عدم التسجيل 



76التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

درجات |التماس اعادة رصد 

بوعةمطالتماساستمارةعلىالطالبويحصلالطلاب،شئونادارةالىالطالبيتوجه1.

التيالموادعليهاويحدددرسها،التيالموادبهايوجد(28-طش)الطلابشئونمن2.

.مراجعتهايريد

.رصدهااعادةيريدالتيالموادلعددوفقاالرصداعادةرسومسداداذنعلىيحصل3.

.السداداصالعلىويحصلللسداد،الكليةخزينةالىالطالبيتوجه4.

تمارةالاسلتسليموالطلاب،التعليملشئونالكليةوكيلمكتبالىالطالبيتوجه5.

.والإيصال

.يوماعشرةخمسةغايتهموعدفيالرصداعادةنتيجةتظهر6.



77التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

كود
نوع ملف المسئولالإجراء

المعاملة

1
شئونالى(28-طش)رصداعادةالتماسبطلبالطالبيتقدم

كليتهداخلالطلاب

(  28-ش ط) الطالب

2

دادبسالطالبويقومالرسومسداداذنبإصدارالطلابشئونتقوم

وكيلمكتبالى(28-طش)نموذجمعالسدادإيصالوارفاقالرسوم
والطلابالتعليملشئونالكلية

شئون 
الطلاب

(28-ش ط) 

3

البالطوإبلاغالمختصالكنترولبإبلاغالطلابشئونإدارةتقوم
.الرصدإعادةبنتيجة

شئون 
الطلاب

(28-ش ط) 

درجات |التماس اعادة رصد 



78التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

درجات |التماس اعادة رصد 

لجنة إعادة الرصد وكيل الكلية شئون الطلاب الطالب

تعبئة 

النموذج

اذن سداد 

الرسوم

النتيجة

ابلاغ الطالب

درجات |التماس اعادة رصد 

إيصال سداد 

الرسوم 

النموذج+

الموافقة



79التعليم والطلابشئونقطاع| جامعة جنوب الوادي 

النماذج |المرفقات

النماذج



 

 إقرار الطالب 

 
............................/الطالب  أقرانا لكلية   والمستندات   البيانات  جميع  بأن .............................................................المرشح 

 . وانه قد تم استيفاء كافة المستندات المطلوبة وهذا إقرار منى بذلك مسئوليتيوعلى  صحيحة المرفقة
 توقيع الطالب:                                                                                                                          

 التاريخ:                                                                                                                                  

   

  المرفقات 

    القوميصورة بطاقة الرقم  •

 أصل شهادة الميلاد.   •

             الثانويةأصل شهادة   •

 جند للذكور  2نموذج   •

 صورة بطاقة ولى الامر •
 

 صور شخصية 6  •

  .)لطلاب الانتساب العام( صورة من موقف التجنيد للذكور  •
 

 شئون الطلاب 
 

 
 بها  المعمول  والقواعد   واللوائح  للقوانين  طبقا  التقدم  لشروط  مستوفى  والطلب  بالمستندات  الواردة  للبيانات  مطابقة  ووجدت  الطالب  بيانات  روجعت

 . الشأن   هذا فى
 شئون الطلاب  إدارة مدير                                                                                  المختص الموظف                  

 
 

 
 التحاق طالب مستجد طلب

 1 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 : الشخصية البيانات

 صورة شخصية حديثة      بالكامل:    الطالب اسم

               : القومي الرقم

 :الإصدار جهة -- --/---/----- : الإصدار تاريخ

              الميلاد:   محل                                                 --/--/----              الميلاد: تاريخ

 عمر الطالب في اول أكتوبر من العام الحالي 
 

 سنة شهر يوم

    

                                               الجنسية:   أنثى      ذكر   :لنوعا

 : السكن عنوان

 : المحمول رقم

 : الإلكترونى البريد

  الشهادة الحاصل عليها الطالب: 

  النسبة المئوية   المجموع الكلى بالدرجات: 

   هاتف ولى الامر  اسم ولى الامر 

 :عنوان ولى الامر :ولى الامر وظيفة

  : للطوارئ رقم هاتف 

  جامعة جنوب الوادي



 

 توقيع الطبيب  النتيجة نوع الفحص 

 حدة النظر 
 نظارة/بدون نظارة 

  : عين يمنى

 : عين يسرى

   الألوان تمييز

   القلب 

   العظام 

   النطق والسمع

   الجلد 

   التناسلية 

   الأطراف 

  خلع......................   تسوس   ....................                                         الأسنان

 اللثة.............        بيوريا.....................  حشو      ...................     التهابات

   العاهات 

   

   

  الصدر أشعة

  العامة النتيجة

  مراقب الشئون الطبية    التاريخ

 النظرية الكليات  لطلبة والعاهات الألوان تمييز كشف من تأكدملحوظة: ال

 القرار النهائي

 الطلاب بكلية ...................  شؤون مدير السيد
 طيبة  تحية

 المذكورة بالكلية للالتحاق لائق غير ☐  لائق  ☐أنه   ووجد طبيا فحصه تم قد الطالب...........................................

 والتقدير الشكر وافر بقبول وتفضلوا

 الطبية الشؤون مراقب
 
  

 
 نموذج الكشف الطبي 

 2 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 : الشخصية البيانات

 صورة شخصية حديثة      بالكامل:    الطالب اسم
 
 
 
 
 
 
 
 

 : الرقم  :  المرشح لها الكلية

   

  جامعة جنوب الوادي



 إقرار الطالب
 

واذا ظهر   مسئوليتيوعلى    صحيحة  المرفقة  والمستندات  البيانات  جميع  بأن ............................................................./الطالب  أقرانا
 . وأتحمل ما يترتب على ذلك من مساءلة قانونية لاغي طلبيغير ذلك يعتبر 

 توقيع الطالب:                                                                                                                          
 التاريخ:                                                                                                                                  

 المرفقات 

    القوميصورة بطاقة الرقم  •

   الثانوية المعادلة/ةالعام الثانويةشهادة  صورة   •

 الكلية المحول منهابيان حالة موثق وختوم من   •

 منها المحول الكلية من وختوم موثق المحتوى العلمي 
 مرات الرسوب( لمستنفذيشهادة فصل ) 

 المركزية  شئون الطلاب
 

 بها  المعمول  والقواعد   واللوائح  للقوانين  طبقا  التقدم  لشروط  مستوفى  والطلب  بالمستندات  الواردة  للبيانات  مطابقة  ووجدت  الطالب  بيانات  روجعت
 . الشأن   هذا في

 شئون الطلاب  إدارة مدير                                                                                  المختص الموظف                  
 
 

 
 تحويل طلب نموذج 

 3 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 متناظرة(   غير  تحويل )كليات ☐                تحويل )كليات متناظرة(   ☐              نقل قيد  ☐ نوع التحويل: 

  حالة قيد الطالب

 البيانات الشخصية 

      بالكامل:   الطالب اسم

               : /رقم جواز السفر )لغير المصريين( القومي الرقم

  :الإصدار جهة -- --/---/----- : الإصدار تاريخ

  : المحمولالهاتف  رقم  :                                            الإلكتروني البريد

 أنثى       ذكر          :لنوعا                                                الجنسية:  

 نوع شهادة الثانوية العامة:

 دبلوم صم وضعاف السمع ☐  دبلوم تمريض☐صناعي   دبلوم  ☐    زراعيدبلوم    ☐   دبلوم تجارى  ☐  نظام مدمج    ☐  فنية    ☐  معادلة    ☐  عامة  ☐

  عام الحصول عليها 

 علم رياضة  ☐علم علوم   ☐علمي   ☐ادبى   ☐ الشعبة                          رقم الجلوس 

  النسبة المئوية   المجموع

 بيانات طلب التحويل 

  الجامعة  الشعبة /القسم  الكلية السابقة/الكلية المقيد بها/المفصول منها  

  العام الجامعى   الفرقة التي كان مقيد بها 

  النسبة المئوية   معدل النقاط   GPA  التقدير 

  يرغب في الالتحاق به  الشعبة/ القسم الذى  الكلية التي يرغب في التحويل/النقل اليها 

  جامعة جنوب الوادي



 م

 المقررات المعادلة له من الكلية المراد التحويل اليها  المقررات التي درسها الطالب 

 الكود  اسم المقرر
الساعات  
 المعتمدة

 الكود  اسم المقرر الدرجات  التقدير 
السعات 
 المعتمدة

الدرجات  
 المعادلة

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

13          

14          

15          

 أعلاه:  بالجدول للدرجات  وطبقا أدناه بالجدول التالية بالمقررات يحمل أو يرسب  أو الدراسة من يعفى الطالب بأن سعادتكم نفيد سبق ومما

 اسم المقرر م
يعفى من 
 الدراسة

 اسم المقرر  يحمل يرسب
يعفى من 
 الدراسة

 يحمل يرسب

1     7     

2     8     

3     9     

4     10     

5     11     

 لجنة المقاصة: توقيع 
   

   

   

 رئيس لجنة المقاصة 
 د.                                                                                             

 

 
 مقاصة علميةطلب نموذج 

 4 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 السيد الأستاذ الدكتور وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب 
 تحية طيبة وبعد ،،،،،

والمتقدمالطالب    اجتازها  التي  مقرراتوال  العلمي  والمحتوى  الحالة  بيان  دراسة  بعد  من   التحويل  بطلب  ............................... 
إلى بجامعة..................   ...................  للعام...............  بالفرقة  مقيد  أنه  الطالب  حالة  بيان  يوضح  كلية.......................حيث  كلية 

  الجدول   وفق   طلب  اجتازها  التي  المقررات  معادلة  تم  بالفرقة............... قسم.................... حيث  الالتحاق  الجامعي ............... ويرغب
 التالى:     

  جامعة جنوب الوادي



 

ب  حصر الطلا استمارة
 للتحويل  المتقدمين

5-ش ط  

     :المعهد/الكلية

 
 عميد كلية........................   الدكتور الأستاذ   السيد

 
 ,, وبعد طيبة تحية

أسمائهم    بأن   علما   سيادتكم   نفيد  التالي  في    قد الطلاب  الموقرة  كليتكم  الى  للتحويل  كاملة  بأوراقهم  تقدموا 
 ........الجامعي للعام..............وعددهم .............................بتاريخ .......................برنامج/ قسم

  
قبول   الموافقة  نحو  الإفادةب  التفضل   رجاء حالة    الطلاب   على  )في  العلمية  المقاصة  نتيجة  ارسال  مع  عدمه  من 

 الانطباق( 
 
 

   النقل اليه  المقترح التخصص المستوى المنقول منه  الطالب  اسم م

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

 
 ،، الاحترامالتقدير    وافر بقبول تفضلوا و

 

                                                              شئون التعليم  المركزية دارةالإ مدير     الموظف المختص                                                                           

 
 

 يعتمد                                                                       
  لشئون التعليم والطلاب الجامعة  رئيس نائب

 
 

    ................................ أ.د./                                                          
 
    

 

 
 

جامعة جنوب 

  الوادي



 

ب  حصر الطلا استمارة
 للتحويل  المقبولين

6-ش ط  

     :المعهد/الكلية

 
 لشئون التعليم والطلاب   الجامعة  رئيس نائب /الدكتور الأستاذ   السيد

 ,, وبعد طيبة تحية

  بالتفويض /    المنعقدة   بجلسته  وافق   قد ..................     معهد / كلية  مجلس  بأن   علما   سيادتكم   نفيد 
تحويل   على   .......................   بتاريخ    للعام .............  وعددهم   الطلاب   قبول 

  ونتيجة لجنة المقاصة العلمية  الطلاب  بأسماء   قائمة ومرفق...........................الجامعي
 

 الموقف النهائي  الملاحظات  المستوى المنقول اليه  الطالب  اسم م

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

 
 ،، الاحترامالتقدير    وافر بقبول تفضلوا و

 

 عميد الكلية                        وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب                                   شئون الطلاب                  
 
 

                                                                         
 

 
    

 

 المرفقات 

 للطلاب المتقدمين   علمية مقاصة  نموذج ☐

 
 

جامعة جنوب 

  الوادي



 

نموذج موافقة رئيس  
 الجامعة على

 نقل القيد/التحويلات

7-ش ط  

     :المعهد/الكلية

 
   الجامعة  رئيس /الدكتور الأستاذ   السيد

 ,, وبعد طيبة تحية

الى كليات الجامعة بعد                       نقل قيدهم /الطلاب الانى أسمائهم قد تم الموافقة على تحويلهم   بأن  علما   سيادتكم  نفيد 
   استيفاء الإجراءات القانونية والامر معروض على سيادتكم لإصدار الموافقة النهائية

 

 الطالب  اسم م
تحويل/نقل  

 قيد 
 الكلية  

 
 ملاحظات  المستوى المحول اليه 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

 
 ،، الاحترامالتقدير    وافر بقبول تفضلوا و

 

 نائب رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلاب                                                       لشئون التعليم والطلاب            مدير الإدارة المركزية
 
 

                                                                         
 يعتمد 

 ا.د/رئيس الجامعة 
 
    

 

 التاريخ: 

 
 

جامعة جنوب 

  الوادي



 

 نموذج طلب ملف طالب 

8-ش ط  

     :المعهد/الكلية

 
 طالبة / طالب تحويل قبول على  بالموافقة  إفادة

 لاب والط  التعليم  لشئون...................   جامعة --------- كلية وكيل الدكتور الأستاذ السيد  
 ..... التحية بعد

  كليتنا  الى  كليتكم   من  ادناه   المذكورين   الطالبة/ الطالب  من  كل  تحويل  قبول  على  الموافقة  تمت  قد  بانه  بالإفادة   نتشرف 
 .20/    20      العام   هذا.............................  بالفرقة

  اذا   وعما  الطبي  والكشف  الدراسية  الرسوم   سداد  من  وموقفهم كاملا    أوراقهم   بملف  موافاتنا  نحو  بالتنبيه  التكرم   رجاء
  افادتنا   مع  بالكلية  قيدهم   اجراءات  باقي  استكمال  نحو  م زلاال   اتخاذ  يمكن  حتى  مكافآت  آية  لهم   صرفت  قد  الكلية  كانت

  ـ: وهم   التحويل  عن العدول حالة في
 

 الموقف النهائي  الطالب  اسم م الطالب  اسم م

1  5   

2  6   

3  7   

4  8   

 
 ،، الاحترامالتقدير    وافر بقبول تفضلوا و

 

 عميد الكلية                        وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب                                   شئون الطلاب                  
 
 

                                                                         
 

 
    

 

 

 
 

جامعة جنوب 

  الوادي



 

 محول  ملف طالب استلامنموذج 

9-ش ط  

     :المعهد/الكلية

 
 باستلام ملف طالب/طالبة محولة  إفادة

 لاب والط  التعليم لشئون --------- كلية وكيل الدكتور الأستاذ السيد  
 ..... التحية بعد

ملفات    تم   قد  بانه  بالإفادة   نتشرف    كليتنا  الى  المحولين  ادناه   المذكورين  الطالبة/ الطالب  من  كلاستلام 
   ـ: وهم  20/    20      العام   هذا.............................  بالفرقة

 

 الموقف النهائي  محتويات الملف  تاريخ  الطالب  اسم م

1     

2     

3     

4     

 
 الاحترام، التقدير   وافر بقبول وتفضلوا

 

                        شئون الطلاب            مدير     الموظف المختص                                                                           
 
 

                                                                         
 

 
    

 

 ملحوظة:توضع نسخة من هذا النموذج داخل ملف الطالب 

 
 

جامعة جنوب 

  الوادي



 إقرار الطالب 

............................/الطالب  أقرانا لكلية   والمستندات   البيانات  جميع  بأن .............................................................المرشح 
 . وانه قد تم استيفاء كافة المستندات المطلوبة وهذا إقرار منى بذلك مسئوليتيوعلى  صحيحة المرفقة

 توقيع الطالب:                                                                                                                          
 التاريخ:                                                                                                                                  

  المرفقات   

             الثانويةشهادة  صورة       بيان حالة معتمد       القوميصورة بطاقة الرقم 

 المركزية شئون الطلاب
 

 
 المعمول  والقواعد  واللوائح   للقوانين  طبقا  نقل القيد  لشروط  مستوفى  والطلب  بالمستندات  الواردة  للبيانات  مطابقة  ووجدت  الطالب  بيانات  روجعت

 . الشأن هذا فى بها
 التعليم والطلاب شئون ل الإدارة المركزية مدير                                                                    المختص الموظف                  

 
 

 نائب رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلاب 
 
 

 يعتمد 
 رئيس الجامعة 

 
 
 

 
 نقل قيد  طلب

 10 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 السيد الأستاذ الدكتور نائب رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلاب 
 تحية طيبة وبعد

حيث انى مقيد بالفرقة .............. وحالة  الرجاء من سيادتكم التكرم بالموافقة على نقل قيدي من كلية ........... الى كلية ...................  
استيفاء كافة المستندات وعلى مسئوليتي وانه قد تم    صحيحة  المرفقة  والمستندات  البيانات  جميع  بأن  أقركما انى    قيدى .......................

 . المطلوبة وهذا إقرار منى بذلك
 توقيع الطالب:                                                                                                                          

 التاريخ:                                                                                                                                 

 : الشخصية البيانات

     بالكامل:    الطالب اسم

                : القومي الرقم

 :الإصدار جهة -- --/---/----- : الإصدار تاريخ

                                              الجنسية:   أنثى      ذكر   :لنوعا

 : المحمول رقم

 : الإلكتروني البريد

  شهادة الثانوية الحاصل عليها الطالب: 

  النسبة المئوية   المجموع الكلى بالدرجات: 

  سنة الحصول عليها 

  جامعة جنوب الوادي



 المرفقات 

    القوميصورة بطاقة الرقم  •

 أصل شهادة الميلاد.   •

             الثانويةأصل شهادة  •

 صورة بطاقة ولى الامر  •

 صور شخصية 6  •

  . )لطلاب الانتساب العام(  صورة من موقف التجنيد للذكور  •

 جند للذكور  2نموذج  •

•  

 الطلاب بالكليةشئون 

ونفيد بأن اسم الطالب قد ورد في كشوف مكتب التنسيق للمرشحين للالتحاق بالكلية للعام الجامعى  ............. ولم يستكمل   الطالب  بيانات  روجعت
 الطالب إجراءات قيده بالكلية.

 شئون التعليم والطلاب   مدير                                                                         المختص الموظف                  
 

 يةوكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب                                                                                   عميد الكل
 

 التاريخ:                                                                                                                                  
 

 المركزية شئون الطلاب

 المعمول   والقواعد  واللوائح  للقوانين  طبقا  القيد  اعادة  لشروط  مستوفى  والطلب  بالمستندات  الواردة  للبيانات  مطابقة  ووجدت  الطالب  بيانات  روجعت
 . الشأن هذا فى بها

 التعليم والطلاب شئون ل الإدارة المركزية  مدير                                                                     المختص الموظف                  
 
 

 نائب رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلاب 
 
 

 يعتمد 
 رئيس الجامعة 

 

لعدم   قيد اعادة  طلب 
 استكمال إجراءات الترشيح

 11 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

   عميد كلية ...............السيد الأستاذ 
 تحية طيبة وبعد

بواسطة مكتب التنسيق العام الماضى ولم اتمم اكمال إجراءات  قد تم ترشحى من حيث انى  قيدي    اعادةالرجاء من سيادتكم التكرم بالموافقة على 
وعلى مسئوليتي وانه قد تم    صحيحة  المرفقة  والمستندات  البيانات  جميع  بأن  أقركما انى    قيدى بالكلية بسبب .......................................
 .استيفاء كافة المستندات المطلوبة وهذا إقرار منى بذلك

 توقيع الطالب:                                                                                                                          

 التاريخ:                                                                                                                                 

 : الشخصية البيانات

     بالكامل:    الطالب اسم

                : القومي الرقم

 :الإصدار جهة -- --/---/----- : الإصدار تاريخ

                                              الجنسية:   أنثى      ذكر   :لنوعا

 : المحمول رقم

 : الإلكتروني البريد

  جامعة جنوب الوادي



 شئون الطلاب بالكلية

  بها   المعمول  والقواعد  واللوائح  للقوانين  طبقا  التحويل  لشروط  مستوفى  والطلب  لما في السجلات  مطابقة  ووجدت   الطالب  بيانات   روجعت
 . الشأن   هذا فى
 
 شئون التعليم والطلاب   مدير                                                                         المختص الموظف                  

 
 

 عميد الكلية                              وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب                                                     
 
 

 التاريخ:                                                                                                                                  
 

 

  الشعب/   بي  تحويل  طلب 
 الأقسام

 

 12 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

   عميد كلية ...............السيد الأستاذ 
 تحية طيبة وبعد

على   بالموافقة  التكرم  سيادتكم  من  بالفرقة..............  الرجاء  مقيد  اننى  حيث   ...................... قسم/شعبة  الى  تحويلي 
 . بقسم/شعبة ................................. للعام الجامعي ......................... 

 توقيع الطالب:                                                                                                                          

 التاريخ:                                                                                                                                        

 : الشخصية البيانات

     بالكامل:    الطالب اسم

                                              الجنسية:   أنثى      ذكر   :لنوعا

  حالة القيد   القسم/الشعبة

 : المحمول رقم

 : الإلكتروني البريد

  جامعة جنوب الوادي



 شئون الطلاب بالكلية

 إيقاف قيد سابق لمدة ..............عام   لم يحصل على   ☐  /حصل ☐  ونفيد بأن الطالب قد الطالب بيانات روجعت

 شئون التعليم والطلاب  مدير                                                                                    المختص الموظف                  
 

 شئون الطلاب لجنة موافقة

 المذكور للطالب القيد ليقاف على ----/--/-- بتاريخ المنعقدة الطلاب بجلستها شئون  لجنة توافق لم   ☐/  وافقت ☐ 

 لشئون التعليم والطلاب  المعهد/الكلية وكيل توقيع
                                                    ./ د.أ 

      

 المعهد  /الكلية مجلس موافقة

 المذكور.  للطالب  القيد ايقاف على ----/--/-- بتاريخ المنعقدة بجلسته المعهد/الكلية  مجلس يوافق لم   ☐/   وافق  ☐

  المعهد/الكلية عميد توقيع
 ./ د.أ                                                                                                                  

 بالجامعة والطلاب التعليم لشئون المركزية الإدارة

 الأستاذ   للسيد  الأمر   ويرفع  الشأن  هذا  في  بها  والمعمول   والقرارات  واللوائح  القوانين  إطار  وفى  صحيحة  ووجدت  السالفة  البيانات  مراجعة  تم
 .المجلس براي الموضح النحو على  المذكور للطالب القيد ايقاف  على الموافقة في  بالنظر للتفضل الجامعة رئيس نائب /الدكتور
                   الإدارة مدير                                                                                          المختص  الموظف         

 
                                                                        

 ب لاطلوا التعليم لشئون الجامعة رئيس نائب
 

 يعتمد 
 ة عماجلا س يرئ

 

 
   قيد ايقاف  طلب

 13 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

   عميد كلية ...............السيد الأستاذ 
 تحية طيبة وبعد

 وذلك للأسباب التالية:  .لهذا العام الجامعي .............قيدي  ايقافالرجاء من سيادتكم التكرم بالموافقة على 
1- ............................................................................................................................. ............. 
2- ............................................................................................................................. .............. 

 .وعلى مسئوليتي وانه قد تم استيفاء كافة المستندات المطلوبة وهذا إقرار منى بذلك  صحيحة  المرفقة  والمستندات  البيانات  جميع  بأن  أقركما انى   
 توقيع الطالب:                                                                                                                          

 التاريخ:                                                                                                                                          

 : الشخصية البيانات

     بالكامل:    الطالب اسم

  القسم/الشعبة  الفرقة 

                : القومي الرقم

 :الإصدار جهة -- --/---/----- : الإصدار تاريخ

                                              الجنسية:   أنثى      ذكر   :لنوعا

 : الإلكتروني البريد : المحمول رقم

  جامعة جنوب الوادي



 مرفقات 

 شهادة الوفاة  ☐

 صورة بطاقة الرقم القومي للطالب المتوفى   ☐

  صورة بطاقة قريب الطالب/التوكيل ☐

 شئون الطلاب 

 الأستاذ للسيد الأمر ويرفع الشأن هذا في بها والمعمول والقرارات واللوائح  القوانين إطار وفى صحيحة ووجدت السالفة البيانات مراجعة تم

 .المذكور للطالب القيد انهاء  على الموافقة في بالنظر للتفضل الجامعة عميد الكلية

 شئون الطلاب مدير                                                                                          المختص  الموظف         
 
 

  المعهد/الكلية عميد توقيع
 ./ د.أ                                                                                                                  

 
 

 بالجامعة  والطلاب التعليم لشئون المركزية الإدارةترسل صورة الى 

 

بسبب   قيد  انهاء  طلب 
  الوفاة

 14 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

   عميد كلية ...............السيد الأستاذ 
 تحية طيبة وبعد

على   بالموافقة  التكرم  سيادتكم  من  بالفرقة/.........................   قيد  انهاءالرجاء  المقيد   ....................................../   الطالب 
...................... الطالب  رقم   .......................... القيد  حالة   ................. شعبة/قسم   ................... عام لل.....برنامج 

 بسبب الوفاة بتاريخ ........................ وذلك  .الجامعي .............
 .وعلى مسئوليتي وانه قد تم استيفاء كافة المستندات المطلوبة وهذا إقرار منى بذلك  صحيحة  المرفقة  والمستندات  البيانات  جميع  بأن  أقركما انى   

 وتفضلوا بقبول وافر الشكر والتقدير 
 مقدمه لسيادتكم                                                                                                                             

 : الاسم                                                                               
 القرابة:                                                                            

 رقم بطاقة الرقم القومي/التوكيل:                                                 
   التليفون:                                                                          
 التاريخ:                                                                           

  جامعة جنوب الوادي



 مرفقات 

  الرقم القومىصورة بطاقة  ☐

 سداد الرسوم  ☐

 شئون الطلاب 

 الأستاذ للسيد الأمر ويرفع الشأن هذا في بها والمعمول والقرارات واللوائح  القوانين إطار وفى صحيحة ووجدت السالفة البيانات مراجعة تم

 .المذكور للطالب القيد اصدار شهادة  على الموافقة في بالنظر للتفضل عميد الكلية

 شئون الطلاب مدير                                                                                          المختص  الموظف         
 
 

  المعهد/الكلية عميد توقيع
 ./ د.أ                                                                                                                  

 
 

 

 

 
 قيد  شهادة  طلب نموذج 

 15 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

   عميد كلية ...............السيد الأستاذ 
 تحية طيبة وبعد

  بالفرقة/.........................حيث انى مقيد    الإنجليزية  ☐العربية /      ☐  إعطائي شهادة قيد باللغة  الرجاء من سيادتكم التكرم بالموافقة على  

...................... الطالب  رقم   .......................... القيد  حالة   ................. شعبة/قسم   ................... عام لل.....برنامج 
 ................... ..................................................................... لتقديمها الىوذلك  .الجامعي .............

 .وعلى مسئوليتي وانه قد تم استيفاء كافة المستندات المطلوبة وهذا إقرار منى بذلك  صحيحة  المرفقة  والمستندات  البيانات  جميع  بأن  أقركما انى   
 وتفضلوا بقبول وافر الشكر والتقدير 

 مقدمه لسيادتكم                                                                                                                             
 : الاسم                                                                               

 رقم بطاقة الرقم القومي/التوكيل:                                                 
   التليفون:                                                                          
 التاريخ:                                                                           

  جامعة جنوب الوادي



 شئون الطلاب 

          
 شئون الطلاب  مدير                                                                                                                  المختص الموظف 

 
 

 

 يعتمد                                                                                                               
   المعهد /الكلية  عميد

 ./ د.أ                                                                                      
 

 
 

 
 قيد  شهادة

 16 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 

 

 جامعة جنوب الوادي ................................كلية تشهد

   ................................................................ الطالب/الطالبة بأن

  حالة   ........................... شعبة/تخصص  ................................. بالفرقة   مقيد 

 20/  20ى  الجامع العام في  وذلك .............................. القيد

  لتقديمها   وذلك   أوراقه   ملف   واقع  من   طلبه   على   بناء   الشهادة  هذه   له   أعطيت   وقد 

 .............................................................................................................. إلى

 

 

  جامعة جنوب الوادي



 مرفقات 

  الرقم القومىصورة بطاقة  ☐

 سداد الرسوم  ☐

 صورة البطاقة الجامعية  ☐

 شئون الطلاب 

 الأستاذ للسيد الأمر ويرفع الشأن هذا في بها والمعمول والقرارات واللوائح  القوانين إطار وفى صحيحة ووجدت السالفة البيانات مراجعة تم

 .المذكور للطالب بيان حالةاصدار   على الموافقة في بالنظر للتفضل عميد الكلية

 شئون الطلاب مدير                                                                                          المختص  الموظف         
 
 

  المعهد/الكلية عميد توقيع
 ./ د.أ                                                                                                                  

 
 

 

 

 
 بيان حالة  طلب نموذج 

 17 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

   عميد كلية ...............السيد الأستاذ 
 تحية طيبة وبعد

على   بالموافقة  التكرم  سيادتكم  من  حالةإعطائي  الرجاء  مقيد    بيان  انى  ...................    بالفرقة/.........................حيث  برنامج 
........................... الطالب  رقم   .......................... القيد  حالة   ................. .............للشعبة/قسم  الجامعي  لتقديمه وذلك    .عام 

 ................... ..................................................................... الى
 .وعلى مسئوليتي وانه قد تم استيفاء كافة المستندات المطلوبة وهذا إقرار منى بذلك  صحيحة  المرفقة  والمستندات  البيانات  جميع  بأن  أقركما انى   

 وتفضلوا بقبول وافر الشكر والتقدير 
 مقدمه لسيادتكم                                                                                                                             

 : الاسم                                                                               
 رقم بطاقة الرقم القومي:                                                        

   التليفون:                                                                          
 التاريخ:                                                                           

  جامعة جنوب الوادي



 مرفقات 

  الرقم القومىصورة بطاقة  ☐

 سداد الرسوم  ☐

 البطاقة الجامعية صورة  ☐

 شئون الطلاب 

 الأستاذ للسيد الأمر ويرفع الشأن هذا في بها والمعمول والقرارات واللوائح  القوانين إطار وفى صحيحة ووجدت السالفة البيانات مراجعة تم

 .المذكور للطالبالعلمي  المحتوى بياناصدار   على الموافقة في بالنظر للتفضل عميد الكلية

 شئون الطلاب مدير                                                                                          المختص  الموظف         
 
 

  المعهد/الكلية عميد توقيع
 ./ د.أ                                                                                                                  

 
 

 

 

  المحتوى بيان  طلب نموذج  
 العلمي 

 18 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

   عميد كلية ............... السيد الأستاذ 

 تحية طيبة وبعد 

من المواد التي    العلمي  المحتوى  صورة طبق الأصل من  إعطائي  الرجاء من سيادتكم التكرم بالموافقة على  

بالكلية   مقيد  درستها  انى  ...................    بالفرقة/.........................حيث  برنامج 

........................... الطالب  رقم   .......................... القيد  حالة   ................. عام  للشعبة/قسم 

 ............. لتقديمه  وذلك    . الجامعي 

 ................... ................................................................ .....  الى

انى    كافة    صحيحة   المرفقة   والمستندات   البيانات   جميع   بأن   أقر كما  استيفاء  تم  قد  وانه  مسئوليتي  وعلى 

 . المستندات المطلوبة وهذا إقرار منى بذلك

 والتقدير وتفضلوا بقبول وافر الشكر 

 مقدمه لسيادتكم                                                                                    

 : الاسم                                                                              
 رقم بطاقة الرقم القومي:                                                           

   التليفون:                                                                           
 التاريخ:                                                                            

  جامعة جنوب الوادي



 التوقيع خالى الطرف و الاسم الإدارة م
 بتاريخ                            أخـر قسيمة تسديد برقم  الطلاب شؤون 1

 
 

   المكتبة  2

   الكلية معامل 3

   الجامعية المدينة 4

   الجامعي  الحرم الفندق 5

   الكنوز  فندق 6

   المعبر  فندق 7

   القانونية الشؤون 8

   الصيفي التدريب 9

   العسكرية التربية 10

    الشباب  رعاية 11
 تسليم الملف

 توقيعه                                                             الذي قام بتسليم الملف المختص الموظف اسم     

 توقيع الطالب على استلام الملف/الشهادات

 مؤقتة  شهادة)..........(  وعدد كاملاا  الملف استلمت
 التوقيع:                                                      التاريخ:                                                   الاسم :

 

 

 
 اخلاء طرف  نموذج 

 19 ط.ش :نموذج

  المعهد:  /الكلية  

   عميد كلية ............... السيد الأستاذ 
 تحية طيبة وبعد 

الكلية  من    تخرجي     ☐  لتحويلي/      ☐  اخلاء طرفي من الكلية وذلك  الرجاء من سيادتكم التكرم بالموافقة على  
وعلى مسئوليتي وانه قد تم استيفاء كافة المستندات    صحيحة   المرفقة   والمستندات   البيانات  جميع   بأن  أقرانى    كما

 .المطلوبة وهذا إقرار منى بذلك
 وتفضلوا بقبول وافر الشكر والتقدير 

 مقدمه لسيادتكم                                                                                    
 : الاسم                                                                              

 رقم بطاقة الرقم القومي:                                                           
   التليفون:                                                                           
 التاريخ:                                                                            

 العنوان:                                                                                        
 

 

   المعهد/الكلية عميد  توقيع                                                                                                                
 ./ د .أ                                                                        

 

  جامعة جنوب الوادي



 المركزية  شئون الطلاب
 

 .ولم يتم اصدار قرار التحويل حتى الان لشروطل مستوفى والطلب بالمستندات الواردة للبيانات مطابقة  ووجدت الطالب بيانات روجعت
 شئون الطلاب  إدارة مدير                                                                                  المختص الموظف                  

 
 
 

 نائب رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلاب 
 ا.د/                                                                                                        

 
 

 

 
 تحويل  الغاءنموذج 

 20 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 البيانات الشخصية 

 والطالب  التعليم لشئون  نائب رئيس الجامعة/  الدكتور الأستاذ السيد
 وبعد،،،،،  طيبة تحية

 كلية  الى...........  جامعة...............  كلية من تحويلي  الغاء على بالموافقة  سيادتكم من التكرم برجاء
....................    بالفرقة  مقيد  أنى  حيث..........................  جامعة..............  

 20  / 20   الجامعي للعام........................ تخصص

 الشكر  جزيل ولسيادتكم
 , الاحترام فائق بقبول وتفضلوا

 مقدمه لسيادتكم                                                                                                 
 الاسم:                                                                               

 رقم بطاقة الرقم القومي:                                                         
 التليفون:                                                                            
 التاريخ:                                                                           
 العنوان:                                                                                        

 

  جامعة جنوب الوادي



 بيانات المقررات

          

 متطلب سابق  المعتمدة  عدد الساعات اسم المقرر كود المقرر  م

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

   اجمالى عدد الساعات المسجلة 

 
 

 الاعتمادات

 ي توقيع الطالب                                                                                            توقيع المرشد الاكاديم
 
 

 التاريخ
 
 

 

 نموذج تسجيل مقررات  
 )ساعات معتمدة( 

 21 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 بيانات الطالب 

  المستوى  اسم الطالب 

  عام الالتحاق بالكلية  الرقم الجامعي

  المرشد الأكاديمي   المعدل الفصلي 

  العام الجامعى   البرنامج
 

  جامعة جنوب الوادي



 بيانات المقررات

          

 الاضافة  الحذف 

كود 
 المقرر 

الساعات   اسم المقرر
 المعتمدة

كود  
 المقرر 

الساعات   اسم المقرر
 المعتمدة

متطلب 
 سابق 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  الساعات المضافة إجمالي    إجمالي الساعات المحذوفة 

 
 مجموع الساعات المعتمدة التي سجلها الطالب بعد الحذف والاضافة هي ).....( ساعة معتمدة

 

 الاعتمادات

 ي توقيع الطالب                                                                                            توقيع المرشد الاكاديم
 
 

 التاريخ
 
 

 

  حذف واضافةنموذج  
 مقررات 

 )ساعات معتمدة( 

 22 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 بيانات الطالب 

  المستوى  اسم الطالب 

  عام الالتحاق بالكلية  الرقم الجامعي

  المرشد الأكاديمي   المعدل الفصلي 

  العام الجامعى   البرنامج
 

  جامعة جنوب الوادي



 مرفقات 

  )العذر الطبي( شهادة مرضية ☐

 شئون الطلاب 

  ☐ هذا هو العذر مقيد بالفرقة ............... شعبة/قسم.............. للعام الجامعى .................ومسدد الرسوم الدراسية و المذكور للطالب

 لهالثالث    ☐الثانى /  ☐الاول /  

 

 السيد الأستاذ الدكتور /رئيس اللجنة الطبية
 تحية طيبة وبعد

 الطبي على الطالب المذكور وافاداتنا بالرأي عن اعتذاره عن دخول الامتحان المذكوربرجاء التفضل بتوقيع الكشف 
 وتفضلوا بقبول وافر الشكر والتقدير 

 
 شئون الطلاب مدير                                                                                               المختص الموظف

 

 المختصة بالكلية الطبيةاللجنة 

 لا تستدعي قبول العذر المرضى المقدم منه.   ☐تستدعى/  ☐بالكشف الطبي على الطالب المذكور تبين ان حالته 

 
 التوقيع:  أعضاء اللجنة الطبية: 

 ...................................................  ................................................... 
 ...................................................  ................................................... 
 ...................................................  ................................................... 

 ...................................................  رئيس اللجنة: 
 
 
 
 
 

 

  عنطبي   اعتذار  نموذج  
 امتحان  دخول

 23 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

   عميد كلية ...............السيد الأستاذ 
 تحية طيبة وبعد

عن دخول امتحان مقرر ............. ضمن اختبارات الفصل الدراسي ..................    اعتذاريقبول  الرجاء من سيادتكم التكرم بالموافقة على  
يوم امتحانه  ..................المقرر  الجامعي  المستندات   لظروفينظراً  ...................    الموافق  ........................للعام  ومرفق  المرضية 

 . الدالة على ذلك
 وتفضلوا بقبول وافر الشكر والتقدير 

 مقدمه لسيادتكم                                                                                                                             
 : الاسم                                                                               

 رقم بطاقة الرقم القومي:                                                        
   التليفون:                                                                          

  المعهد/الكلية عميد توقيع                      
 ./ د.أ                                                                                                                  

 

  جامعة جنوب الوادي



 شئون الطلاب 

  ☐ هذا هو العذر مقيد بالفرقة ............... شعبة/قسم.............. للعام الجامعى .................ومسدد الرسوم الدراسية و المذكور للطالب

 لهالثالث    ☐الثانى /  ☐الاول /  

 المختصة بالكليةاللجنة 

 لا تستدعي قبول العذر المقدم منه. ☐تستدعى/   ☐تبين ان حالته والمستندات المقدمة الطالب المذكور  بفحص حالة

 
 التوقيع:  أعضاء اللجنة: 

 ...................................................  ................................................... 
 ...................................................  ................................................... 
 ...................................................  ................................................... 

 ...................................................  رئيس اللجنة: 
 
 
 
 
 

 

  عن  اجتماعي   اعتذار  نموذج  
 امتحان  دخول

 24 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

   عميد كلية ...............السيد الأستاذ 
 تحية طيبة وبعد

عن دخول امتحان مقرر ............. ضمن اختبارات الفصل الدراسي ..................    اعتذاريقبول  الرجاء من سيادتكم التكرم بالموافقة على  
يوم امتحانه  ..................المقرر  الجامعي  الخاصة  لظروفينظراً  ...................    الموافق  ........................للعام  ومرفق    الاجتماعية 

 . المستندات الدالة على ذلك
 وتفضلوا بقبول وافر الشكر والتقدير 

 مقدمه لسيادتكم                                                                                                                             
 : الاسم                                                                               

 رقم بطاقة الرقم القومي:                                                        
   التليفون:                                                                          

  المعهد/الكلية عميد توقيع                      
 ./ د.أ                                                                                                                  

 

  جامعة جنوب الوادي



 

انذار غياب خلال   نموذج  
 فصل دراسي 

 25 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 انذار ثالث  ☐انذار ثان /   ☐انذار اول/   ☐         

 

   ............... ولى امر الطالب السيد الأستاذ 

 تحية طيبة وبعد

نفيدكم ان نجلكم المقيد بالمستوى ........ برنامج/قسم/شعبة ............. قد تغيب عن حضور )المحاضرات/الدروس العملية(  

..  .................لمقرر ............................. بنسبة تجاوزت ................. من بداية الفصل الدراسي .............. للعام الجامعي ......

 واذا لم ينتظم الطالب في حضور باقى المحاضرات/الدروس العملية حتى نهاية الفصل الدراسي فسوف يتم حرمانه من دخول الاختبارات العملية

 والنظرية لهذا المقرر وسيتم اعتباره راسباً في هذا المقرر.

 وهذا للعلم والاحاطة 

 وتفضلوا بقبول وافر الشكر والتقدير 

 

 شئون الطلاب مدير                                                                                               المختص الموظف

 

 

 التاريخ: 

 

  جامعة جنوب الوادي



 

قائمة أسماء الطلاب الذين   
 %25تعدت نسبة غيابهم 

 26 -ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 

 الدكتور عميد الكليةالسيد الأستاذ 

 تحية طيبة وبعد

%( والامر متروك لسيادتكم لاتخاذ الإجراءات 25أسمائهم قد تعدت نسبة غيابهم النسبة المقررة قانونا )  سيادتكم علماً بأن الطلاب التالىنفيدكم 

 .القانونية نحو حرمانهم من دخول الاختبارات العملية والنظرية لهذه المقررات

 وهذا للعلم والاحاطة 

 وتفضلوا بقبول وافر الشكر والتقدير 

 

 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب                        شئون الطلاب مدير                                                   المختص الموظف

 

 نسبة الغياب اسم المقرر البرنامج/القسم  اسم الطالب  م

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

 التاريخ: 

 

  جامعة جنوب الوادي



 

  عدم تسجيلانذار   نموذج  
 فصل دراسي 

 27 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 

 

   ............... ولى امر الطالب السيد الأستاذ 

 تحية طيبة وبعد

   الجامعي  للعام  (  الثاني/    الأول)  الدراسي  الفصل  مقررات  سجلي  لم  نفيدكم ان نجلكم المقيد بالمستوى ........ برنامج/قسم/شعبة .............  

 . تاريخه حتى   20   / 20

 وهذا للعلم والاحاطة 

 وتفضلوا بقبول وافر الشكر والتقدير 

 

 شئون الطلاب مدير                                                                                               المختص الموظف

 

 

 التاريخ: 

 

  جامعة جنوب الوادي



 

 
 رصد اعادة التماس  نموذج 

 28 ط.ش:  نموذج 

 :    المعهد /الكلية  

 

 

   ...............  الدكتور عميد كلية السيد الأستاذ 

 تحية طيبة وبعد

 .........................  العام الجامعي مقدمه لسيادتكم الطالب.................... الفرقة ....................... 

 :المقررات التالية في درجاتيبرجاء التكرم بالموافقة على إعادة رصد 

 كود المقرر  اسم المقرر م

1   

2   

3   

4   

5   

 

 وتفضلوا بقبول وافر الشكر والتقدير 

 تكممقدمه لسياد                                                                                        

 الاسم:                                                           

 الهاتف:                                                         

 التوقيع:                                                          

 التاريخ:                                                                                                          

 قات ف المر

 سداد الرسوم إيصال ☐

  جامعة جنوب الوادي
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